BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 20/2023/TT-BGDDT
Ha Néi, ngay 30 thang 10 nam 2023

THONG TV
Hwéng dan veé vi tri viéc 1am, co’ cau vién chivc theo chirc danh
nghé nghiép va dinh mirc sé lwong ngwei lam viéc trong cac co s&
giao duc phd théng va cac trwdng chuyén biét cong lap

Cén ctr Nghj d‘,inh‘sé' 86/2022/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2022 cda Chinh phd quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thdng 9 ndm 2020 cta Chinh phd vé vj tri viéc
lam va so lwong ngudi lam viéc trong don vi sw nghiép céng lap;

) Can cwr Nghi dinh sé 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 caa Chinh phd quy dinh
vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép céng lap;

) Cén ctr Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 vé hop dbng dbi véi mot
S0 loai cbng viéc trong co quan hanh chinh va don vi s nghiép céng lap;

Theo dé nghj ctia Cuc trudng Cuc Nha gido va Cén bé quén ly gido duc;

B6 trwéng Bo Giao duc va bao tao ban hanh Théng tw huéng dan vé vij tri viéc lam, co cau
vién chirc theo chire danh nghé nghiép va dinh mirc SO lwong ngudi lam viéc trong cac co s¢ giao
duc pho théng va cac trirong chuyén biét céng lap.

; Chwong |
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Thong tw nay hwong dan vé vij tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va dinh mirc so lvong ngwoi lam viéc trong cac co s& gido duc phd théng va cac trwong chuyén biét
cong lap, bao gom:

a) Trwong tiéu hoc;
b

Cc

)
) Trwdng trung hoc co’ sé;

) Trwéng trung hoc phé théng;

d) Trwdng phd théng cé nhiéu cép hoc;

d) Trwong chuyén biét, bao gdm: Truweng trung hoc phd théng chuyén; tredng phd théng dan
tdc ndi tru; tredng pho thdng dan tdc ban tra; trvedng, |6p danh cho ngwdi khuyét tat;

e) Cac co sd gido duc néu tai diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Didu nay sau day goi chung la co sé&
gido duc phd théng cong lap.

2. Céac co s& gido duc dwoc van dung Thong tw nay dé thwe hién, bao gdm:

a) Cac co s& giao duc phd théng tw thuc, cac co s& gido duc phd théong tw bao dadm chi
thwong xuyén va chi dau tuw;

b) Cac trung tdm gido duc thwdng xuyén, trung tdm giao duc nghe nghiép - gido duc thwong
xuyén (ap dung v&i cac I&p day chwong trinh gido duc phéd théng cung cép), trwéng du bi dai hoc;

. c) Cac co s& gido duc khac (ap dung véi cac I16p day chuong trinh gido duc phéd théng cuing
cap).
Diéu 2. Nguyén tac xac dinh vi tri viéc l1am va dinh mirc sé lwong ngwei lam viéc trong
cac co s& giao duc phé théng cong lap

. 1. Viéc xac dinh vi tri viéc lam va dinh mu"c sb lwong ngu1c‘>:i lam viéc trong cac co s& gido duc
pho théng céng lap thwc hién theo quy dinh tai Bieu 3 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9
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nam 2020 cla ,Chll'nh phu Ve vi tri,viéc lam va sb lwgng ngwdi lam viéc trong don vi sy nghiép céng
Iap (sau day viéet tat la Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP)

2. Vi tri viéc lam va dinh mdc s lwong ngudi lam viéc trong cac co s& gidao duc phé théng
cong lap phai bao dam:

a) Bu sb lwong nguwoi lam viéc theo dinh mirc quy dinh tai Thong tw nay dé thuc hién cong
tac giang day tat ca cac mén hoc va cac hoat déng gido duc trong Chwong trinh gido duc phd théng
do B6 Gido duc va Pao tao ban hanh va dé thuc hién cac cdng viéc chuyén mén dung chung, cdng
viéc hd tro, phuc vu clia co' s& gido duc phd théng cong lap;

b) Nhirng vi tri viéc lam khong da khdi lwgng cong viéc dé thuc hién theo thoi gian quy dinh
cla moét ngwoi lam viéc thi b6 tri thwe hién nhiém vu kiém nhiém. Nhirng vi tri viéc lam chuwa bd tri
dwoc bién ché thi hop ddng lao dong hodc kiém nhiém. Nguwoi dwoc bd tri kiém nhiém phai dwoc dao
tao, boi dwdng dé dap wng nang lwc chuyén moén, nghiép vu cua vi tri viéc lam kiém nhiém.

3. S6 lwong gido vién trong cac trwong phd thong coéng lap bao gébm gido vién dwoc tuyén
dung vao vién chirc va giao vién hop déng lao dong. Co s& gido duc phd thong cong lap dang b tri
sb lwong vién chirc gido vién thap hon dinh muc téi da theo quy dinh tai Théng tw nay (do bién ché
duwoc giao khong dd theo dinh mirc toi da hodc chwa tuyén dung dworc) thi can c& dinh mac tbi da
quy dinh tai Théng tw nay dé xac dinh sé lwong gido vién ky két hop déng lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ctGa Chinh phi vé hop dong dbi véi mot
s6 loai cdng viéc trong co’ quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap.

4. S lvong ngudi lam viéc theo dinh mirc va vi tri viéc lam quy dinh tai Théng tw nay dwoc
xac dinh theo quy md 1&p hoc cuia tirng co s gido duc phd thong.

5. Béi vai treerng phd théng ¢ nhiéu cép hoc:

’ a) S6 lwgng pho hiéu trudng dwoc thue hién theo quy dinh vé sb lvgng cap pho tai Nghi dinh
s0 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cta Chinh phd quy dinh ve thanh lap, to chirc lai,
gidi thé don vi sy nghiép cong lap (sau day viét tat la Nghj dinh s6 120/2020/ND-CP);

b) Sé lwong gido vién duoc thue hién theo quy dinh tai Théng tw nay dbi véi tirng cap hoc;

. c¢) Danh muc vi tri viéc 1am, dinh mre sé lwong ngudi lam viéc cia vi 'EI’I' viéc Iérp chirc danh
nghé nghiép crluyén nganh (trtr giao vién,,giéo vién lam t6ng phu trach Bdi Thiéu nién Tien phong HO
Chi Mjnh va ho tr¢g giao duc nguwoi khuyeét tat), yi trl’,viéc lam chuyén mdén dung chung va yi tri vi@c
lam ho tro, phuc vu cla trqé’ng phd thérjg ¢6 nhiéu cap hoc dugc thyc hién theo quy dinh doi v&i cap
hoc cao nh;‘at. Trong do, so 1ép hoac sO hoc sinh dé lam can ctr tinh so lwong ngch‘yi, lam viéc theo
quy dinh di v&i cAp hoc cao nhét la tdng sb 16p hoadc tdng s hoc sinh clia tat ca cac cap hoc;

d) Vi tri viéc lam hd tro' gido duc nguoi khuyét tat déi voi tru’c‘yng,phé théng ¢ nhiéu cip hoc
c(? hoc sinh khuyét tat hoc hda nhép: Truwdng cé,dwc')’i 20 hoc sinh khuyeét tat hoc hoa n'hép th‘l duwoc
bo tri 01 ngudi; trvdng cé tir 20 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap tré 1€n thi dwoc bo tri toi da 02
ngudi;
_4d) Méi trudng bd tri 01 gido vién (giao vién tiéu hoc hodc gido vién trung hoc co s&) lam gido
vién tong phu trach Béi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.
Diéu 3. Quy dinh vé chia viing dé tinh dinh mdc giao vién
1. Quy dinh vé chia ving dé tinh dinh mirc gido vién nhw sau:
a) Vung 1: Cac xa khu viee |1, khu vwre 1Il theo quy dinh hién hanh thuéc ving dé‘ng bao dan
t@c thiéu s va mién nui; cac xa déc biét khé khan vung bai ngang ven bién; cac xa c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dac biét kho khan; cac xa dao, hai ddo, xa bién gidi, xa an toan khu theo quy dinh cla
Chinh pht;
. b) Ving 2: Qéc )gé khu vire | (trtv cac phwdng, thi trén) theo quy dinh hién hanh thuéc ving
dong bao dan tdc thieu so va mién nui;
c) Vung 3: Cac phwong, thi trdn thudc khu vie | theo quy dinh hién hanh thudc vang déng
bao dan toc thiéu s, mién nui va cac xa, phuong, thi tran con lai.

2. S6 lwong hoc sinh/I&p theo ving dé 1am can c& giao hodc phé duyét sé lwong ngudi lam
viéc trong céac co s& gido duc pho théng nhu sau:
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, a) Ving 1: Binh quan 25 hoc sinh/lop dbi voi cap tiéu hoc; binh quan 35 hoc sinh/iop dbi voi
cap trung hoc co s@, trung hoc pho théng;

] b) Vung 2: Binh quan 30 hoc sinh/I&p ddi véi cap tiéu hoc; binh quan 40 hoc sinh/I&p dbi véi
cép trung hoc co s, trung hoc phd théng;

] ¢) Vung 3: Binh quan 35 hoc sinh/Iép dbi véi cap tiéu hoc; binh quan 45 hoc sinh/lép dbi voi
cép trung hoc co s, trung hoc phd théng;

d) S lwong hoc sinh/lop clia trwang phd théng dan toc noi trd va treong trung hoc phd thong
chuyén thyc hién theo quy dinh tai quy ché td chirc va hoat doéng.

3. Viéc xac dinh s lwong hoc sinh/Iop dwoc tinh cu thé theo tirng co' s& gido duc, khéng xac
dinh theo don vi hanh chinh cap xa, huyén, tinh.

4. Can ct quy dinh chia ving tai khoan 1 Diéu nay, Uy ban nhan dan cép tinh chi dao co
quan chuy&n mén xac dinh cac don vi cap xa theo tirng vung lam can ct dé tinh dinh mlc gido vién
cho cac co s& gidao duc phd thong. Béi véi nhirng trwérng hop déc biét ma phai bd tri sé lwong hoc
sinh/Ié'p thAp hon hodc cao hon so v&i mrc binh quan theo ving quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi
Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh dinh mdc sb lwong hoc sinh/Iép phu hop véi thuce té.

Diéu 4. Co’ cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

Viéc xac dinh co cau vién chtre theo chire danh nghé nghiép dwoc thyc hién theo quy dinh
tai khoan 5 biéu 3, khoan 3 biéu 4 Nghij dinh s6 106/2020/ND-CP.

) . Chu’o'ng I . .
DANH MUC VI TRI VIEC LAM, D!NH‘MU’C SO LUONG NGUO'l LAM VIEC
TRONG TRUONG TIEU HOC

Diéy 5. Danh muc vi tri viéc lam, hwéng dan mé ta vi tri viéc lam trong trrong tiéu hoc,
triwdng pho théng dan toc ban trua tieu hoc, trwéng danh cho ngwéi khuyet tat cap tieu hoc
(sau day goi chung la trwong tiéu hoc)

1. Danh muc vi tri viéc lam lanh dao, quan ly, chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong
cac trwong tiéu hoc dwoc quy dinh tai Phu luc | ban hanh kém theo Théng tw nay.

2. Danh muc vi tri viéc lam chuy&n mén dung chung va hé tro, phuc vu trong cac trudng tiéu
hoc dwgc quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tw nay.

3. Hwéng dan md ta vi tri viéc lam:

a) Ban mo ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly dwoc hwéng dan tai Phu luc Ill ban hanh kém
theo Théng tw nay;

b) Ban mé ta vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyé&n nganh trong trwdng tiéu hoc dwoc
hwéng dan tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tw nay;

c) Ban mo ta vi tri viéc lam chuy&n mén dung chung va hé tro, phuc vu trong céc trudng tiéu
hoc thuc hién theo huwéng dan tai Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2022 cla Bo
trwdng B No6i vu huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén
dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, t& chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé
nghiép chuyén mén dung chung; hé tre, phuc vu trong don vi sw nghiép coéng 1ap (sau day viét tét la
Thoéng tw s6 12/2022/TT-BNV).

4. Can cir huwong dan mo ta vi tri viéc lam I&anh dao, quan Iy, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh, vi’trl’ viéc lam chuyén mén dung chung va hé tro, phuc vu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, cac
trwdng tieu hoc xay dung Qén mo ta vij tri viéc lam cu thé va phu hgp véi tieng vi tri viéc lam cta don
vi va trinh cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

Diéu 6. Binh mirc sé lweng ngwdi lam viéc vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly

1. Hiéu trwdng: Mdi trworng dwoc bé tri 01 hiéu trwdng.

2. Pho hiéu trwang: sb lugng phod hiéu trvdng thuc hién theo quy dinh vé s6 lwong cép pho
tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP.

Diéu 7. Pinh mrc s6 lwong ngwdi lam viéc vi tri viec 1am chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh

LuatVietnam LuatVietnam.vn

Tién ich vén ban luat




1. Vi tri viéc lam giao vién tiéu hoc:
a) Treong tiéu hoc dwoc bd tri téi da 1,5 gido vién/lop déi véi Iop hoc 2 bubiingay, bb tri téi
da 1,2 giao vién/I&p doi voi I&p hoc 01 budi/ngay;

b) Trwéng tiéu hoc sau khi tinh s lwong hoc sinh/Iép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Théng
tw nay hodc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 3 Théng tw nay, néu con du sb lwong hoc sinh thi cir 12
hoc sinh ddi v&i treong thudc vung 1 hoac 15 hoc sinh déi voi trwd'ng thudc vang 2 hoac 17 hoc sinh
déi véi trudng thude vang 3 dwoc bb tri thém 01 gido vién;

c) Ngoai dinh mirc quy dinh tai diém a, diém b khodn 1 Diéu nay, méi trwong tiéu hoc dwoc
b tri 01 gido vién lam tdng phu trach Do6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

2. Vi tri viéc lam giao vu:

a) Trwdng danh cho nguoi khuyét tat cap tiéu hoc dwoc bé tri téi da 02 ngudi;

b) Cac trudng tiéu hoc con lai dwoc bd tri 01 nguoi;

c) Trwong hop khong b tri duwoc bién ché thi hop dong lao ddng hodc bé tri gido vién, nhan
vién kiém nhiém;

d) Ngoai dinh mirc quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu nay, trwong phd thong dan toc
ban tru tiéu hoc cé thé hop ddng thém nguwdi dé thue hién nhiém vu quan ly hoc sinh; can clr quy md,

tinh chat va diéu kién thuc té, cac trwong xac dinh s6 lvong hop dong lao dong va trinh cap c6 tham
quyéen phé duyét.

3. Vj tri viéc lam tw van hoc sinh: Méi truong tiéu hoc duoc b tri 01 nguoi. Trwong hop
khdng bo tri dwgc bién ché thi hgp dong lao déng hoac bo tri giao vién kiém nhiém.

4. Vi tri viéc lam hé tro gido duc nguoi khuyét tat:

] a) Béi voi trwdng danh cho nguoi khuyét tat cp tidu hoc: Clr 15 hoc sinh khuyét tat thi dwoc
bo tri 01 nguoi;

b)’E)éi véi cac truwdng tiéu hoc c6 hoc sinh khuyét tat hoc hda nhap: Truwong c6 dudi 20 hoc
sinh khuyeét tat hoc hc‘)a, nhép thi dwoce bd tri 01 ngudi; tredng co tir 20 hoc sinh khuyét tat hoc hoa
nhap tré 1én thi dwgc bo tri toi da 02 ngudi;

c) Trwong hop khong bd tri dwoc bién ché thi hop déng lao dong hodc b tri gido vién kiém
nhiém.

Diéu 8. Dinh mrc s6 lwong ngwdi lam viéc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung

1. Vi tri viéc lam thw vién, quan tri cong s&:

a) Truwong tiéu hoc co tir 28 1&p trd 1én thudc vang 3, c6 tir 19 16p tre Ién thudc vang 1 va
viing 2; trdng phd théng dan toc ban trd tiéu hoc va treong danh cho ngudi khuyét tat cép tiéu hoc
dwoc bo tri toi da 02 ngudi;

b) Trwong tiéu hoc co tir 27 I6p tré xudng thudc ving 3, co tir 18 16p tré xudng thude ving 1
va vung 2 dwoc bo tri 01 nguwoi.

2. Vi tri viéc lam van thw, thu quy, ké toan:

a) Trwong danh cho nguoi khuyét tat cap tiéu hoc dwoc b tri toi da 03 nguoi dé thuc hién

nhiém vu van thw, thd quy, ké toan;
~ b) Céc trrong tiéu hoc con lai duoc bb tri tdi da 02 nguoi ¢é thue hién nhiém vy van thw, tha
quy, ke toan;

3. Nhitng vi tri viéc lam khong b tri dwoc bién ché thi hgp déng lao dong hoac bé tri gido
vién hoac Qhén vién kiém nhiém. Cac tru’("yng tiéu hoc can c tinh (;hét, khoi lwgng céng viéc va dieu
kién thuc t& dé xac dinh vi tri viéc lam, sb lwong ngwdi lam viéc ddi véi tivng vi tri va nhiém vu kiém
nhiém cho phu hop.

Diéu 9. Vi tri viéc 1am hé tre,, phuc vu

1. Can ct quy dinh cla phap luat; quy mé hoc sinh, tinh chat, khéi lwgng cong viéc va diéu
kién thyc té, trwdng ti€u hoc xac dinh s lvgng lao ddng hgp dong doi véi tirng vi tri viéc [am ho tro,
phuc vu.
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2. Viéc ky két hop df‘)ng lao déng thwe hién theo quy dinh hién hanh clia phap luat.

] . Chuwong llI . .
DANH MUC VI TRi VIEC LAM, DINH MU'C SO LUONG NGU'O'l LAM VIEC
TRONG TRUONG TRUNG HOC CO SO

Diéu 10. Danh muc vi tri viéc 1am, hwéng dan mo ta vi tri viéc 1am trong trwdng trung
hoc co s&, trwong phé thong dan téc néi tra, trwdong phé théng dan tdc ban tra trung hoc co’
s&, trwo'ng danh cho ngwoi khuyet tat (sau day goi chung la trwé'ng trung hoc co s&)

1. Danh muc vj tri viéc lam lanh dao, quan ly, chirc danh nghé& nghiép chuyén nganh trong
cac trwdng trung hoc co s& dwoc quy dinh tai Phu luc | ban hanh kém theo Thong tw nay.

2. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hé tro, phuc vu trong cac trwong
trung hoc co s& dwoc quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kem theo Thoéng tw nay.

3. Hwéng dan mé ta vi tri viéc lam:

a) Ban mé ta vi tri viéc lam Ianh dao, quan ly trong trwdng trung hoc co sé dwoc hwdng dan
tai Phu luc 1l ban hanh kem theo Thong tw nay;

b) Ban mo ta vi tri viéc lam chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh trong trwdng trung hoc co
s& dwoc hwdng dan tai Phu luc V ban hanh kém theo Théng tw nay;

c) Ban mé ta vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hé tro, phuc vu trong céac trwéng
trung hoc co s& thyc hién theo huwédng dan tai Thong tw s6 12/2022/TT-BNV.

4. Can c huéng dan mé ta vi tri viéc lam lanh dao, quan ly, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh, vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hé tro, phuc vu quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, cac
tridng trung hoc co s& xay dwng ban mo ta vi tri viéc lam cu thé va phu hep véi ting vi tri viéc lam
ctia don vi, trinh cp c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

Diéu 11. Binh mlrc s6 lwong ngwoi lam viéc vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly
1. Hiéu trwdng: Mdi trworng dwoc bb tri 01 hiéu trwédng.

2. Pho hiéu tredng: S6 Iugng pho hiéu trudng thue hién theo quy dinh vé s6 lwgng cép pho
tai Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP.

Diéu 12. Dinh mirc sé lwong ngwdi lam viéc vi tri viéc lam chire danh nghé nghiép
chuyén nganh

1. Vi tri viéc lam gido vién trung hoc co sé:
a) Trwong trung hoc co s& dwoc bd tri tdi da 1,9 gido vién/lép;

b) Trwdng phd thong dan toc ndi tru, trreong phd thong dan toc ban trd trung hoc co s& va
trwong danh cho nguwi khuyét tat cap trung hoc co s& dwoc bo tri toi da 2,20 gido vién/Iop;

c) Truwdng trung hoc co s& sau khi tinh sé lwong hoc sinh/I&p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
3 Théng tw nay hodc theo quy dinh tai khoan 4 biéu 3 Théng tw nay, néu con du sb lvong hoc sinh
thi c& 17 hoc sinh dbi v&i trudng thudc ving 1 hodc 20 hoc sinh dbi véi trwdng thude vang 2 hodc 22
hoc sinh ddi véi trworng thude ving 3 duwoc b tri thém 01 gido vién;

d) Ngoai dinh m&rc quy dinh trén, méi trwéng trung hoc co s&, trwérng phd thdng dan toc noi
tra, truong phd thdng dan toc ban tra trung hoc co s¢ va trwong danh cho ngwoi khuyet tat cap trung
hoc co s& dwoc bé tri 01 gido vién lam Téng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

2. Vi tri viéc lam thiét bi, thi nghiém: Méi trwéng trung hoc co' s& duoc bd tri 01 ngudi.
3. Vi tri viéc lam giao vu:

a) Truong phd thong dan toc ndi tri va treong danh cho nguoi khuyét tat cap trung hoc co
s& dwogc bo tri toi da 02 ngudi;

b) Céc truwéng trung hoc co s& con lai dwoc bd tri 01 ngudi;

c) Trwong hop khong b tri duwoc bién ché thi hop déng lao dong hodc b tri gido vién, nhan
vién kiém nhiém;
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d) Ngoai dinh m&c quy dinh tai diém a, diém b Khoan 3 Diéu nay, truéng phd thong dan toc
ndi tra, trwdng phd théng dan tdc ban tra trung hoc co s& cé thé hop ddng thém nguwdi dé thwe hién
nhiém vu quan ly hoc sinh; cdn c& quy mé, tinh chat va diéu kién thwc té, cac trwong xac dinh sb
lwong hop ddng lao ddng va trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.

4. Vi tri viéc lam tw vér) hoc sinh: Mai trérng trung hoc co s& dugc b tri 01 ngudi. Trwong
hop khdng bo tri dwge bién ché thi hgp dong lao ddng hoac bo tri gido vién kiém nhiém.

5. Vi tri viéc lam hé tro gido duc ngudi khuyét tat:

a) D6i voi truong danh cho nguwoi khuyét tat cap trung hoc co s: Clr 15 hoc sinh khuyét tat
thi dworc bo tri 01 nguwoi;

b) Doi vé’j cac trwong trung hoc co sé& gé hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap: Truo’ng co duoi
20 hoc sinh khuyét tat hoc hpa nhép thi dworc bo tri 01 nguwdi; trwdng co tr 20 hoc sinh khuyét tat hoc
hoa nhap tré 1én thi dwoc bo tri téi da 02 ngwoi;

c) Trudng hop khong b tri dwoc bién ché thi bd tri hop déng lao dong hoéc b tri gido vién,
nhan vién kiém nhiém.

Diéu 13. Dinh mirc s6 lwong ngwdi lam viéc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung

1. Vi tri viéc lam thw vién, quan tri cong s&:

a) Trwong trung hoc co s¢ ¢o tir 28 16p tro [€n thude vung 3, ¢d tir 19 16p tré 1én thude vang
1 va vung 2; tredng phd théng dan toc ndi tri trung hoc co s& dworc bé tri téi da 02 ngudi;

b) Truong trung hoc co' s& cb tir 27 I6p tré xudng thude ving 3, co tir 18 1op tré xubng thude
vung 1 va vung 2 dwgec bo tri 01 nguwoi;

~ ¢) Trwong phd thdng dan toc ban tri trung hoc co' s& can ¢t vao sb lweng 16p hoc, diéu kién
thye té ap dung dinh mdc theo quy dinh doi vai trwdng trung hoc co s® tai diém a, diém b cta khoan
1 Dieu nay;
d) Trwdng danh cho nguwdi khuyét tat cap trung hoc co s& dwoc bd tri 01 ngudi.
2. Vi tri viéc lam van thw, thu quy, ké toan:

) a) Trwdng trung hoc co s& va trwong phd théong dan téc ban tri trung hoc co s& dwoc bb tri
toi da 02 ngu&i;
b) Trwdng phd thdng dan toc ndi trd, trudng danh cho ngudi khuyét tat cip trung hoc co sé,
trwdng trung hoc co s& co tir 40 16p trd 1én, trworng phd thong dén tdc ban tru trung hoc co s ¢o trén
200 hoc sinh dwgc hwdng chinh sach hoc sinh ban tru thi dwoc bo tri téi da 03 ngwoi;

3. Nhieng vi tri viéc 1am khdng bd tri dwoc bién ché thi b tri hop dbng lao dong hodc kiém
nhiém. Cac trudng trung hoc co s& can ct tinh chét, khdi lwgng cong viéc va diéu kién thuc té dé
xac dinh vi tri viéc lam, s lwong ngudi 1am viéc dbi véi ting vi tri va nhiém vu kiém nhiém cho phu
hop.

Diéu 14. Vi tri viéc 1am hé tro, phuc vu

1. Can ¢t quy dinh clia phap luat; quy md hoc sinh, tinh chat, khéi lwgng cong viéc va diéu
kién thic té, cac trwong trung hoc co s& xac dinh so lwgng lao dong hop dong doi vaéi tirng vi tri viéc
lam hé tror, phuc vu.

2. Viéc ky két hop ddng lao ddng thwc hién theo quy dinh hién hanh cla phap luat.
Chuong IV

DANH MUC VI TRi VIEC LAM, DINH MU'C SO LUQNG NGU'O' LAM VIEC
TRONG TRUONG TRUNG HOC PHO THONG

Diéu 15. Danh muc vi tri viéc lam, hwéng dan mé ta vi tri viéc lam trong trwong trung
hoc phé thong, trwong phé thong dan toc néi tra trung hoc phé thong, trwdng trung hoc phé
thong chuyén (sau day goi chung la trwong trung hoc phd thong)

1. Danh muc vi tri viéc lam lanh dao, quan ly, chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong
cac trwong trung hoc pho théng dwoc quy dinh tai Phu luc | ban hanh kém theo Thong tw nay.
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2. Dgnh muc vj tri viéc 1am chuy&n mén dung chung va hé tre, phuc vu trong cac trudng
trung hoc pho théng dwoc quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tw nay.

3. Hwéng dan md ta vi tri viéc lam:

3 a) Ban moé ta vi tri viéc lam Ianh dao, quan ly trong truwéng trung hoc phé théng duwoc hwéng
dan tai Phu luc Ill ban hanh kém theo Théng tw nay;

b) Ban mé ta vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong trudng trung hoc phd
thédng dwoc hwdng dan tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tw nay.

c) Ban mé ta vi tri viéc lam chuyén mén ding chung va hé trg phuc vu trong céac tredng trung
hoc phé théng thuc hién theo huwéng dan tai Thong tw sb 12/2022/TT-BNV.

4. Can clr hwéng dan mé ta vi tri viéc 1am Ianh dao, quan ly, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh, vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hé tro, phuc vu quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, cac
truo’ng trung hoc phé thong xay dwng ban mo ta vj tri viéc lam cu thé va phu hop véi tirng vi tri viéc
lam cla don vj va trinh cip c6 thdm quyé&n phé duyét theo quy dinh.

Diéu 16. Dinh mirc s6 lwong ngwei lam viéc vi tri viéc l1am lanh dao, quan ly
1. Hiéu trwdng: Mdi treérng trung hoc phd théng dwoc bé tri 01 hiéu trwdng.

2. Pho hiéu trwdng: sb lugng pho hiéu tredng thuc hién theo quy dinh vé s6 lwgng cép pho
tai Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP.

DPiéu 17. Pinh mirc sé lwong ngwdi lam viéc vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh

1. Vi tri viéc lam gido vién trung hoc phé théng:

a) Trwong trung hoc phd théng dwoc bb tri ti da 2,25 gido vien/Iop;

b) Trwdrng phé théng dan téc ndi trd dwoc bé tri tbi da 2,4 gido vién/lop;

c) Trwdng trung hoc phd théng chuyén: Lép chuyén dwoc bb tri toi da 3,1 gido vién/lop;

d) Trwéng trung hoc phd théng sau khi tinh sb lwong hoc sinh/Iép theo quy dinh tai khoén 2
Diéu 3 Théng tw nay hodc theo quy dinh tai khodn 4 Diéu 3 Thong tw nay, néu con dw sb lwong hoc
sinh thi ¢t 17 hoc sinh déi vé&i trwdng thudc vung 1 hodc 20 hoc sinh déi voi trwong thude vung 2
ho&c 22 hoc sinh déi véi treéng thudc ving 3 dwoc b tri thém 01 gido vién.

2. Vi tri viéc lam thiét bi, thi nghiém:

a) Trwong trung hoc phd théng chuyén dworc bé tri tdi da 04 nguoi;
b) Trweng phé thdng dan téc ndi tri dwoc b tri tdi da 02 ngudi;

c) Céc trwdng trung hoc phd théng con lai dwoc bd tri 01 ngudi.

3. Vi tri viéc lam giao vu:

a) Trwong phd thong dan toc noi tri va trwdng trung hoc phd théng chuyén dwoc bo tri toi da
02 ngudi. Tredng pho théng dan tdc ndi tru can clr quy mé, tinh chat va djéu kiér] thwe té co th{a hop
dong thém nguwoi lam nhiém vu quan ly hoc sinh; can ctr quy mo, tinh chat va dieu kién thyc té, cac
treong pho thédng dan téc ndi trd xac dinh s6 lwgng hop dong lao ddng va trinh cap c6 tham quyén
phé duyét;

b) Céc truwdng trung hoc phé théng con lai dwoc bd tri 01 ngudi;

c) Trwong hop khong b tri dwoc bién ché thi hop déng lao dong hodc bé tri gido vién, nhan
vién kiém nhiém.

4. Vi tri viéc lam tw van hoc sinh: M&i trwong trung hoc phé théng dwoc bb tri 01 nguoi.
Trwdng hop khdng bo tri dwoc bién ché thi bo tri giao vién kiém nhiém hoac hgp dong lao dong.

5. Vi tri viéc lam hé tro gido duc nguoi khuyét tat:

a) Boi voi trwong danh cho nguoi khuyét tat cap trung hoc phd théng: Ctr 15 hoc sinh khuyét
tat thi dwoe bo tri 01 nguedi;
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b) Déi voi cac truong trung hoc phd théng co hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap: Trwdng co
dwdi 20 hoc sinh khuyeét tat hoc hqa nhé}p thi dwoc bo tri 01 ngudi; trwedng co tir 20 hoc sinh khuyét
tat hoc hoa nhap tré Ién thi dwgc bo tri toi da 02 ngudi;

c) Trung hop khong b tri dwoc bién ché thi bd tri hop déng lao déng hodc b tri gido vién,
nhan vién kiém nhiém.

Diéu 18. Pinh mirc s6 lwong ngwoi lam viéc vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung

1. Vi tri viéc lam thw vién, quan tri cong s&:

a) Trwong phd théng dan tdc noi tra dwoc b tri téi da 03 ngudi;

b) Trwéng trung hoc phéd théng chuyén dwoc b tri téi da 04 ngudi;

c) Céc trwdng trung hoc phé thdng con lai duwoc b tri tdi da 02 nguoi.

2. Van thw, tha quy, ké toan:

a) Trwdng phd thong dan tdc ndi tri va trwdng trung hoc phé théng chuyén dwoc bb tri tbi da
03 ngudi;

b) Céc trwéng trung hoc phd théng con lai dwoc bé tri toi da 02 ngudi;

c) Trwéng phd thong dan tdc ndi tru cé quy mo trén 400 hoc sinh, trwong trung hoc phd théng
co tir 40 1&p tréd 1én dwoc bo tri thém 01 nguoi.

3. Nhitng vi tri viéc lam khong b6 tri dwoc bién ché thi hop dong lao dong hoac bé tri gido
vién, nhan vién kiém nhiém. Cac trwong trung hoc phd théng c&n ct tinh chat, khdi lwong cdng viéc
va diéu kién thuyc té dé xac dinh vi tri viéc 1am, sb lwong ngwdi lam viéc dbi véi ting vi tri va nhiém vu
kiém nhiém cho phu hop.

Diéu 19. Vi tri viéc lam hé tre,, phuc vu

1. Cén c quy dinh cla phap luat, quy mé hoc sinh, tinh chat, khoi lwgng cong viéc va diéu
kién thwc té, cac trwdng trung hoc pho théng xac dinh so Iwgng lao ddng hop dong doi véi tirng vi tri
viéc lam hé trg, phuc vu.

2. Viéc ky két hop déng lao dong thwe hién theo quy dinh hién hanh cla phap luat.

~ Chwong V
TO CHUC THYUC HIEN

Diéu 20. Piéu khoan chuyén tiép

1. Binh mirc gido vién/lop clia lop khéng chuyén (néu co) trong cac trong trung hoc phd
thdng chuyén dwoc ap dung dinh mtre giao vién/lop quy dinh tai diém a khoan 1 biéu 17 Théng tw
nay cho dén hét nam hoc 2025-2026.

2. Nhirng vij tri viéc lam do gido vién kiém nhiém dwoc hwdng dinh mirc giam tiét day quy
dinh tai Diéu 9 Théng tw sb 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 ndm 2017 cuta Bo trwdng Bo Giao
duc va Dao tao hwéng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mc sb lwong nguoi lam viéc
trong cac co s& giao duc phd théng cong lap duoc tiép tuc thwe hién dén khi cé huéng dan mai.

3. Déi vai vi tri viec lam y té hoc dwong:

a) Vién chirc da dwoc tuyén dung bién ché dé bé tri vao vi tri nhan vién y té trudng hoc truéc
thoi diém Thong tw sb 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu lwc thi hanh (trwéc ngay 15 thang 02 nam 2023) hién
dang hwéng lwong theo ngach, bac, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thi tiép tuc dwoc thuc
hién cho dén khi c6 huwéng dan maéi vé ché do tién lwong theo quy dinh;

b) T thoi diém Thong tw sb 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu lwc thi hanh (tr ngay 15 thang 02 ndm
2023), vi tri viéc lam y té hoc dwéorng thudc danh muc vij tri viéc 1am hd tre, phuc vu va thwe hién theo
hinh thire ky két hop ddng lao dong theo quy dinh.

4. Vj tri viéc lam coéng nghé thong tin hién c6 theo quy dinh tai Théng tw sé 16/2017/TT-
BGDDT thi tiép tuc thuwc hién cac quy dinh vé ngach, bac, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dé
thwe hién nhiém vu cda vi tri viéc lam quan tri cong s& quy dinh tai Théng tw nay cho dén khi cé
hwéng dan méi.
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5. Vj tri viéc 1am chuy&n mén dung chung quy dinh tai Thong tw nay tiép tuc thwc hién cac
quy dinh v& ma sé, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va dwoc ap dung cac ché do, chinh sach vé
lwong, phu cap doc hai, cac phu cap khac nhw quy dinh ctia cac Bo quan Iy céng chirc, vién chirc
chuyén nganh, linh vuc.

6. Gido vién tiéu hoc, trung hoc co s& thudc dbi twong thuc hién nang trinh d6 chuén dwoc
dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2020 cta Chinh phd quy dinh
16 trinh thwe hién nang trinh d6 chudn dwoc dao tao cla gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co
s& hodc thudc ddi twong quy dinh tai Thong tw sb 24/2020/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 nam 2020
cua Bo6 trwdng BO Giao duc va Pao tao quy dinh viéc st dung gido vién, can bd quan ly gido duc
trong cac co sé gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& chwa dap ng trinh do chudn dwoc dao
tao thi dwoc xac dinh thudc danh muc va dwoc tinh vao sb Iuo’ng ngwoi lam viéc vi tri viéc lam chic
danh nghé nghiép chuyén nganh, ban mo ta vi tri viéc lam cta dbi twong nay duwoc ap dung theo ban
mé ta vi tri viéc lam dbi véi gido vién hang Ill ctia cap hoc twong trng, trong d6 khéng yéu cau vé trinh
dd dao tao.

Diéu 21. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 16 thang 12 nam 2023.

2. Thong tw s6 16/2017/TT-BGDDT hét hiéu lyc ké tir ngay Thong tw nay co hiéu lyc thi
hanh, trtr cac quy dinh ve giam dinh mtrc tiét day tai Dieu 9 Thong tw s6 16/2017/TT-BGDDT tiep tuc
duwoc thye hién cho den khi B Giao duc va Bao tao cé hwdng dan mai.

3. Trwng hop céac van ban dan chiéu tai Théng tw nay dwoc stra déi, bd sung hodc thay thé
thi thwe hién theo cac van ban mai.

Diéu 22. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong, Cuc trwdng Cuc Nha gido va Can b6 quan ly gido duc, Thu trwdng céac
don vi c6 lién quan thudc Bo Gido duc va Bao tao; Ch tich Uy ban nhan dan céac tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong; cac co quan, td chirc, don vi va ca nhan cé lién quan va nguoi dirng diu cac co
s& gido duc phd théng cdng lap chiu trach nhiém thi hanh Théng tw nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 viéng méc, dé nghi phan anh vé B Gido duc va Dao
tao dé xem xét, giai quyét..

Noi nhan: KT. BO TRUONG
- Van phong Quéc hoi; THU TRUONG
- Van phong Chu tich nwérc;

- Van phong Chinh phd;

- Uy ban VHGD cla Quéc hdi;

- Ban Tuyén giao Trung wong;

- Cac B6, co quan ngang B, co quan thudéc Chinh Pham Ngoc Thwéng
pha;

- Hoi ddng Quéc gia Gido duc va Phét trién nhan

lwc;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trwc thudc TU;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tw phéap);

- B trwdng;

- Cac Thi trwdng;

- Cac S& Giao duc va bao tao;

- Nhuv biéu 22;

- Cong doan Giao duc Viét Nam;

- Codng béo;

- Céng TTDT cla Chinh phu;

- Céng TTDT cla Bd Gigo duc va Pao tao;

- Lwu: VT, PC, NGCBQLGD (15b).
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