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THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
S6: 7483 /HD-SGDDT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 79thang//nam 2024
HUONG DAN

Xac dinh nhiém vu chuyén mon trong thai gian nghi he
de 1am co sé tinh s6 ngay lam viéc thuc te va chi thu nhap ting thém
doi véi vién chirc nganh Gido duc va Pao tao

Cin ctr Quyét dinh s6 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim 2024 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh déanh gia, xep loai chat luong theo
hiéu qua cdng viéc tai cac co quan, don vi trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh;

Thuc hién Cong van sé 6009/UBND-VX ngay 04 thang 10 nim 2024 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé vé viéc xac dinh nhiém vu chuyén mén trong thoi gian nghi he dé
1am co s& tinh s6 ngay lam viéc thuc té va chi thu nhap ting thém dbi vai vién chirc
nganh Giéo duc va DPao tao;

Trén co s& két qua cudc hop ngay 25 thang 10 nim 2024 giira dai dién Sé Noi vu,
cac phong chuyén mén thuoc S¢ Giao duc va Pao tao, cac phong Giao duc va Pao tao,
c4c Cym chuyén moén truong Trung hoc phd thong, cac truong DPai hoc, Cao dang va
Trung cip chuyén nghiép thuéc quan ly caa Thanh phd va y kién caa S¢ Noi vu tai
Cong vian s6 9184/SNV-CCVC ngay 14 thang 11 nim 2024.

So Gido duc va Pao tao huéng dan xac dinh nhiém vu chuyén mon trong thoi gian
nghi hé dé 1am co s& tinh s6 ngay lam viéc thuc té va chi thu nhap ting thém ddi véi
vién chirc Nganh Giao duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh nhu sau:

I. KHAI NIEM
1. Nhiém vu chuyén mén

Nhiém vu chuyén mén cta nha gido/gido vién/giang vién (goi chung la giao vién)
trong cac co so giao duc cong lap dugc quy dinh trong cac van ban quy pham phap luat:

a. Nhiém vu cua nha gido: quy dinh tai Biéu 69 Luat Gi4o dyc nam 2019.

b. Nhiém vu chuyén mdn cua giao vién mérr} non: quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Dicu 27 Thong tu so 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang
12 nam 2020 cta B6 Gido duc va Dao tao vé ban hanh diéu 1€ truéng mam non.

¢. Nhiém vu chuyén mon ciia gido vién tieu hoc: quy dinh tai cac diém a, b, d, e, g,
h, I, k, I, m khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 27 Théqg tu soO 28/2Q20/TT-BGDQT
ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B Giao duc va Pao tao vé ban hanh dicu I¢ truong ticu
hoc.

d. Nhiém vu chuy&n mdn cua gi4o vién trung hoc co sd, trung hoc phd thong: quy
dinh tai khoan 1, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan 6 va khoan 7 Biéu 27 Thong tu s0
32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé ban
hanh diéu Ié truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thdng va treong phéd théng cé
nhiéu cip hoc.
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d. Nhiém vu chuy&n mén cua gido vién Trung tdm gido duc nghé nghiép - gio duc
thudong xuyén: quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 20 Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT
ngay 06 thang 01 nim 2023 cua B Gido duc va Dao tao vé& ban hanh quy ché td chic
va hoat dong cua Trung tm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén.

e. Nhiém vu chuyén mén cua gido vién Trung tdm gido duc thuong xuyén va
Truong ¢6 phan hiéu gido duc thudng xuyén: quy dinh tai Diéu 21 Théng tu sb
10/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nim 2021 cta Bé Gido duc va Dao tao vé ban
hanh quy ché t6 chuc va hoat dong caa Trung tdm giéo duc thuong xuyeén.

g. Nhiém vu chuyén mén cua gido vién trudng trung cap: quy dinh tai khoan 2,
khoan 3, khoan 5, khoan 6, khoan 9, khoan 10, khoan 11 va khoan 12 DBiéu 36 Théng tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi vé ban hanh diéu & truong trung cap.

h. Nhiém vy chuyén mén cia giang vién truong cao dang: quy dinh tai khoan 2,
khoan 3, khoan 5, khoan 6, khoan 9, khoan 10, khoan 11 va khoan 12 Diéu 36 Thong tu
s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi vé& ban hanh diéu 1é truong cao dang.

i. Nhiém vu chuyén mon cua giang vién truong dai hoc: quy dinh tai khoan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 6 Piéu 55 Vin ban hop nhat sé 42/VBHN-VPQH ngay 10
thang 12 nam 2018 ctia Vin phong Québc hoi vé Luat Gido duc dai hoc.

2. Trach nhiém va quyén han cia ngwoi dirng diu co sé gido duc

Tréch nhiém va quyen han cua nguoi dimg dau co so gido duc dugc quy dinh tai
Diéu 9 Nghi dinh sé 24/2021/NP-CP ngay 23 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh viéc quan 1y trong co s& gido duc mam non va co s gido duc phd thong cong 1ap.

3. Thoi gian hé

Thoi gian nghi hé cua gido vién dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh so
84/2020/ND-CP ngdy 17 théing 7 nim 2020 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét vé mot sé
diéu cta Luat Gido duc. Cu thé:

“l. Thoi gian nghi he cua nha giéo:
a) Thoi gian nghi hé hang nam cia gido vién co sé gido duc mam non, co sé giéo
duc pho thong, truong chuyén biét 1a 08 tuan, bao gom ca nghi phép hang nam.

b) Thoi gian nghi hé hang nam cia gido vién truong trung cap va giang vién
trueong cao dang 1a 06 tuan, bao gom ca nghi phép hang nam.

¢) Thoi gian nghi he hang ndm cua gidng vién co sé gido duc dai hoc dwoc thyc
hi¢n theo quy ché to churc va hoat dong cua co so giao duc dai hoc;

d) Trong truong hop dot xudat, khdn cdp d@é phong chong thién tai, dich bénh hogc
truong hop Cap bach, thoi gian nghi he cua nha gido co so glao duc mam non, co sé
gi4o duc phé théng, truong chuyén biét, truwong trung cdp va trwong cao dang do Bé
treeng Bo Gido duc va Pao tqo, Bé trong Bé Lao dong - Thirong binh va Xa héi quyét
dinh theo tham quyén ”.

Thoi gian nghi hé cu thé hang nim dugc Bo Gido duc va Pao tao huéng dan chi
tiet tai cac van ban hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc.
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4. Nhiém vu chuyén mon trong thoi gian he

Nhiém vu chuyén mén trong thoi gian he 1a cac nhiém vu chuyén mén cua giao
vién, giang vién theo cac can ctr tai khoan 1 Muc | nay duoc thuc hién trong thoi gian
hé theo ké hoach, phan cdng, chi dao, phé duyét bang vin ban cia co quan nha nuée ¢é
tham quyen.

1. NGUYEN TAC

1. Nhitng ndi dung, hoat déng cd lién quan truc tiép dén cong tac day va hoc trong
nha truong (c6 cin cir phap Iy hoic hudng dan chinh thic caa cap c6 tham quyén) thi
mai dugc xem xét, cdng nhan la nhiém vu chuyén mén; nhiing hoat dong khac khéng
lien quan tryc tiép thi khong duoc xem [a nhiém vy chuy@n mén.

2. Céc nhiém vu chuyén mén trong thoi gian nghi hé phai dugc cap ¢6 tham quyeén
xac dinh cu thé vé thoi gian thuc hién va phai cé van ban chi dao, huéng dan, hoac diéu
dong cua co quan nha nude cd tham quyen tu cap huyén tro 1én.

3. Nguoi diang dau cac don vi sy nghiép cong lap chiu trach nhiém vé viéc phan
cdng nhiém vu chuy&n mén cho gi4o vién, giang vién thudc tham quyén quan ly trong
thoi gian nghi he. Khi phén cdng nhiém vu chuy&n mén cho giao vién, giang vién trong
thoi gian nghi hé, nguoi dung dau cac don vi su nghiép cong lap phai cong khai, néu ro
trach nhiém; c6 bang chdm cong; xac dinh cu thé thoi diém bat dau va két thic ting
hoat dong cua tirng c& nhan. Viéc trién khai thuc hién phai duoc thong tin day du, dung
quy dinh dén ngudi thuc hién dé biét va co trach nhiém hoan thanh cong viéc kém cac
minh chizng san pham hoan thanh.

I11. NOI DUNG

1. Céc hoat dong chuyén mén dwge xac dinh la nhiém vu chuyén mén trong
thoi gian nghi hé

Céac hoat dong sau day dugc xac dinh la nhiém vu chuyén mon trong thoi gian
nghi hé:

1.1. Hoat déng giang day va hoc tdp c6 san pham truec tiép, cu thé

Bao gom cac hoat dong thuc hién nhiém vu cua gido vién, giang vién phét sinh do
viéc trién khai thuc hién cac chuong trinh, dé an, ké hoach cua co quan nha nuéc hoic
chap hanh, thi hanh cac chi dao bang vin ban cua cac co quan nha nuéc cd tham quyén
ma cé&c hoat dong nay tryuc tiép ¢ san pham, két qua cu thé thudc cac noi dung sau:

a) Cong tac tuyén sinh (khong bao gém cac hoat dong hd tro tiép sic mua thi, cac
hoat dong gidi thiéu, quang ba, cung cap thdng tin tuyén sinh dén hoc sinh, sinh vién).

b) Cong tac dao tao, bdi dudng kién thic cho hoc sinh, sinh vién, hoc vién (bao
gom ca bdi dudng hoc sinh gioi, 6n tap chuan bi cho cac ky thi, sat hach, day hoc cho
cac ddi twong phd cap giéo duc, ...) tai don vi su nghiép cong 1ap theo ké hoach, phan
cong, chi dao cua co quan nha nudc c6 tham quyén (khéng bao gom cac hoat dong day
hoc, boi dudng khdng phuc vu muc dich trién khai ké hoach, chi dao cua co quan nha
nuéc ¢ tham quyén).

c) Cong tac t6 chirc cac ky thi, sat hach bat budc do co quan nha nudc phan céng,
giao nhiém vu cho don vi su nghiép cong l1ap (khdng bao gdom cac hoat dong hd tro tiép
sic mua thi, cac hoat dong gidi thiéu, quang ba, cung cip théng tin tuyén sinh dén hoc
sinh, sinh vién).
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d) Cac hoi thao, hoi nghi chuy@n mdn, cac hoat dong nghién ciru khoa hoc do cap
¢ tham quyén phan cong, trien khai cho don vi sw nghiép cong 1ap chiu trach nhigém to
chuc thuc hién, tham gia (khdng bao goém cac hoat dong do don vi su nghiép cong lap
tu xay dung ké hoach va té chic thuc hién theo yéu cau thuc té, ty nguyén cua cac to
chuc, ca nhan khac).

1.2. C4c hoat déng bt bugc phuc vu cho nhiém vu gidng day va hec tap

Bao gom cac hoat dong tryc tiép phuc vu cho nhiém vu giang day va hoc tap theo
cac chuong trinh giao duc, ké hoach dao tao cta co s& gido duc cong lap:

a) Tap huan, boi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu, boi dudng k¥ nang lién
quan truc tiep den chuyén nganh, noi dung giang day (trén co so trien khai thuc hién
theo ké hoach, phén cong, chi dao ctia co quan nha nudc cd tham quyen).

b) Phé bién kién thtrc bit budc vé nhiém vu xay dung va trién khai ké hoach nim
hoc, chuong trinh dao tao, quy dinh phap luat chuyén nganh va cac van ban chi dao
chuyén nganh do co quan nha nudc c6 tham quyén cap trén ban hanh.

c) Céc ky kiém tra, sat hach vé chuyén mén, nghiép vu do co quan nha nudc co
tham quyén té chtc thuc hién nham Kiém tra, danh gia nang luc cua gido vién, giang
vién.

d) Céc hoi nghi chuyén mén bat budc (do don vi su nghiép cong lap t6 chic hoic
cac t6 chirc cdu thanh cua don vi su nghiép cong lap to chac) dé trién khai thuc hién
nhiém vu giang day va hoc tap (co bao cdo, thuyét minh cu thé day 1a hinh thic duy
nhat va pht hop nhét dé trién khai thuc hién nhiém vu va néu khdng té chie thi khéng
thé hoan thanh nhiém vu).

d) Doi vai cac hoat dong cua Trg 1y Thanh nién, Tong phu trach doi Thiéu nién
tien phong HO6 Chi Minh trong thoi gian he bao gom cac hoat dong lién quan cong tac
boan, cong tac Boi theo ké hoach t6 chirc hoat dong Heé ctia co quan nha nudc c6 tham
quyeén.

2. Cac hoat dong khong dwoc xem la nhiém vu chuyén moén trong thaoi gian
nghi hé

2.1. Cac hogt dong chwa dwoc xét duyét, cong nhdn

Bao gom céc hoat dong chua dugc cap c6 tham quyén xét duyét, cong nhan (ké ca
cac hoat dong d6 lién quan tryc tiép dén cong tac giang day va hoc tap), cu the:

a) Cac hoat dong c6 san pham tryc tiép nhung khong nam trong ké hoach, phan
cong, chi dao, hudng dan, xét duyét, cong nhan cu thé cua co quan nha nuéc c6 tham
quyén tir cap huyeén tro Ién.

b) Cac hoat dong ma don vi su nghiép cong lap duoc phén céng phai hoan thanh
trong thoi gian ndm hoc nhung chua hoan thanh ma phai kéo dai trong thoi gian he (trur
trrong hop bat kha khang dugc co quan nha nudc cd tham quyéen xac nhan va cho phép
thuc hién bang van ban).

c) Céac hoat dong cua don vi su nghiép cong lap do cac to chirc, ca nhan giao két,
phdi hop thuc hién trén nguyén tic ty nguyén, tu chiu trach nhiém.

2.2. Cac hoat déng khdng lién quan trec tiép dén nhigm vu gidng day va hec tdp
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a) C4c hoat dong lién quan dén cong tac Dang, doan thé, hoat dong ngoai khoa,
phong trao, thién nguyén, cong tac pho cap gido duc (tru cac hoat dong day hoc), cong
tac x& hoi lién quan den chinh quyén dia phuong.

b) Céc hoat dong dic thu chi xay ra & mot so don vi s nghiép cong lap nhu: hoi
nghi, hoi thao, man dam, nghién ctu khoa hoc, di thuc té thu thap dir Kién... nhung
khong thudc chire nang, nhiém vy, pham vi hoat dong cua don vi hodc khdng nam trong
ké hoach, phan céng, chi dao cia co quan nha nuéc ¢ tham quyen.

2.3. Cac hoat dong khac

a) Cac hoat dong ma giao Vvién, giang vién phai thuc hién dé khic phuc nhirng han
ché, khuyét dlem thiéu sot hodc khong dat yéu cau vé nhiém vy duoc giao do I16i chu
quan theo y&u cau, chi dao cua cap c6 tham quyén bang vin ban.

b) Cac hoat d6ng ndm ngoai pham vi cac hoat dong chuy@n mén néu tai khoan 1
Muc Il nay.

Trén day 1a huéng dan xac dinh nhiém vu chuy@n mén trong thoi gian nghi he dé
lam co s¢ tinh s6 ngay lam viéc thuc te va chi thu nhap tang thém doi véi vién chirc
Nganh Giao duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh./. W

Noinhgn: GIAM DOC
- UBNDTP (dé bao céo);
- S& Noi vu (dé phai hop);
- Cong doan Nganh Gi4o duc Thanh phd;
- UBND quan, huyén, thanh phé Tha Bic
(dé phoi hop);
- C4c phong thudc So (dé thure hién);
- Phong GDDT quan, huyén, thanh phb Tha Duc
(dé thuc hién); Nguyen Vin Hiéu
- Hiéu trudng cac truong THPT cong 1ap (dé thuc hién);
- Thu trudng cac don vi truc thudc (@é thyc hién);
- Truong Pai hoc, Cao ding va Trung cap chuyén
nghiép thudc quan ly caa Thanh phé (@é thyc hién);
- Luu: VT, TCCB (TL). ,—
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