SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT THANH PA

S6: 219 /QD-THPTTD Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngay /6 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh quy ché chuyén moén Truong THPT Thanh Pa

HIEU TRUONG TRUONG THPT THANH PA
Can cir Ludt s6 1 0/2022/QH15 Ludt thuc hién Dan chu co so;

Can cur Thong tur s6 32/2020/TT-BGDPT ciia B truong By Giao duc va Pao
tao ban hanh ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Piéu 1é truong Trung
hoc co s6, truong trung hoc phé théng va treong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cwr Thong tw 56 20/2018/TT-BGDDT ciia Bé truong Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh ngay 22 thing 8 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé
nghiép gido vién co sé gido duc phé théng;

Can cir Van ban sé 03/VBHN-BGDDT ciia Bé truong Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh ngay 23 thang 6 nam 2017, ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc
doi vdi gido vién pho thong;

Can cir Théng tir s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04/12/2013 ciia B trucng B
GD&DT hudéng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vye gido duc;

Can cit Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND ciia Uy ban nhédn dén Thanh phé
H6 Chi Minh, ngay 29 thang 12 nam 2017 vé Ban hanh Quy dinh vé Quy tdc vng
xw cua can bo,cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong cdac co quan
hanh chinh, don vi sw nghiép céng Idp trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Ludt 52/2019/QH14 ciia Quéc hdi khéa XIV sira doi, b6 sung mét s6
diéu cuia ludt can bé, cong chirc va ludt vién;

Can cit Thong tw s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 ciia B trucéng Bo
GD&DT Quy dinh Quy tdc img xir trong co' s& gido duc mam non, co s& gido duc
phé théng, co sé gido duc thuwong xuyén;

Can cit Quyét dinh 167-27/0D-GDDT vé ban hanh Quy ché hoat dong cia
truong THPT Thanh Da,

Theo dé xudt ciia Phé Hiéu trudng va Bién ban tong hop gop ¥ ciia cdc t6
chuyén mon,
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QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chuyén mén Truong THPT
Thanh Pa tir nam hoc 2024 — 2025.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé cho
quyét dinh truéc day vé Ban hanh Quy ché chuyén mén.

Piéu 3: Can bd quan 1y, cac té chuyén mon, giéo vién, nhan vién truong THPT
Thanh Da chiu trach nhi€m thi hanh quyet dirh n&y /.

/& 180 THy4
Noi nhén: &8 HIEL\RT/RU’O’NG
- Phong GDTrH ( dé b/c); (5] ThU
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QUY CHE CHUYEN MON TRUONG THPT THANH DA
Twr nam hoc 2024 - 2025
( Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 219/0DTHPTTD ngdy 16/10/2024
cua Trwong THPT Thanh Pa)

CHUONG L
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién nén nép chuyén mon tai truong THPT
Thanh Da.

Quy ché nay duoc ap dung voi toan thé can bo quan ly, giéo vién, nhan vién
cua truong THPT Thanh DPa; gidao vién, nhan vién dén hgp dong lam vi¢c, thinh
giang tai truong.

Pi¢u 2. Muc dich yéu cau.

Quy ché nham 4p dung thong nhat thyc hién cac quy dinh vé nén nép chuyén
mon cua gido vién, nhan vién trong toan trudng.

Quy ché 1a co so dé: Hiéu truéng nha trudng, Pho hiéu truéng va té chuyén
mon trong viéc quan 1y, td chirc va chi dao cong tac chuyén mdn trong nha truong.

Quy ché 1a can ctr dé danh gia, xép loai can b gido vién, nhan vién thyc hién
nhiém vu chuyén mon trong moi hoc ki va nam hoc theo hudng dan cua B6 Gido
duc va bao tao.

Moi can b gido vién, nhan Viép c6 trach nhiém thuc hién nghiém tdc nhirng
ndi dung duoc quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mon

Can ct Luat 52/2019/QH14 caa Quédc hoi khoa XIV stra d6i, bd sung mot sd
diéu cta luat can bo, cong chtrc va luat vién,;

Cin ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cua B truong Bo
Gido duc va Dao tao viéc ban hanh Diéu 1€ truong Trung hoc co s, truong trung
hoc pho thong va truong pho thong c¢6 nhiéu cap hoc;

Cian ctr Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo truong Bo
GD&PT Quy dinh Quy tic Gng xir trong co sé gido duc mam non, co s& gido duc
phd thong, co sd gido duc thuong xuyén;

Cin cir Nghi dinh 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phu vé xtr 1y
ky luat can by, cong churc, vién chirc;

Can cir Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua Bo truong BO
GD&DT hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cu thong tu 56 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 ban hanh quy ché
quy dinh chuan nghé nghiép GV THCS va GV THPT;
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Cén ctr thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cua Bo Gido
duc va oDéo tao quy dinh v€ danh gid hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung
hoc pho thong;

Can ct Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND cuia Uy ban nhan dan Thanh phé
H6 Chi Minh, ngay 29 thang 12 nim 2017 vé Ban hanh Quy dinh vé Quy tic tng
XU cua can bd, cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong lam viéc trong cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

CHUONG 11
QUY PINH VE CO CAU, TO CHUC, NHIEM VU, CHE PQ, SINH HOAT
Piéu 4. Co chu, tb chirc

T6 chuyén moén dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Diéu 14, Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020.

Toan truong duoc b tri thanh 11 t6 chuyén mdn |a Toan, Vat 1y-Cong nghé,
Ho4 hoc, Tin hoc, Sinh hoc, Gido duc thé chét, Giao duc Qudc phong va An ninh,
Ngit vin, Lich St- GD KT&PL, bia ly, Tiéng Anh; nhém mén Hoat dong trai
nghiém hudng nghiép, nhém moén Noi dung Gido duc dia phuong va 01 to Vian
phong.

Picu 5. Nhiém vu ciia t6 chuyén mén (TCM)

Thyc hién theo khoan 2 Dicu 14 Thong tu 32/2020/TT-BGDDT. Mot s0
nhiém vu cu thé:

a. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6; giup to vién xdy dung ké
hoach giang day bé mén; kiém tra d6n doc mdi to vién thyc hién nghiém tic viéc
day dtng, day du theo phan phdi chuong trinh; thao luan tinh hinh va danh gia két
qua gido duc hoc sinh thudc pham vi t6 phu trach; ban cac bién phap nang cao chat
luong gido duc toan dién hoc sinh. Quan 1y cac thanh vién cua td, quan ly chuyén
mén, kiém tra danh gid viéc thyc hién nhiém vu cua gido vién. Theo doi cac hoat
dong gido duc toan dién cua t6 vién.

b. Xﬁyq dung Ké hoach day hoc bgf) mon, day hoc tu chon, day hoc chuyén dé,
day hoc buoi 2, ké hoach st dung thiét bi day hoc, phong thi nghiém, phong lab,
phong vi tinh,... theo hoc ki va nam hoc.

c. Pé xuat lua chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé su dung
trong nha truong theo quy dinh ctia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao.

d. T6 chuc trao d6i va danh gia sang kién gido duc, d6i méi phuong phap day
hoc, 1am do dung day hoc; t6 chtrc du gio 1én 16p cua cac thanh vién trong t6 dé rat
kinh nghiém; t6 chirc boi dudng chuyen mon, nghiép vu dé nang cao trinh do t6
vién, chét luong bo mon. Phén cong t6 vién thyc hién nhiém vu boi dudng hoc sinh
gi01, phu dao hoc sinh yeu kém, hoc sinh c6 nang kh1eu hudng dan hoc sinh
nghién ctru khoa hoc.



5

e. Thao luan vé cac bién phap han ché hoc sinh luu ban, boé hoc, co thai do
hoc tap khong tich cuc. Xy dung va dang ki cac ti€u chi, chi tiéu cua timg hoc ki
va cd nam hoc cho tu’ng khéi 16p, duoc nhan xét danh gia hang thang, tung ky va
ca nam hoc. Sau dénh gia cd bién phap khac phuc nhimg han ché cho thang sau, ky
Sau.

f. T chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia td vién, thao luan
ké hoach boi dudng nghiép vu cua gido vién, bao gém ca viéc day boi dudng, day
cac bai kho, chuong kho, trao d6i kinh nghiém thiét ké bai day, phuong phap day
hoc, kiém tra danh gi4,.... T6 chirc thao giang, tham 16p du gio, danh gia chat
lugng gio day theo quy dmh, huéng dan ciia nganh.

g. Thuc hién cong tac kiém tra ndi bo clia to va cia nha truong theo nim hoc.
Viéc theo ddi Kiém tra gido vién cua to truong phai 1am thuong ky, c6 ké hoach va
cong khai. Binh ky b&o cao Ban lanh dao truong tinh hinh thyc hién nhiém vu cia
g140 vién, cua to chuyén mon; bdo cao dot xudt va dé nghi, kién nghi néu co.

h. Panh gia, xép loai can bo gido vién hang ki va hang nam. Dé nghi hiéu
truong khen thuong hodc ky luat gido vién.

i. Trong trudng hop t6 chic giang day truc tuyén:

Théng nhat noi dung, cach thuec, ké hoach gido duc truc tuyén bd mdn phu
hop voi ké hoach va cac vin ban huéng dan cua truong, S& Gido duc va Pao tao,
Bo Gido duc va Pao tao. Luu y viéc kiém tra truc tuyén can thé hién rd trong ké
hoach. Thuc hién trién khai, quan 1y viéc day hoc truc myén dam bao cac van ban
quy dinh vé day hoc truc tuyén ctia trudng, ctia nganh.

Picu 6. Sinh hoat t6 chuyén mén

a. T6 chuyén mon t6 chirc sinh hoat chuyén mon it nhat 01 1an trong 02 tuan
va c6 thé hop dot xuit theo yéu cau cong viéc hodc khi hiéu truong yéu cau. T6
chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap, gilp
d& 13n nhau giita cac thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mon.

b. Noi dung sinh hoat t6 chuyén mén gém 2 phan:
- Sinh hoat hanh chinh:

+ Ra soét viéc thuc hién chuong trinh cua ting gido vién (thuc hién ké
hoach giang day), ké hoach bai day, tién trinh kiém tra, danh gia theo ké hoach.

+ Viéc thuc hién ngay gid cong, nén nép gido vién.
+ Pho bién cac van ban, quy dinh cta cap trén.
- Sinh hoat chuyén mon:

+ Sinh hoat to chuyén mon di sau vao nghién ctru bai hoc cu thé, thao luan
cac chu d¢, chuyén dé bo mon, bai hoc mau, phuong phap day hoc.

+Trao doi, boi dudng chuyén mon nghi€p vu cho gido vién.
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ot Po6i méi phuong phap day hoc (PPDH), thao luén giai phap néng cao
chat lu:Q’ng,day hoc (tranh ban tran lan, chiu 1€, hinh thirc); thao luan viéc str dung
hoc liéu so, day hoc STEM va ung dung cong nghé thong tin trong day hoc bo
mon.

+ T chirc nghién ctru, thao luan, danh gia viéc thuc hién chuong trinh gido
duc pho6 thong 2018.

Piéu 7. HO so ciia té chuyén mén
(Thuc hién theo quy dinh tai Thong tuw 32/2020[TT-BGDBPT ngay 15/09/2020).
7.1. Ké hoach gigo duc cta té chuyén mén (theo nam hoc).

7.2. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén (s6 ghi bién ban sinh hoat
TCM)

Cu thé:

a. Ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon; dinh kém ké hoach day hoc bd
mon, cac hoat dong cua td6 chuyén mon nhu ké hoach ngoai khoa, chu de¢,...

b. Bién ban sinh hoat to chuyén mon (thé hién day du sé lan quy dinh tbi
thiéu, thoi gian, dia diém, sb gido vién tham du, nd1 dung sinh hoat, chit ky cac
thanh vién, noi dung chi tiét vé sinh hoat hanh chinh va sinh hoat chuyén mén theo
2 phan néu trén)

c. Cac van ban chi dao (cé thé luu file mém):

- Phén phdi chuong trinh mon hoc; huéng dan diéu chinh, huéng din chuyén
mon,...

- Hudng dan nhiém vu nim hoc ctia Bo Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va
bao tao;

- Vin ban hudéng dan cac ky thi, boi dudng gido vién; Huéng dan danh gia,
x€p loai hoc sinh,...

- Céac ke hoach, van ban trién khai cta truong trong nam.

- Cac bao cdo, quyét dinh doi vai to6 chuyén mon,. ..

d. HO so kiém tra danh gia hoc sinh: dé kiém tra, ma tran dé, dap an, huéng
dan chi tiét (461 véi cac bai kiém tra chung, ki€m tra dinh ky), bién ban thong nhat
thang diém cham kiém tra chung, kiém tra dinh ky.

e. Cac minh chimg vé hoat dong cua t6, nhém chuyén mén :
- Phan cdng chuy&n mdn; phan cong cong viéc cua td chuyén mén;
- Theo ddi day thay, nghi tiét, thuc tap, thao giang, du gio...;
- Ho so kiém tra gido vién (kém theo bién ban kiém tra);
- Hd so chuyén dé, chu deé; nghién ctru khoa hoc; ngoai khoa;

- Ho so boi dudng, danh gia, xép loai gi&o vién;



- Hd so céc hoat dong khac.
Piéu 8. T6 vin phong

1. T6 van phong gém nhan vién thyc hién cong tac hoc vy, cong ngh¢ thong
tin, van thu, gido vu, ke toan, thu quy, y té truong hoc, bao vé va cac cong tac
khac. T6 van phong c6 td trudng.

2. Nhiém vu ctia to van phong:

a. Can ct ké hoach gido duc cua nha truong, xdy dung, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong ctia t6 van phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

Thanh vién t6 van phong c6 lich lam viéc cu thé hang tuan, lich 1am viéc dot
xuat (néu co) va phai dugc niém yét tai bang tin t6 van phong, bao cao voi hi¢u
truong; dam bao thoi gian lam viéc;

Chu dong thyc hién nhiém vu dugce giao, phéi hop va thuc hién tbt cac cong
viéc theo yéu cau cua cép trén ding quy dinh.

b. Gitp hiéu truéng thuc hién cong tac van thu, nhi€ém vu quan ly tai chinh,
tai san, thong ké va bao v¢ trong nha truong theo quy dinh.

HO so lwu trix phai duoc sép Xép ding luat luu tri, rd rang, khoa hoc, dam bao
cong tac tu danh gia, kiém dinh gido duc.

Céc ho so, bao cdo, kiém ké,..phai thyc hién theo ding quy dinh.

c. Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua to van
phong va ctua nha truong.

Chu dong tu hoc tap va tham gia hoc tap, boi dudng nang cao nghiép vu,
chuy&n mon.

d. Tham gia dénh gia, xép loai vién chuc, ngudi lao dong.

d. Quan 1y, luu trit ho so cua trudng.

e. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac khi hiéu truéng phan cong.

3. T(X)‘Vén phong sinh hoat it nhat 01 1an trong 01 thang va c6 thé hop dot xuat
theo yéu cau cong viéc hodc khi hi¢u truong yéu cau. T6 van phong hoat dong theo
nguyér} tac dénq chu, ton trong, chia sé€, hoc tap, giap do lan nhau gitra cac thanh
vién dé€ phat trién nang luc chuyén mon, nghiép vu.

CHUONG II1.
QUY PINH POI VOI GIAO VIEN, VIEN CHUC

Picu 9. Nhiém vu ciia gido vién

1. Gi4o vién b mon (GVBM)

a. Thuc hién nhiém vu t6 chitc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach
giao dyc ctua nha tru’orng va ké hoach gi4o duc cua t6 chuyén moén; quan 1y hoc sinh

trong cdc hoat dong gido duc do nha truong td6 chuc; tham gia cac hoat dong
chuy&n mon; chiu trach nhiém vé chat Iuong, hiéu qua gido duc.
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- Thyc hién giang day va gido duc theo diing chuong trinh, ké hoach day hoc
ca nhan va theo théng nhat chung ciia t6 chuyén mén; tham gia xay dung ké hoach
day hoc bd mon; ké hoach Hoat dong trai nghlem hudéng nghiép hodc ndi dung
Giao dyc dia phuong néu duoc phén cong giang day; chuan bj va soan bai trudc
khi 1én 16p; chuin bj va thuc hién day du céc tiét thuc hanh, thi nghi¢m (neu co);
thuc hién dﬁy du chuong trinh; néu day cham theo ké hoach thi phai c6 ké hoach
day bu kip thoi, khong dé don cudi ky hodc cudi nam.

- Kiém tra, chdm va tra bai theo diing quy dinh, dam bao dung va kip tién do.
Khi tra bai phai dé nghi hoc sinh luu gitr bai dé lam can ct vé diém sb sau nay.
Thuc hién tot cac cong tac vé diém sd cta hoc sinh theo quy dinh. Ghi diém vao sb
diém c4 nhan, nhap diém trén phén mém quan ly diém dién tr, diéu chinh diém
phai dung quy ché quan 1y diém.

- Thyc hién t0t viéc ghi, nhan xét va danh gid gio day trong s6 dau bai hang
tiét.
- Lén 16p ding gio, khong tu y bo gio, bo tiét, bo buoi day; day thay khi dugc
phan cong. Nghi phai ¢6 don xin phép trude (phai dugce ban lanh dao dong y), co
nguoi day thay, doi tiét kip thoi, ding quy dinh, bu tiét kip thoi.

-Tham gia quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

- Thuc hién nghiém tac viéc day hoc truc tuyen trén hé théng day hoc truc
tuyen théng nhat ma nha trudng da chon, theo ké hoach day hoc truc tuyén cia t6
va ké hoach cua truong.

b. Pam bao c6 di hd so ca nhan, hd so kiém nhiém, ké hoach bai day theo
quy dinh. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua to, nhom chuyén mon va cia nha
truong.

c. Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, nang cao trinh do
nhan thic vé moi mit dé nham nang cao chét luong day hoc va gido duc. Ty boi
dudng va tham gia t6t cac 16p bodi dudng nghiép vu do trudng hoic nganh té chic.
Tham gia tdt viée boi dudng hoc sinh gidi va phu dao hoc sinh yéu kém, cac hoat
dong gido duc dugc phan cong. Tich cuc du gio dong nghiép dé ning cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu su pham. Tich cuc tham gia phong trao 1am db dung day
hoc, d6i mdi phuong phap day hoc va viét sang kién.

d. Thuc hién du gio> déng nghiép va thuc hién tiét day dé dong nghiép du gio
rat kinh nghiém; dam bao 100% céc tiét thuc hanh, thi nghiém trong chuong trinh
phai dugc thuc hién nghiém tic, day du; st dung d6 dung day hoc va dung cu thi
nghiém co6 hi¢u qua.

e. Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luét, diéu 1¢ truong
trung hoc va Phap 1énh can bd, cong chirc; thuc hién cac quyét dinh cua Hiéu
trudng, chiu sy kiém tra cua Hiéu trudng, Pho hiéu truéng va chiu su diéu hanh vé
chuy&n mon cuia T truéng chuyén mon va cc cip quan 1y gido duc.

f. Thuong xuyén trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh du, uy tin nha gido, guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, ton
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trong hoc sinh; ddi xur cong br;“mg vo1 hoc sinh, bao vé cac quyén va loi ich chinh
dang cta hoc sinh; doan két, ton trong, giup d& dong nghiép trong cong tac.

g. Phéi hop véi gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh va Poan
truong trong cac hoat dong gidng day va gido duc hoc sinh. Tich cyc tham gia hoat
dong cua Cong doan, nir cong va cac hoat dong khac trong nha truong. Thuc hién
tbt cac cong viée khac do Ban lanh dao phan cong.

h. Chap hanh dung cac quy dinh Vé‘ day thém, hoc thém cta Bo gido duc va
dao tao, cua S& gido duc va dao tao TP H6 Chi Minh.

I. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Phap luat.

2. Giao vién chi nhiém (GVCN)

Ngoai cac nhiém vu cua giao vién bd mon, giao vién chi nhiém con ¢ nhirng
nhiém vu sau:

a. Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap to
chtrc gido duc sat do1 tugng, nham thic day su tién bo cua 16p.

b. Xay dung ké hoach chil nhiém cu thé theo ding hudng dan; thuong xuyén
lién h¢ v6i phu huynh hoc sinh dé 1am tdt cong tac phdi hop, gido dyc hoc sinh;
chu dong ph01 hop voi Poan trudng, gido vién bd mon, cac to chic xa hdi co lién
quan dé lam tét cong tac giang day va gido duc hoc sinh.

C. Ghi nhén xet, ky tén va chét trong SPB cubi m01 tuan hodc vao dau tuan
m&i: nhan xét nhiing tiét vang, ngay nghi 18, nhitng tiét day ma gido vién bd mon
chua ghi diy du cac thong tin theo yéu cau.

d. Tham gia ddy du va quan Iy tot hoc sinh trong céc tiét sinh hoat tap thé nhu
chao co, hoi thao, ngoai khoa, cac budi 18 tap trung & trudng, cac hoat dong gido
duc tap thé, hoat dong hudng nghiép,....Phan cong va diéu hanh hoc sinh cua 16p
trong thoi gian 16p truc trudng, cac budi lao dong.

e. Nhan xét, danh gia, xép loai hoc luc va hanh kiém cua hoc sinh cudi mdi
hoc ky va ca nam theo quy dinh hién hanh cua Bo trudng B GD & DT. Dé nghi
khen thudng va ki luat hoc sinh, dé xuit danh sach hoc sinh duoc 1én 16p théng,
phai kiém tra danh gia lai, phai rén luyén lai trong he, phai ¢ lai 16p; hoan thanh
viéc ghi diém va hoc ba hoc sinh (ké ca sau khi hoc sinh thi lai hay rén luyén lai
trong he).

f. Bao cdo thuong xuyén, dinh ky va dot xuat (néu c6) tinh hinh hoc tap, rén
luyén va tu dudng cta hoc sinh 16p minh véi Ban 1anh dao nha truong. Lam tét
cong tac tham muu, gitip Hiéu trudong dé ra cac bién phap nham phdi hop tot gitra
Nha trudng — gia dinh — x4 hoi trong viéc gido duc hoc sinh. Phdi hop va thong bao
kip thoi tinh hinh hoc tdp va rén luyén cia hoc sinh trong 16p véi phu huynh hoc
sinh. Hoan tat cac cong viéc cta gido vién chi nhiém trén cac group zalo GVCN,
Group zalo Truong, website quan 1i hoc sinh.

g. Lam tot cong tac tu van huéng nghiép va gido duc k¥ ning séng cho hoc
sinh.
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h. T6 chiic cac phong trao thi dua trong 16p va tham gia tich cuc cac phong
tao thi dua ctia nha trudng va cap trén to chirec.

Piéu 10. Quy dinh vé ho so gido vién
MJi gi&o vién phai c6 ddy di ho so bao gdbm:

- Ké hoach gido duc cta gido vién (theo nim hoc).

- K& hoach bai day (gi4o an).

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 diém va nhan xét).

- S6 chil nhiém (d6i vé6i gido vién 1am cong tac chu nhiém 16p).
1. Ké hoach bai day (gi4o an)

a. Soan bai ddy du theo ké hoach day hoc phu hop véi hoc sinh ciia 16p; trinh
bay khoa hoc, o rang, sach dep, ding quy cach theo quy dinh; Khong ngung cai
tién phuong phap giang day, thiét ké bai giang theo hudng phat huy tinh tich cuc,
sang tao, pht hop véi pham chat, nang luc ctia hoc sinh.

b. Thuc hién nghiém ké hoach kiém tra cua gido vién d01 vO1 16p minh day;
nghiém tic xay dung ma tran, dé kiém tra dam bao yéu cau can dat, phat trién nang
luc ctia hoc sinh theo thdng nhit chung cta to chuyén mén. Thuc hién day da sd
1an kiém tra dinh ky va thuong xuyen theo quy dinh. Cham va tra bai day du cho hoc
sinh; luu gitr dé, dap an, vao So6 theo ddi va danh gia hoc sinh dung quy dinh. Ket
hop két qua danh gia trong qua trinh gido duc va danh gia tong két cudi ki, cudi
nam hoc.

. Thuc hién dﬁy du cac tiét thuc hanh, thi nghiém c6 trong chuong trinh theo
ké hoach gido duc cua t6; thuc hién doi moi phuwong phap day hoc va ting cuong
st dung do dung, thiét bi day hoc hién dai nhu st dung may chiéu, bai giang dién
tir, bai giang sb, day hoc STEM, day hoc theo du an, day hoc trai nghiém, lbng
ghep, tich hop,... D& dugc sir dung phong thue hanh, phong nghe nhin, phong may
chiéu va cac thiét bi day hoc phai dang ki theo diing ndi quy vé ding ky va sir dung
PDDH, thiét bi thi nghiém.

d. Gido an thé hién rd cac noi dung 1ong ghép, tich hop theo yéu cau cua
chuong trinh b mén va cac van ban huéng dan hién hanh.

e. Viéc thay doi ké hoach day hoc, kiém tra danh gia c4 nhan gido vién phai
béo cao v6i TO trudng chuyén mén trude khi thuce hién va duoc su déng v cua to
truong ( do Hiéu trudng uy quyén). Trong qua trinh thuc hién, cic thay doi lién
quan phai dugc thé hién rd ké ca khi t6 diéu chinh ké hoach day hoc cua t6. Nha
truong cé thé klem tra dot xut viéc thuc hién ke hoach day hoc cua gido vién va
dua vao danh gia xép loai HO so chuyén mén cudi ky, cudi nam.

2. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 diém va nhan xét).

a. C6 du va dung cac loai diém theo quy dinh, viéc sua qhﬁa diém s6 phai
thuc hién dung, ro rang; ghi luu ¥y nhiing truong hop dac bi¢t, di€u chinh dung quy
dinh.
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b. Gido vién bd mén cé trach nhiém vao diém trén so6 diém ca nhan (phiéu
diém céa nhan do truong phat hanh), vao diém dién tir trong phan mém quan 1y hoc
sinh; diém vao phan mém phai théng nhat véi diém trong s6 c4 nhan cia gido vién.

c. Mbi dot vao diém theo ké hoach str dung s6 diém dién tu, ban lanh dao
truong s€ kiém tra s diém danh gia, tién do vao diém, thoi gian thuc hién, va
thong bao nhan xét cu thé; gi4o vién bdo mon can theo ddi dé bo sung, diéu chinh
kip thoi, dung han va dung quy dinh.

3. Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc).

GOm cac thong tin ca nhan va ké hoach day hoc ¢4 nhan va cac thong tin khéac
theo mau cua Cong van 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020 cua B
Gido duc va bao tao vé viéc xay dung va to6 chuc thuc hién ké hoach nha truong.

Thoéng tin ca nhan: thé hién cu thé thong tin ¢4 nhan, nhi€ém vu dugc phan
cong, cac chi ti€u dang ky vé thi dua, danh hi€u, ty 1€ b6 mon cua 16p, cong tac
kiém nhiém,...

K& hoach day hoc c& nhan phai ddy du cac khoi 16p minh dugc phan cong
giang day. Ké hoach phai thé hién ro ké hoach kiém tra cua ca nhén doi voi khoi
16p, moi thay d6i déu phai duoc to trudong chuyén mon (duoc Hiéu truong ty
quyén) dong ¥.

4. S6 chu nhiém

a. Hoan thanh cac noi dung: Li lich hoc sinh, phan to chure 16p, danh sach céan
b 16p, dai dién cha me hoc sinh, tinh hinh 16p, khao sat chat luong dau nam. Cac
ddc diém tinh hinh 16p, ké hoach thue hién, myc dich, chi tiéu toan dién cudi nam
va phan theo ddi hoc sinh hang tuan hang thang ghi chép day du, chi tiét theo yéu
cau va cac thong tin khac theo mau cia so.

b. Hang thang phai 1én ké hoach hoat dong va so két hang tudn theo miu cua
sO cha nhiém.

Pi¢u 11. Thue hién chwong trinh va thoi kho4 biéu

Pam bao thuc hién dung va day da chuwong trinh bo moén ma Bo Gido duc va
Pio tao di ban hanh va hudng dan giang day bo mon; thuc hién cac nodi dung tich
hop, long ghép day du, dung quy dinh; dam bao thoi lugng va theo cac van ban
huéng dan hién hanh ciia cip trén vé tich hop, 1ong ghép.

Pam bao tién do theo tudn, theo ké hoach thuc day hoc bo mon da théng nhat
trong t6 tir ddu nim va dugc Hiéu truong phé duyét (hodc uy quyén cho To trudng
chuyén mén phé duyét). Néu day cham theo ké hoach thi phai c6 ké hoach day bu
kip thoi va duoc lanh dao nha truong chap thuan, khéng day qua cham so véi ké
hoach gido duc.

Thoi khoa biéu: Thue hién nghiém tac cac tiét day trong thoi khoa biéu. Ghi
day du cac thong tin trong s6 dau bai (SPB) ké ca cac tiét day to chilrc truc tuyén
néu day hoc truc tuyén, ky tén day du cac tiét day theo hudng dan ghi SDB cua Sé
Giao duc.
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Piéu 12. Cong tac giang day trén 16p

- Chuén bi chu déo (Ké hoach bai day, do dung day hoc, vat mau ...) trudc
khi 1én 16p.

- Ra vao 16p dung gio, dam bao thoi gian cho mot tiét hoc; khong duoc tu ¥

di tré, vé som, bo tiét, d6i gid v4i gido vién khac hay nho gido vién khac day thay
ma chua duoc sy dong ¥ cta lanh dao nha truong.

- Trude moi tiét hoc gido vién phai kiém tra si sb 16p hoc, vé sinh 16p hoc, tac
phong, trang phuc cta hoc sinh.

- T4c phong, trang phuc chinh té theo quy dinh; khong sir dung dién thoai di
doéng lam viéc riéng trong gi¢ day; khong hat thudc; da uong ruou bia thi khéng
duoc 1én 16p.

- Chiu trach nhiém quén Iy hoc sinh trong gid day ctia minh. Két thic gid day
gido vién ghi, nhan xét day du cac thong tin theo mau cta s6 dau bai. Nhimg 15i vi
pham ning phai théng bdo cho gido vién chi nhiém 16p dé phdi hop, xtr 1y theo
quy dinh va tryc tiép phan 4nh véi Ban 1anh dao nha trudng.

- Trong gid day can can nhic khi cho hoc sinh ra ngoai (trir truomg hop dac
bi¢t); khong xu phat gay anh huong tam ly, Xtc pham than thé, nhan pham hoc
sinh hay dudi hoc sinh ra ngoai 16p hoc trong gio hoc.

- Hoan thanh chuong trinh dting thoi gian quy dinh.

Pi¢u 13. Tham gia cac hoat dong gido duc va hoat dong tap thé

Can b quan ly, giao vién, nhan vién phai tham gia day du cac hoat dong giao
duc tdp thé theo quy dinh va cdc hoat dong cua nha truong khi duge phan cong;
lam t6t cong tac phoi hop gan véi nhiém vu cta gido vién.

Piéu 14. Kiém tra, chAm, tra bai; ghi diém va ghi so6 diu bai.

Thue hién danh gia xép loai hoc sinh theo Thong tu 22/2021/TT-BGDDT
ngay 20 thang 7 nam 2021 cta B Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia hoc

sinh trung hoc co so' va hoc sinh trung hoc phé thong. Tang cudng doi méi cong
tac kiém tra danh gia, chu trong chat luong thuc ctia hoc sinh;

Thuyc hién theo quy ché kiém tra, danh gia hién hanh cua truong THPT Thanh
Ba} va ké hoach str dung s6 di€m dién tir ting nam hoc va hudng dan tirng dot nhap
diem.

Luuy:

1. Céc bai kiém tra phai ding theo huéng dan ciia B6 Gido duc va Pao tao,
S¢ Gido duc va Bao tao va ding tién do da duoc to théng nhat, duoc phé duyét cua
Ban lanh dao nha truong (dd dugc thé hién trong phan phdi chuong trinh mén
hoc). Phai dap ung yéu cau danh gia chinh xac két qua hoc tdp ctia hoc sinh; tuyét
d6i khong dé hoc sinh quay cop, gian 1an trong khi lam bai kiém tra; bao céo kip
thoi cac tinh hubng phat sinh.
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Hoc sinh nao khong dugc du kiém tra thi gido vién bd moén xem xét 1y do dé
cho hoc sinh kiém tra bd sung dang quy dinh (hoc sinh ¢6 don hodc theo lich kiém
tra b6 sung clia gido vién, phai dén lam bai kiém tra bo sung theo diing thoi gian
gido vién quy dinh-khong tring gid hoc mén hoc khac trong thoi khoa bicu cia
hoc sinh). Kiém tra v& ghi, v bai tap dé danh gia duoc tinh than thai do hoc tap
cua hoc sinh.

S6 1an kiém tra hinh thirc va cach cho diém: Thong tu 22/2021/TT-BGDDT
va cac hudng dan, quy dinh cua cic vin ban huéng dan khac cua cip trén. Viée
kiém tra danh gia ddi v6i hoc sinh hoa nhap duoc thuc hién theo Thong tu
22/2021, nhan xét ddy du cac ndi dung hang thang trong Ké hoach (S6) gido duc
hoc sinh hoa nhép.

2. Vao diém va ky hoc ba

- Hoc ba, so diém: Giao vién tuyét d6i khong dé hoc sinh lam thay, nhim
tranh sai sot va dam bao diung quy ché chuyén mén. Giao vién phai that chu dao,
can than, han che viéc vao diém sai sot, néu vao sai phai thuc hién stra chita ding
theo quy dinh vé sira, diéu chinh diém, thong tin trong hoc ba hién hanh.

- Tat ca cac diém kiém tra, glao vién phai vao diy du trong s6 diém c4 nhan;
dung voi diém s6 nhap vao phan mém quan ly diém Vietschool.

- GVCN, GVBM nhan xét vao hoc ba cudi ky, cudi nim cho tung hoc sinh
trén phan mém Vietschool,

- Ngoai viéc nhap diém, stra diém, GVBM con ¢6 trach nhiém bao céo diém
theo dinh ky va thong ké diém bd moén cua 16p, khoi theo yéu cau cua nha truong
va to truong chuyén mon.

- Cudi mbi hoc ky, cudi nam bd phan vin phong in s6 diém theo mau, giao
vién b mon cé trach nhiém ky tén xac nhan va chiu trach nhiém vé cac diém s
cua hoc sinh, vao hoc ba theo quy dinh.

Piéu 15. Dy gid, viét sang Kkién va tham gia cac cudc thi

a. Dy gi¢ trong nam hoc

- Gido vién phai du gio ddy du khi co gido vién trong to dang ky tiét day tot,
chuyén d¢, chu dé cap to, cum.

- Sau khi dy gid phai to chiic trao do6i, rat kinh nghiém va danh gia, xép loai
gi0 day theo quy dinh (ghi trong bié€n ban sinh hoat t6).

- Khi dy gio, gi4o vién can ghi day du phleu danh gia gio day dé xép loai tlet
day (phiéu du gio s& duoc luu giit trong hd so xép loai gido vién hang nam cua to
chuyén mén).

- Dy gio déng nghiép céc truong ban day du khi duge to chuyén mon dé cur
va ndp lai phiéu du gio thao giang (ban pho t6 cho to trudng chuyén mon luu gitr)

b. Tham du cac cudc thi
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Tham gia day du céac cudc thi theo sy d€ ctr va phan cong cua to chuyén mon
va cua lanh dao nha truong.

Véi nhitng cudc thi cin c6 thoi gian luyén tap, chuan bi: can phai co ké hoach
luyén tap, phan cong cu thé va trinh ban lanh dao truong phé duyét.

c. Sang kién

Day 1a mot cong tac gop phan nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cua
gido vién, gdp phan chia sé nhimg kinh nghiém quan trong trong viéc nang cao
nang lyc chuyén mon, cai tlen phuong phap giang day cho tap thé hoi dong su
pham, vi vAy mdi gido vién can chi y dau tu cho cong tac nay.

Sang kién nén dau tu cho viéc thuc hién chuong trinh Gido duc phd thong
2018; nghién ctru cac chuyén dé, nghién ctru cach thire té chie day hoc, st dung
cac phuong tién day hoc hi¢n dai, tmg dung phuong phap giang day STEM; nghién
ctru dé di dén day tét cac bai thuc hanh, cac bai thi nghiém c6 trong chuong trinh,
nghién ctru dé 1am céc dd dung day hoc thiét thue, v.v...

M&i nam, trudng sé to chirc danh gia sang kién mot 1an. Dé t6 chuc tét, ngay
tir d4u nam cac to can cho cac thanh vién dang ki sang kién. Tuyét d6i khong sao
chép cong trinh nghién ctru khoa hoc cua nguoi khac lam cong trinh nghién cuu
khoa hoc, sang kién ban than. Sang kién phai c6 kha ning tng dung dé nang cao
chat luong giang day, hoat dong gido duc trong nha truong, phu hop voi thuc tién
don vi, ¢6 tinh méi so v6i don vi, c6 kha nang pho bién cap don vi, nganh, thanh
phd hoidc quéc gia.

Picu 16. Cong tac phu dao, boi dwdng, day thém

Trong mdi nam hoc t6 chuyén mén va gido vién bdo mon phai co ké hoach va
thuce hién viée boi dudng hoc sinh gioi, bdi dudng hoc sinh thi Olympic, phy dao
hoc sinh yéu kém nham nang cao chit luong giang day ctia bd mén ndi riéng va
chat luong gido duc ciia nha trudng néi chung.

Viéc bdi dudng hoc sinh hoc kha, gioi ¢ cac khéi 16p 1a trach nhiém cua glao
vién giang day bo mén tai 16p va thuc hién theo ké hoach ctia nha truong va cia to
chuyén mon.

Gido vién day bdi dudng Hoc sinh gioi phai dugc to chuyén mon chon lya, dé
ctr, ¢6 kinh nghiém, chuyén moén vimg, nhiét tinh, trach nhiém. Viéc phu dao hoc
sinh yéu kém la trach nhiém cua moi gido vién trong tiét day va duoc thuc hién
thém trong nhiing tiét phu dao hoc sinh yéu kém theo ké hoach ciia nha truong.

Gi4o vién phai thuc hién dung cac quy dinh vé day thém — hoc thém cua B
Giao duc va Pao tao va cua S¢ Giao duc va Pao tao (hién hanh).

Piéu 17. Thuce hién nén nép hoi hop, bao cio, tu boi dudng
1. HO1 hop

- Bam bao dy 18, du hop, sinh hoat chuyén mon,... dung ngay gio, s6 1an quy
dinh. Néu nghi phai lam don xin phép trudc. Néu 6m dau dot xuat phai bao cdo kip
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thoi véi to truong chuyén mon va lanh dao nha truong (bd sung don xin phép kip
thoi ngay sau khi di lam lai).

- Trong budi hop, budi hoc chinh tri, ... nén ghi chép ndi dung hop day du,
gitr trat ty, tich cyc tham gia gop y kién, dé xuat trong qua trinh thao luén.

2. B4o céo

- Nop cac loai bdo cdo dang thoi gian quy dinh, day du va chinh xac theo yéu
cau cua td, truong va cap trén. Tranh cham tré gdy anh huong dén tién do chung
cua to6 chuyén mon, cia trudong, ctia S¢ Gido duc va bPao tao.

- Vao dau nam hoc, gi4o vién dang ky va bao cdo chuyén dé theo yéu cau cia
to chuyén mon. Thuc hién cic bao cdo phai chinh xac, nghiém tuc, rd rang thé hién
duoc nhiing ndi dung va cong viéc can bao céo.

Piéu 18. Ky luit lao dong.

1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khong vao 16p tré
hay cho hoc sinh vé sém; 1én 16p ding theo thoi khoa biéu; khong tu ¥ doi gid
hodc ty y nho nguoi day thay khi chua thong bao véi t6 chuyén moén va chua duoc
su dong ¥ cua Ban 1anh dao truong trir nhitng truong hop dot xuat (ké cd day boi
dwong hoc sinh gioi, phu dao, cac hoat dong khdac cua nha truong); dam bao du
thoi luong tiét day. Thuc hién nghiém tic ndi quy co quan, cac quy dinh, ndi quy
hién hanh cua nha trudong.

2. Gido vién c6 mit tai truong trude gio day dé kip thoi di chuyén dén 16p khi
co trong bao hi€u bat dau tiét hoc.

3. Trong cac ngay 1& va cac hoat dong tap thé cua nha truong, can bo, gido
vién phai tham du day du va chap hanh t6t sy phan cong nhiém vu phoi hop.

4. Giao vién chu nhi¢ém phdi tham dy sinh hoat dudi co dau tudn dang gio va
tham gia cac hoat dong tap thé khac; phai quan ly hoc sinh cua 16p trong nhing
hoat dong tap thé.

5. Can b, gido vién di cong tac; nghi dm, nghi viéc c4 nhan:

- Néu nghi do cp trén hay truong cu di cong tac, nghi theo ché do duoc Hitu
truong phé duyét: Gido vién bao véi to truong chuyén mon dé sap xép phuong an

day thay hodc day bu dong thoi gii don xin phép c6 phuong an day thay, doi tiét,
day bu cho Pho Hiéu truéng chuyén mon.

-Néu nghi do viéc riéng: gido vién phai 1am don xin phép trudc, trong don co
phu’ong an day bu, day thay (phai cung dugc phan cong day mon hay hoat dong
glao duc lién quan) va dugc lanh dao nha truong phé duyét dong . Neu co vige
riéng hay om dau dot xuat, gido vién phai bao cao kip thoi ngay véi to trudng
chuy&n mén va lanh dao nha truong dé c6 phuong an thay thé (dong thoi bod sung
don xin phép day du, kip thoi ngay khi di day lai, bd sung phuong 4n day bu sém
nhat néu khéng c6 gido vién day thay).

Trong don Xin phép can thé hién rd cac thong tin:
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+ Ly do xin nghi, thoi gian cu thé.

+ Dé xuat phu:0’ng an nho giao vién day thay (néu da nho dugc gido vién cua
t0, vi¢c day thay do giao vién tu thdng nhat). Gido vién day thay phai la giao vién
cung to chuyén mon, nhdm mon va khong ¢ tiét day cung luc véi 16p khéc.

+ Truong hop trong don khong co6 phuong an day thay thi t truong chuyén
mon s& can cir vao thoi khoa biéu cua gido vién trong t6 dé cir gido vién day thay
phu hop, ddng thoi thong bao vai gido vién dd nghi dé phdi hop ban giao tiét day.
Néu nghi vi viéc riéng ma khong c6 gido vién day thay hay d01 tiét 1am anh hudng
dén cong tac quan ly day hoc cia nha truong s€ bi xem xét vé mat thuc hién nhiém
VU

+ Néu khong nhd duoc gido vién day thay ma co phuong an do6i tlet voi
gido vién mon khac thi trong don xin phép cling phai the hién 1o viéc doi tiét va
viée lay lai tiét day day du, dung quy dinh. Viéc ddi tiét phai thong bao véi hoc
sinh va gido vién chii nhiém cia 16p dé theo di kip thoi, phai thong béo kip thoi
vo1 1anh dao nha truong.

- Giao vién chi dugc nghi day khi da dugc 1anh dao nha truong chép thuan.
Truong hop nghi tir 03 ngdy trd 1én phai duoc Hiéu truong dong \z Néu dugc nghi
day, giao vién  phai ban giao cong viéc, gido an, ho so lién quan vé to chuyén méon
dé thyc hién tot tiét day thay.

-Truong hop dic biét, 1anh dao nha trudng phu trach s& cir gido vién trong t6
day thay hoic doi tiét cho gido vién nghi theo don dé tranh 16p trong tiét. Truong
hop nghi vi viéc riéng ma dugc 1anh dao trudng dong ¥ thi phai tu chi tra thu lao
cho gido vién day thay hodc dugc phan cong day thay.

- Nhiing tiét nghi day ma khong co gido vién day thay, giao vién phai sap Xep
day bu kip thoi, khong dé qua lau moi tién hanh day bu; tiét day bu phai duoc sip
xép hop 1y véi thoi khoa biéu cia hoc sinh, théng bao trudc véi hoc sinh va gido
vién chu nhiém.

6. T4t ca nhimg tiét day thay, day bu déu phai béo cao va dugc sy dong ¥ cua
Ban lanh dao. Viéc ghi s6 dau bai ti€t day bu phai day du, gido vién day thay phai
ghi 10 trong s6 dau bai 1a day thay.

7. Can b, gi4o vién duoc diéu dong day thay hoic 1am cac cong viée cua
dong nghiép can nghiém tuc thuc hi€én mot cach co6 hiéu qua.

8. Viéc ra nudc ngoai phai theo quy dinh ctia phap luat va cac van ban hudng
dan hién hanh.

Picu 19. Quy dinh vé kiém tra, danh gia gido vién

1. Kiém tra thuong xuyén: to truéng chuyén mén thong nhat thot gian dinh ky
tu kiém tra viéc thyc hién chuyén mén cua t6 vién nhu ho so, s6 sach, gido an, tién
do thyc hi¢n chuong trinh, viéc kiém tra danh gia hoc sinh;

2. Kiém tra dot xuat: 1anh dao nha truong co6 thé kiém tra dot xuat bat cr giéo
Vién nao cua t0 (du gio, kiém tra giao an, day thay, day bu, day tu chon, day thém,
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day boi dudng hoc sinh gioi, day phu dao hoc sinh yéu kém, ...) trong céc truong
hop sau:

a. Theo yéu cau cua lanh dao, cap trén;

b. Khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat, cic quy dinh ctia nganh tir
thong tin phan anh, kién nghi cua cong dan, bao chi va cac phuong ti€n thong tin
truyén thong khac;

c.Theo yé€u cau cua viéc giai quyét khi€u nai, giai quyét to cdo, phong chong
tham nhiing, gidi quyét nhitng van dé néng lién quan dén trach nhiém cta can bd
quan ly, gidao vién, nhan vién trong nha truong.

3. Cudi nam hoc, cac to chuyén mén thyc hién viéc danh gia, xép loai gido
vién theo ding quy dinh Chuan nghé nghiép gio vién (Ban hanh theo Thong tu sé
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B trudng Bo Giao duc va Pao tao);

4. Vigc dénh gia gido vién 6 thé tham khao ¥ kién ctia hoc sinh di voi gido
vién theo moi1 hoc ky va theo tham do dot xuat cua 1anh dao truong (n€u can).

Pi¢u 20. Pinh mirc lao dong

Thuc hién theo cac van ban, quy dinh hién hanh:

1. Luat s6: 52/2019/QH14- Quédc héi ban hanh Ludt sita doi, b6 sung mot so
diéu cia Ludt Can bd, céng chirc s6 22/2008/QHI12 va Ludt Vién chirc s6
58/2010/QH12, Luat nay duoc Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chu nghia Viét
Nam khoa XIV, ky hop thir 8§ thong qua ngay 25 thang 11 nam 2019, Luat nay c6
hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2020.

2. V& dinh muc gio day: Thuc hién theo thong tu 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017 cta B giao duc va Pao tao, Thong tu 28/2009/TT-BGDDT cua Bo
GD&DT; thong tu 15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sd diéu quy dinh ché
d6 1am viéc d6i véi giao vién phd thong ban hanh kém theo TT 28/2009/TT-
BGDDT; Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 va cac thong tu khac vé
giam trir sO tiét day hién hanh; quy dinh khung thoi gian nam hoc cia UBND TP
H6 Chi Minh;

3. Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va
truong pho thong cé nhiéu cap hoc.

CHUONG IV.
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhi¢m ciia Hi¢u truéng, Phé higu truwéng

Trlen khai dén toan thé can b, gido vién noi dung quy dinh trong quy ché
nay; t6 chuc thyc hién va thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché déi véi
can b9, giao vién, nhan vién;
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Thuong xuyén, dinh ki diéu chinh kip thoi khi €6 vén ban hudng dan cta S&
Giao duc va bao tao d€ quy che nay phu hop voi cac quy dinh cua cap trén va thuc
tién cua truong.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Té truwéng chuyén mén, to trwéng to vin
phong

Huéng dan dé can bd, gido vién td minh phu trach nghiém tac thuc hién noi
dung da dugc quy dinh trong quy ché nay Trong qua trinh thyc hién c6 ndi dung
nao chua phu hop can kip thoi gop v dé Hiéu trudng xem xét, quyet dinh diéu
chinh, bd sung. Nghién ctru cac van ban co lién quan dé 1am can ct to chirc didu
hanh nhiém vu gidng day cua t6 chuyén mon, can bo, gido vién.

Pi¢u 23. Trach nhiém ciia can by, gido vién nhan vién

Can b0, giao vién, nhan vién can ctr nhiém vu dugc phan cong nghiém tic
thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 24. Trach nhiém ciia cac té chirc doan thé.

Can ctr nhiém vu, phéi hop, t6 chirc thuc hién Quy ché./.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky, thay thé cho cac quy ché

trude day.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mac, phét sinh, diém chua phu
hop s& dugc xem xét stra doi, bo sung cho phu hop véi thuc tién./.
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