UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TH”ANHI PHO HO QHI MINH Doc ldp — Tu do — Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 2924/QD-SGDDT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 01 thang 12 ném 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quin ly va xét duyét
cong chire, vién chire, ngudi lao djng S Gido duc va Dio tao
va cdc don vi trre thude di nwée ngoai

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHi MINH

Can cik Quyét dinh s6 14/2021/0D-UBND ngay 18 thng 05 ndm 2021 cua Uy ban
nhan déan Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cia Sé Gido
duc va Dao tao thanh pho H6 Chi Minh;

Can cir Ludt Can bg, cong chiee ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt siea doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt Can bg, céng chire va Ludt
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cua céng dan viét Nam ngay 22 thang 11 nim
2019;

Cdn cit Nghi dinh 56 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can cit Nghi (;'z’_inh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2020 cia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire,

Can cir Quyét dinh s6 14/2022/0D-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022
cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hé Chi Minh vé ban hanh Quy ché vé quan ly
va xet duyét can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cit Quyét dinh sé 1345/2022/Q0D-UBND ngay 25 rhang 4 nam 2022
cuia Uy ban nhdn dén Thanh phé H6 Chi Minh vé uy quyen quyet dinh cir, cho phép cdn
bo, cong chire, vien chirc va nguoi lao dong di nude ngoai ve viéc cong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chire cdn bj S6 Gido duc va Pao tao.
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va xét duyét cong chire, vién
chirc, ngudi lao dong ddi véi cac don vi thude va truc thude S& Gido duc va Pao tao di
nudce ngoai.

Piéu 2. Hiéu e thi hanh
Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 3. Trich nhiém thi hanh

Chanh Van phong, Trirong phong Tb clnte can bd. Trwong phong Ké hoach Tai chinh,
Thu trwong cac phong ban thucu_ S, cac don vi trwe thude S¢ Gido due va Pao tao, cac to
clnre va ca nllan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ét dinh nay. /f b VW o
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
QUY CHE

Vé quan Iy va xét duyét cong chiic, vién chirc va ngudi lao dfng di nuéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2924/0D-SGDDT ngay 01 thang 12 nam 2022
ctia So Gido duc va Pao tao)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh céc ndi dung lién quan dén viéc quan ly, xét duyét, ct, cho
phép di nude ngoai, gia han thoi gian & nuoc ngoai ddi véi cong chue, vién chuc, nguoi
lao dong va nhiing doi tugng khéc theo quy dinh thude thAm quyén quan ly ctia S& Gido
duc va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh.

Diéu 2. Pbi twong ap dung
Quy ché nay ap dung ddi véi:
1. Cong chire theo quy dmh ctia Luat Can b, cong chizc nam 2008 (sira d6i, bd sung
tai Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Can bd, cong chirc va Luét Vién chirc nam

2019) vaNghi quyét 13 1/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia Quoc hdi vé tb chire
chinh quyén dé thi tai Thanh phd Hd Chi Minh.

2. Vién chirc theo quy dinh ctua Luét Vién chitc nam 2010 (sua d6i, bd sung tai Luét
stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc ndm 2019).
3. Ngudi duge tuyén dung vao cong chire, vién chie dang thuc hién ché do tp su.

4. Nhén vién hop déng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thing 11 nim
2000 ciia Chinh phu (sira ddi, bd sung tai Nghi dinh 161f201 S/ND CP ngay 29 thang 11
nam 2018 ctia Chinh phu) va nguoi lam viéc theo ché do hop ddng lao dong cé thoi han
01 nam tr¢ lén.

5. Céc dbi tugng dugc néu tai khoan 1 dén khoan 4 Diéu nay sau ddy goi chung l1a
cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Pi nudc ngoai vé viéc cong”: 1a viée S& Gido duc va Dao tao cir cong chiire, vién
chirc va ngudi lao dong di nudc ngoai dé thue hién nhiém vy, chitc ning chuyén mon,
nhiém vu chinh tri cia o quan, don vi; phuc vu loi ich phét trién ctia co quan, don vi, dia
phuong, cua Thanh pho va dat nude bao gbm:

a) Pao tao, bdi dudng; thuc tap, tip huén, huén luyén.

b) Tham quan, khao sat, nghién citu, chia sé kinh nghiém.

c¢) Ban thao, thuong lugng, trao doi thong tin phuc vu hoat dong cua co quan, don
Vi.



d) Hop tac chuyén mon, trao doi nghiép vu, nhan s lién quan dén hoat dong cua co
quan, don vi.

d) Pam phan, ky ket hop dong: hop tac san xuat. kinh doanh, chuyén giao cong
nghé.

e) Tham gia hoi nghi. hoi thao, dién dan. su kién c6 ndi dung, chwong trinh lién
quan dén chirc nang. nhiém vu cua co quan, dom v1.

f) Tham gia hoat dong giai quyét khieu nai, to céo, tranh chap lién quan dén hoat
dong, ta1 san, loi ich.

g) Tham gia thi dau, biéu dién van hoa, nghe thuat, the duc, thé thao.

2. “Pi nude ngoai vé viée riéng”: la viée cap co tham quyén cho phép cong chire,
vién chuire va nguai lao dong di nwde ngoai vi muc dich ca nhan khong lién quan dén hoat

dong cong wu, nghé nghiép, chire vy, chite danh ma ca nhan d6 dang dam nhiém trong co
quan, don vi da néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. “Pi nude ngoai vé viée riéng ¢ the moi dich danh™ 1a viée célp co tham quyén
cho phép cong chire, vién clre va nguoi lao dong di nwde ngoal vé viéc ueng theo van ban
dé nghi ciia co quan, to chre, ca nhan moi triee tiép can b, cong clite, vién chire va nguoi
lao dong.

4. “Pi1 nudc ngoai theo doan™: la viéc cap ¢6 tham quyeén ctr, cho phép cong chire,
vién chire va nguoi lao dong di nude ngoai vé viée cong theo doan c6 tir 02 ngwdn tro lén,

d1 cing mot khoaug thoi gian va cung muc dich cong tac.

5. “Co quan, don v1” trong Quy ché nay bao goém:

- Cac phong, ban thuoc S¢ Giao duc va Dao tao;

- Cac don vi sw nghiép cong lap trie thude So Gido duc va Dao tao.

Piéu 4. Cic hanh vi bi nghiém cam

1. Tu y di nude ngoar ma khong xin phép hodc tw ¥ di mrde ngoai truede khi duge

sit chap thuan ciia S¢ Giao duc va Pao tao.

2. Tu v & lai mrde ngoai qué thoi gian quy dinh ma khong xin phép S¢ Giao duc va
Pao tao.

3. Mang theo vu khi, trang thiét bi k¥ thuat, phwong tién nghiép vu, tién, tai san
dugce co quan, don Vi giao qmn 1y khi di nude ngoai: trir trrong hop vi muc dich cong vu

va duoc co quan co tham quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mat ciia Pang, Nha nudce va ctia co quan, don vi di nwde ngoai
khi cluwra durge sur cho phép cua S& Giao duc va Dao tao.

5. Sir dung ngan sach Nha nude dé di nwde ngoai ve viée riéng.

6. Str dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh hodc di
nudc ngoai ve viéc riéng.

7. Pi nude ngoai vé viéc riéng nhung kinh phi do céc co quan, t6 chire, doanh nghiép
trong mrde va ngoai nwde dai tho, trir cac trwdng hop sau:

a) Co thw mai dich danh va duge cap ¢6 tham quyeén cho phép di mude ngoai.



b) Trung thwong chwong trinh khuyen mai, chwong trinh twong thwong cua cac co
quan, to chirc. doanh nghiép trong nmurde va ngoai nude.

8. Khong trung thure trong viée ké khai muc dich di mroc ngoai .
9. Pi khong ding quéc gia dén da dwoc S¢ Giao duc va Dao tao cho phép.
Piéu 5. Poi twong chwra duoc xét duyét di nwde ngoai

Cong chirc. vién chirc va ngudi lao dong thude mot trong cac trwong hop sau day
thi chwa duoc xét duyét di mrdce ngoat:

1. Thuoc don tuong tam hoan xuat canh. cam xuat canh, khong duge xuat canh theo
quy dinh phap luat ve xuat canh. nhap canh cua cong dan Viét Nam.

2. Cac co quan. don vi dang tién hanh thanh tra. kiém tra ma trong do cong chre.
vién chirc va nguoi lao dong co trach nhiém hoac lién quan tryce tiép dén noi dung thanh
tra, kiém tra tai co quan. don vi cong téc.

3. Pang trong thoi gian xem xét ky luat: dang bi dinh chi. tam dinh chi cong tac.

4. Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sw hodc ¢6 hién quan den cong tac diéu tra to1
pham.

. Dang co nghia vu chap hanh ban an hinh su.

"J.

6. Pang co nghia vu chap hanh ban an dan su. kinh té: dang che dé giai quyét tranh
chép vé dan su. kinh te.

7. Pang ¢6 nghia vu chap hanh quy ét dinh xir phat vi pham hanh chinh. nghia vu
nop thue va nhlmo nghia vu khéc ve tai chinh trir truong hop ¢6 dat tien. dat tai san hodc
¢6 bién phap bao dam khac dé thwre hién nghia vu do.

8. Vi ly do ngan chan dich bénh nguy hiém lay lan.
9. Vi Iy do bao vé an ninh quoc gia va trat tir an toan xa hou.
10. C6 hanh vi vi pham veé xuat canh. nhap canh theo quy dinh phap luat.

11. Khong dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cua phép luat c6
lién quan veé ndi dung, muc dich di mrdc ngoa.

-A r ~ ‘: . -~ - - - e
Dieu 6. Nguyén tac xét duyét di nwoe ngoai
1. Khong xét duyét di nwde ngoai ve viée cong d6i voi cong chire. vién clire va

ngudi lao dong dang trong thoi gian b xw Iy ky luat tir hinh thare khién trach tra lén.

2. Cong clure, vién clnre va nguoi lao dong di nude ngoai vé viée cong khong qua
02 lan trong 01 nam.

a) Truong hop dac biét cong clnie, vién chire va nguoi lao dong phai di nude ngoai
ve viéc cong hon 02 lan trong 01 nam thi phai dwoc sy chap thuan bancr van ban cua cap
¢6 tham quyen.

b) Khong bo tri 02 lanh dao chi chét cua mot co quan, don vi cung tham gia mot
doan di cong tac mrde ngoai. trir truong hop duge cap c6 tham quyén xem xét, chap thuan
bang van ban.



3. Co quan, don v1 true tiép quan ly. sir dung cong chire, vién chire va nguoi lao
dong cho phép cong chire, vién chire va ngudi lao dong nghi phép di nude ngoai veé viee
riéng thwe hién ding quy dinh cua phap luat vé lao dong:

a) S6 ngay nghi phép di nwde ngoai ve viéc riéng khong qua 50 ngay phép duoge
nghi trong nam va dam bao thye hién theo khung thoi gian ndam hoc duge Uy ban nhan dan
Thanh pho ban hanh.

b) Trwomg hop déc biét cong chire, vién chire va nguot lao dong phai di nwdc ngoai
vé viée riéng qua so ngay nghi phep theo quy dinh phap luat thi co quan, don vi trye tiep
quan ly. sir dung cong clire, vién chire va nguoi lao dong phai ¢é van ban g ve So Giao
duc va Pao tao, trong d6 néu rd Iy do, phwong an giai quyét va phai duge Giam doc So
Gido duc va Pao tao xem xét, chap thuan bang van ban.

Sé ngay di nude ngoai vé viée riéng ngoai so ngay nghi phép thi khong dugc hurong
lrong va cac khoan thu nlnp khac theo quy dinh pl1ap luat. Thu tredng co quan, don vi
trwe tiép quan ly. sit dung cong chire, vién chire va ngudi lao dong chiu trach nhiém trude
So Gido duc va Pao tao va cac co quan lién quan veé thoi gian va s6 ngay nghi phép di nude
ngoai cia doi trgng thude pham vi quan 1.

4. Viéc cur doan di tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghiém ¢ mrde
ngoai phai dam bao day du cac dieu kién sau day:

a) C6 muc dich. noi dung, ké hoach rd rang. khong trung lap véi cac doan, chuyén
d1 trwrde.

b) Thude ké hoach hang nam, chwong trinh doi ngoai trong nam hoac chu trwong da
dwoc cap ¢ tham quyén phé duvet

¢) Thanh phan doan chi bao gom nhimg ngudi that su can thiét va lién quan trire
tiép dén noi dung. chwong trinh. muc tiéu cua chux én di.

d) Dam bao thoi gian di hop 1y, hiéu qua, tuan thu quy dinh vé phong, chong tham
nhung, lang phi. tiéu cue.

d) Pam bao chwrong trinh. tien d6, thoi gian va cé bao cao két qua cho cap ¢6 tham
quyen theo ding quy dinh.

5. Viéc chon cwr, cho phép cong chirc, vién chire va uglrm lao dong d1 nwde ngoai
phai bao dam an ninh, bi mat quoc gia, bi mat co quan dang cong tac: viéc di nmrde ngoai
khong anh harong tiéu cuc dén viée thue hién nhiém vu cia co quan, don vi va cua cong
chire, vién chire va nguoi lao dong.

6. Viéc moi, xin phép va cho phép di mrde ngoai phai the hién bang van ban; Phong
ban, don vi va ca nhan lién quan dén chuyen di c6 nghia vu cung cap day d, chinh xac tai
ligu, thong tin can thiét dé S& Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh hoac dé xuat co
quan cap trén. Ho so xét duyét di nude ngoai duoc So Giao duc va Dao tao giao Phong To
chire can bo lwu trir.

7. Quoc gia va ving lanh tho ma cong chire, vién chire va nguoi lao dong dugc cr
dén hoc tap. boi dudng chuyén mon, nghiép vu phai c6 nhimg thanh tyu tién tién trong linh
vue quan ly hanh chinh. kinh té. kv thuat. khoa hoc — cong nghé: ¢6 kinh nghiém quan Iy
ve linh vure can hoc tap., nghien ciru va co thé ap dung tai Viét Nam. Céc co s& dao tao, boi
duong cua quoc gia va ving lanh tho dwoc cir dén phai ¢6 cac diéu kién hoc tap. nghién



ctru, phwong phap giang day dap ing dwoe muc dich, no1 dung, chwong trinh cua khoa dao
tao. bo1 dudng.

10. Ngoai thuc hién theo Quy ché nay va cac quy dinh khac v é di nude ngoai ciia
Nha nude, cong chire, vien chire vanguot lao dOllU la Pang vién phai chap hanh cac nguyén
tic, quy dinh vé xét duyét di nwde ngoa clia Dang va cac van ban chi dao cua B¢ Chinh
tri. Ban Bi thu. Ban Thuong vu Thanh uv va Thwong tiwre Thanh uy.
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Dicu 7. Tiéu chuan xét duyét di nwée ngoai ve viéc cong:

Cong chire. vién chire va nguoi lao dong dugce cu, cho phép di mrde ngoai ve viee
cong phai bao dam cac tiéu chuan sau:

1. Bao dam tin cay ve chinh tri. khong c6 dau hiéu phire tap vé chinh tr1 va pham
chat. dao drc.

2. Co trinh do. nang lwe dap tmg véu cau nhiém vu cua chuye én di nwde ngoai: ndi
dung di nwéc ngoai dé nghién ciru, tham gia ho1 nghi. ho1 thao. dién dan. s kién phal phu
hc_rp vl chire tr ach. nhiém vu dang dugce phan cong. dam nhiem.

3. C6 tinh than trach nhiém. ¥ thire to chire ky luat, chap hanh nghiém chu truong.
chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nuwoc.

4. Cac trong hop di mude ngoat dé tham gia cac khoa dao tao. boi dudng chuyén
mon, nghiép vu bantJr nguon ngan sach Nha nudc, ngoat cac tieu chuan néu trén con phai
dam bao cac diéu kién theo quy dinh hién hanh ve dao tao. boi dudng cong chirc. vién clure
va nguot lao dong.

Chwong I1
QUANLY VA XET DUYET DI NUGC NGOAI

Piéu 8. Thim quyén xét duyét, quyét dinh ctr, cho phép céng chire, vién chire
va nguoi lao dong di nwdc ngoai

I. Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho:

a) Cir. cho phép di nude ngoai vé viée cong va viéce riéng khong ¢ thu moi dich
danh tir 03 thang tro 1én doi vai tat ca doi twong cong chire, vien chire va ngudi lao dong.

b) Ctr. cho phép di nude ngoai ve viée cong va viéc riéng khong co thu moi dich

danh doi véi cong chire dang gitr chire vy, clire danh lanh dao. quan 1y thuge tham quyen
b6 nhiém. cong nhan. phé chuan cita Chi tich U\' ban nhan dan thanh pho

¢) Cw. cho phép di nude ngoai ve viéc cong theo doan ¢ ngudi cua tir 02 co quan,
don vi tra 1én d6i véi tat ca cac doi trong cong chire, vién clire va nguoi lao dong.

d) Cho phép di nwrde ngoai ve viéc riéng nhung cé thu mai dich danh hodc do tring
thwang chwong trinh khuyén mai. chwong trinh tuong thudng cua cac co quan. to chie.
doanh nghiép trong mrdc va ngoai nude doi vai tat ca cac doi twong cong chire, vién chire
va nguot lao dong.

2. Giam ddc So Giao duc va Pao tao duoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho uy
quy én quyét dinh cwr, cho phép di nude ngoai vé viée cong dudi 3 thang d6i vai cong chire,
vién chire va nguoi lao dong cac phong. ban. don vi thuge tham quyén cia quan 1y va st
dung. trir tham quyén quy dinh tai n6i dung khoan 1 Piéu nay.

3. Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao:



a) Quyét dinh cho phép di nude ngoai ve viée riéng khong ¢ thu mai dich danh do:
vl cong chire, vién chire va nguoi lao dong thude quyen quan 1y va sir dung tir 01 ngay
dén duor 03 thang.

b) Quyét dinh va chiu trach nhiem cho phep di nude ngoai veé viée cong qua 02 lan
trong 01 nam vé viée cong dudi 03 thang cua cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
thude S Giao duc va Dao tao va cac don vi trye thude. Trirong hop cong clnrc vién chire
va nguoi lao dong phai di nwde ngoar v ¢ viéc cong nhiéu lan trong nam dé thye hién nhiém
vu 6 tinh chat thuong xuy én, lién tuc, dinh ky theo chwong trinh. ké hoach, yéu cau cua
co quan, don vi thi chi can trinh Giam déc S& Gido duc va Pao tao xem xét, chap thuan 01
lan. Van ban chap thuan dwoc st dung trong toan bo thoi gian con lai dén khi ket thuc
nhiém vu va co gia tri deén hét ngay 31 thang 12 nam do.

4. Viéc quyét dinh cir, cho phép cong chire. vién chire va nguoi lao dong di nude
ngoai phai dwoc the hién bang van ban.

Diéu 9. Phin céng thim dinh hé so, xét duyét, quyét dinh cir, cho phép cong
chirc, vién chire va nguoi lao dong di nwde ngoai

1. Do1 vai cac treong hop di mrde ngoai ve viéc cong:

Thu treong cac phoug, ban. don vi dwoc giao to chirc doan hodc duoc giao di nudce
ngoai vé viéc cong phai cé ¥ kién bang To trinh hodc van ban dé xuat gln vé Phong To
chite can bo S Giao duc va Pao tao dé tham dinh vé thanh phan, ndi dung, muc dich
chuyén di va thoi gian di. Truong hop st dung ngan sach Nha nudéce phai ¢d ¥ kién tham
dinh cua Phong Ke hoach Tai chinh.

S& Gido duc va Pao tao giao Phong To chire can bo kiém tra thanh phﬁn ho so, lay
¥ kién ctia cac phong c6 lién quan, tham dinh cac noi dung do cac phong, don vi va ca nhan
gui, trinh Lanh dao S& quyet dinh cw. cho phép cong chire, vién chirc va nguol lao dong
thuoc cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay: tham muu T trinh dé xuat
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyet dinh d61 vdi cac truomg hop quy dinh
tai khoan 1 Pieu 8 Quy ché nay di nwde ngoai ve viéc cong.

2. Péi vdi cac trudmg hop di nwde ngoai vé viée riéng:

Cong chirc. vién chire va nguoi lao dong c6 nguyén vong di mrde ngoai ve viée
riéng c6 don xin nghi phép di nude ngoai ghi 16 muc dich. thoi glan va nguon kinh phi thue
hién gri nguoi trye tiep sw dung cong chnre, vién chire va nguoi lao dong (Truong phong
thudce So: Hiéu trirong/Giam ddc cac don vi su nghiép cong lap) c6 ¥ kién. Viée clnp thuan
hay khong cllap thuan ctia ngudi true tiép st dung cong clire, vién chire va nguoi lao dong
phai dwgc thé hién bang van ban.

S& Gido duc va Pao tao giao Phong Té chire can bo kiém tra thanh phe"m ho so. lay
v kién ctia céc phong ¢6 lién quan, tham dinh cac noi dung do cac phong, don vi va ca nhan
gtri, tham dinh hé so di nwde ngoai ve viée riéng, trinh Lanh dao S& quyét dinh ctr, cho
phép cong chire, vien chire va nguoi lao dong thuoc cac treong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 8 Qm ché nay: tham muru Tér trinh dé xuat Chai tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem
xét, quyét dinh doi vai cac trrong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay doi véi
trwong hop di nwde ngoai v é viéc riéng nhung ¢6 Thu moi dich danh hodc do trung thwong
chwong trinh khuyen mai, chwong trinh tuong thudng cua céac co quan, to clnrc doanh
nghiép trong nude va ngoai mroc.

Piéu 10. Trach nhiém Thu trwéng co quan, don vi truc tiép quan Iy, st dung



cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nuéc ngoai

1. Thye hién day du cac quy dinh cua phap luat hién hanh vé quan 1y cong chire,
vién chire va nguoi lao dong thudce tham quyen quan 1y. sir dung.

2. Nguoi dung dau co quan, don vi tre tiép quan 1y, sir dung cong chire, vién chire
va uglrm lao dong phal nam ro va chiu trach nhiém trrde Giam dée S& Gido duc va Pao
tao ve viéc xuat canh, nhap canh cua cong chire, vién clnre va ngwdi lao dong cua co quan,
don vi: xay dung ké hoach déi véi viéc cho phép cong chire, vién chire va nguai lao dong
cua phong, don vi di nudce ngoai.

3. Nguoi dimg dau co quan. don vi true nep quan Iy, sir dung cong chire. vien chire
va nguol lao dong chiu trach nhiém thue hién va trién khai cong van nay dén cong chire,
vién chire va nguoi lao dong.

4. Thuong xuyven phcn hop vdi cap uy. uy ban kiém tra. thanh tra nhan dan cing cap
kiém tra, g1am sat viée chap hanh quy dinh vé xuat canh. nhap canh ctia cong chire, vién
chire va nguoi lao dong va Pang vién.

5. Pmh ky hang nédm kiém tra ho chiéu cong chire. vién chirc va ngudi lao dong de
phong ngtra viéc xuat canh. nhap canh khong phép: khi phat hién cong chire, vién chire va
nguoi lao dong vi pham. phai bao cao cap c6 tham quyen c6 ¥ kién chi dao xir Iy theo quy
dmh.

6. Thue hanh tiét kiém. chong lang phi khi di cong tac nuwde ngoai ¢6 sir dung ngan
sach Nha nuoec.

Piéu 11. Triach nhiém, nghia vu cua cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong
dwoc cw, cho phép di nwéc ngoai

1. Trach nhiém cua cong chire. vién clure va nguoi lao dong duoc e, cho phép di
nudc ngoat:

a) Sau khi duoc co quan 6 tham quyen ra quyet dinh cir. cho phép di mrde ngoai.
cong chirc, vién chire va nguai lao dong la Pang vién ¢6 trach nhiém bao céo va gin cap
ly chi bo noi dang sinh hoat mot ban sao quyet dinh.

b) Trong thoi gian & nrde ngoai, cong clire. vién chire va nguoi lao dong c6 trach
nhiém thye hién tét nhiém vu dwoe giao trong cong tac, hoc tap, nghién ctru va thue hién
dtng nghia vu cua cong dan Viét Nam klu o nwdc ngoai. chap hanh cac quy dinh phap luat
cuiia nudce so tai.

¢) Sau khi vé nude. trong thoi gian 07 ngay lam viée, cong chire, vién chire va nguoi
lao dong di theo doan giri bao cao cho Trwong doan. Trwong hop d1riéng lé thi béo cao két
qua chuyen di giri phouc To6 chite can bo S& Gido duc va Pao tao. nguoi dimg dau co quan
true tiep quan 1\ va chi bo noi dang sinh hoat. Vige thyre hién nghiem tuc. day di noi dung
va nop bao cao dung thon han la co so dé So Giao duc va Pao tao. cap y. thi trurong co
quan, don vi xem xét, quyét dinh cho phép di murde ngoai lan sau.

2. Nghia vu cua cong chic. vién clnre va nguoi lao dong duoce cr. cho phép di nude
ngoai:

a) Chap hanh phap luat Viét Nam va phap luat cua quoc gia (ving lanh tho) khi di
nudc ngoat.

b) Giir gin hinh anh quoc gia. hinh anh dan toc khi ¢ mrée ngoai.
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¢) Bao c4o ngay cho S& Gido duc va Pao tao neu khong thue hién chuvén di nudc
ngoai. & lai nwoc ngoai qua thoi gian quy dinh.

d) Khong duge dwa than nhan khi di cong tac, trwomg hop ¢6 1y do dac biét hoac do
yéu cau cong tac thi phai bao cao cap c6 tham quyén quyeét dinh.

@) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi ket thue
chuyén di, giri ban sao cua ho chiéu c6 théng tin xuat nhap canh cho cap ra quyet dinh va
co quan chu quan dé quan ly. theo dbi.

e) Nguoi duoe cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 nghia vu s dung ho
chiéu theo cac quy dinh hién hanh c6 lién quan vé ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu.

Piéu 12. Quan Iy, sir dung hd chiéu
1. Co quan chu quan can dam bao cac ca nhan dwoc cap ho chleu ngoai giao, ho
chiéu cong vu dugce sit dung mot loat ho chiéu con gia tri st dung cho moi chuyén di cong

tac nrde ngoai voi quy ét dinh cir di cong tac va tmh chat cong viéc thye hién ¢ nude ngoai,
trir treong hop dac biét theo Inrong dan cua Bo Ngoai giao.

a) Khong str dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh.
du lich va cac muc dich khac khong mang tinh chat cong vu.

b) Khi phat hién ho chiéu ngoai giao. ho chiéu cong vu bi mat vi bat cur ly do gi, co
quan quan ly céng chirc. vién chirc va nguot lao dong va ca nhan dwoce cap ho chiéu can
thong bao ngay bang van ban cho S& Ngoai vu.

¢) Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu co quan quan ly true tiep cong chirc, vién
clnte va nguai lao dong quan ly. Ho chiéu pho thong do cong cliie, vién chire va nguai lao
dong gitr, bao quan.

2. Trong thot han 05 11gav lam viéc, ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi keét thuc
chuyén cong tac & nurde ngoai. cong chire. vién chire phainop ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu cho co quan c6 tham quyeén quan 1¥. trir treomg hop ¢6 1v do chinh dang do ngudoi
ding dau co quan, don vi quy dinh.

Dieu 13. Thanh phan ho so de nghi di nwéc ngoai vé viéc cong

Thanh phan ho so dé nghi di nude ngoai veé viéc cong bao gom:

1. Van ban de nghi xét duyét di nurde ngoai ve viéc cong dam bao cac yéu cau, not
dung sau day:

a) Van ban de nghi do nguoi dimg dau co quan, don vi dang trire tiép quan ly, sue
dung cong chire, vién chire va nguoi lao dong ky ban hanh.

b) Bao dam da\ di no1 dung: muc dich chuye én di: no1 dung chmen di: thoi diem di
nrde ngoai va tré vé Viét Nam: nguon kinh phi va co quan, to chire tai tro, chi tra.

2. Thu méi cia co quan. to chire trong mrde va quoc te (néu co), gom:
a) Ban sao c6 ching thye doi véi cac truong hop du diéu kién hop phap héa lanh su
theo quy dmnh.
b) Ban dich sang tieng Viét Nam. dwoc t6 chirc, ca nhan c¢6 tham quyén ching thue
chwr ky nguon dich.
3.So \reu 1¥ lich ¢6 xac nhan cua ngud dirng dau co quan, don vi quan ly true tiép.
Trlrcmg hop la cong clhnre. vién chire thi thue hign theo mau So yéu 1y lich cta cong chire,
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vién chire theo quy dinh cua Bo Not vu. Luu y: chi xét duyét di nwde ngoai nhimg ngwrdi
that sy can thiét va lién quan true tiép dén noi dung. chlrcmo trinh. muc tiéu cua chuyen di.

4. Quy 6t dinh hrong hién huong: cac ho so ¢6 lién quan dén viéc tinh ngay xin phep
nghi: Quyét dinh bé nhiém ngach, Quy et dinh nghi khong huong hrong, Giay xac nhan so
ngay nghi phép trong nam: Giay uy quyen (doi voi treong hop doi tirong xin di nude ngoal
la cong chire, vién chire quan 1¥): ban sao y Ho chiéu c¢6 cong chiing: ban sao y Cén cude
cong dan co cong chimng.

5.Noi dung thuyeét trinh. phat biéu tai mrde ngoai ctia cong chire, vién chire va nguol
lao dong dwrgce cir d1 nwdc ngoai (neu co).

6. Van ban tham dinh ctiia nguoi dimg dau co quan. don vi d6i véi noi dung thuyét
trinh, phat biéu tai nudce ngoai cua cong chure, vien chire va nguon lao dong thuoe pham vi
phu trach duoc dé ctr di nudce ngoat (neu co).

Diéu 14. Thanh phin hé so' dé nghi di nwéc ngoai vé viée riéng

Thanh phan ho so xin xét duyét di nude ngoai ve viéc riéng bao gom:

1. Trwong hop di nude ngoai vé viée riéng khong ¢6 thw mai dich danh, hé so gom
co:

a) Van ban dé nghi xét duyét di nude ngoai v é viée 11e11g co du cac no1 dung: muc

dich chuven d1: no1 dung chuyé én di: thot diém di mrde ngoat va tra veV 1ét Nam: lleuon
kinh phi va co quan. to clurc ta1 tro. chi tra.

Vian ban de nghi do ngué ding dau co quan, don vi dang truc tiep quan ly. sir dung
cong chire, vien chire va nguoi lao dong ky ban hanh.

b) Don xin phép di mrdc ngoai cua cong clire. vien chire va nguon lao dong.

Cong chire. vién chire la Pang vién phai bao cao cap uy tryre tiep quan 1y va chi iy
hodc bi thu chi bg (no1 khong cé Chl uy) no1 Pang vién sinh hoat. Truwong hop Pang vién

thude doi twong do Ban Thuong vu Pang uy So quan Iy phai bao cao Thuang trire Pang
uy So.

c) Quye et dinh hrong hién hwong: cac ho so ¢6 lién quan dén viéc tinh ngay xin pllep
nghi: Quyét dinh bo uluem ngach, Qm el dinh nghi khong hwong hwong, Giay xac nhan so
ngay nghi phép trong nam: Giay uy quyeén (d6i vai truong hop doi twong xin di nuwdce ngoai
la cong chure quan Iy. vién chire quan 1y).

2. Truong hop di nude ngoai ve viée riéng c¢6 thu mai dich danh. ho so gom:

a) Van ban de nghi xét duyet di nude ngoai \e viéc riéng ¢o thu moi dich danh cé
du cac no1 dung: muc dich chuyen di: néi dung chuye én di: thoi dlem d1 mroce ngoai va tro
vé Viét Nam: nguén kinh phi va co quan. to chire tai tr 0. chi tra.

Vién ban dé nghi do nguoi dimg dau co quan, don vi dang true tiép quan Iy, sit dung
cong chire, vién chire va nguot lao dong ky ban hanh.

b) Pon xin phép di mrdce ngoai cia cong chire. vién chire va nguoi lao dong.

¢) Thr moi cuia co quan. to chire. ca nhan trong nurde va quoc té. g6m: Ban sao ¢
chimng thure don V01 cac trweong hop du diéu kién hop phap hoa lanh sir theo quy dinh va ban

dich sang tiéng Viét Nam, dtrorc to chirc, ca nhan ¢ tham quvén chimg thwe chir ky nguon
dich.



12

d) Sa véu Iy lich ¢6 xac nhan ciia nguai dimg dau co quan quan ly true tép. Truong
hop la cong chirc, vién clite thi thue hién theo mau So yéu Iy lich cua can bo. cong chire,
vién chire theo quy dmnh cua Bo No1 vu,

3. Quyét dinh lrong hién hwrong: cac ho so 6 lién quan dén viéc tinh ngay xin phép
nghi: Quyét dinh bo nhiém ngach, Quyeét dinh nghi khéng hwong luong. Gidy xac nhan so
ngay nghi phép trong nam: Giay iy quyen (461 v6i trrong hop doi twong xin di nwde ngoai
la cong clure. vién chire quan ly).

4. Nbi dung thuyét trinh, phat biéu tai nwde ngoai cuia cong chiie. vién chire va ngurol
lao dong duge cho phép di mrde ngoai (neu ¢o).

5. Vian ban tham dinh cua ngudi dimg dau co quan, don vi doi vdi ndi dung thuyet
trinh, phat biéu tai nudc ngoai cuia cong chire. vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi
phu trach dwoc cho phép di mrde ngoai (néu co).

6. Phiéu xac minh cua Cong an Thanh pho.
Piéu 15. Thoi gian nép hé so dé nghi xem xét, quyét dinh cho phép di nudc
e A anm ~ “ . - o . A _wA .
ngoai vé viéc cong va di nwde ngoai veé viec rieng
1. Thoi gian nop ho so de nghi di nude ngoai ve viée cong:

a) Co quan. don vi cur cong chire. vién chire va ngudi lao dong di mrde ngoa vé viée
cong thuoe tham quyeén S& Giao duc va Dao tao xem xét, quyeét dinh ¢6 trach nhiém nop
day du ho so theo Quy ché nay vé Phong T chire can bo S& Gido duc va Dao tao trrrde
thot han di cong tac it nhat 10 ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan ho so chi tinh tir tho
diém day du ho so va dung quy dinh theo Quy ché nay.

b) Co quan. don vi ctr cong chire, vién chire va nguoi lao dong di nurde ngoai vé
viée cong thude tham quyén Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cé trach
nhiém nop day du ho so theo Quy ché nay vé Phong To6 chire can bo S¢ Gido due va Bao
tao trude thoi han di cong tac it nhat 18 ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan ho so chi tinh
tir thoi diém day du ho so va ding quy dinh theo Quy ché nay.

2. Thoi gian ndp ho so xin xét duyét di nwde ngoai ve vige riéng:
a) Di nwde ngoai vé viéc riéng khong co the mai dich danh:

b) Co quan. don vi cr cong chire, vién chie va nguoi lao dong di mrée ngoai ve
viéc riéng khong ¢6 thu méi dich danh thude tham quyeén S¢ Gido duc va Pao tao xem xét.
quyet dinh ¢6 trach nhieém nop day du ho so theo Quy ché nay vé Phong Té chire can bd
S& Giao duc va Pao tao trwde thoi han di cong tac it nhat 10 ngay lam viéc. Thoi gian tiep
nhan ho so chi tinh tir thoi diém ho so day du va ding quy dinh theo Quy ché nay.

¢) Co quan, don vi cur cong chire, vien chire va nguoi lao dong di mrde ngoai vé
viée riéng khong c6 tha moi dich danh thude tham quyén Uy ban nhan dan Thanh pho xem
xét. quyet dinh ¢o trach nhiem nop day du ho so theo Quy ché nay vé Phong T6 chirc can
b S¢ Giao duc va Pao tao trede thoi han di cong tac it nhat 18 ngay lam viéc. Thoi gian
tiép nhan hé so chi tinh tir thoi diém day du ho so va ding quy dinh theo Quy ché nay.

b) Pi nude ngoai ve viéc riéng co thu mon dich danh:

Co quan. don vi ndp day di ho so theo Quy che nay ve Phong To clntc can bé So
Giao duc va Pao tao trwde thoi han xin di mrde ngoai it nhat 30 ngay lam viéc. Thot gian
tiép nhan ho so chi tinh tir thoi diém day du ho so va ding quy dinh theo Quy cheé nay.
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Diéu 16. Gia han thoi gian & nuéc ngoai vé viée cong

1. Cong chire, vién chire va nguat lao dong xin gia han thoi gian ¢ nude ngoai vé
viec cong phal ¢6 don trinh bay 1y do. cu thé, cung cap cac ta1 lieu va thong tin 6 lien quan
gu1 vé co quan, don vi dang cong tac va Phong To clnre can b S Giao duc va Pao tao
bang mot trong cac hinh thirc nhr: el thu bang duong buu dién. giri bang hop thu dién tr
coug vu va cac hinh thire khac trwde 03 ngay ke tir ngay két thiic chuyén di dé cap ¢6 tham
quyen quyet dinh ctr di nude ngoai xem xét, quyet dmh

Truong hop phat sinh do yeu to khach quan, bat kha khang bugc phai ¢ lai ngay
trong ngay ket thiic chuyén cong tac & nrde ngoai theo nhr quyét dinh da cho phép thi
cong chue. vien chire va ngudt lao dong phai béo cdo ngay cho Lanh dao co quan dang
cong tac. cap c6 tham quyen thong qua hop thw dién tr cong vu. tin nhan dién thoai hodc
cac phwong tign, hinh thire lién lac khac cé thé de duge xac nhan da xim phep va ngay sau
d6 phai bo sung don xin gia han giri cap ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cong chure, vién clnre va nguoi lao dong xin gia han ¢ nwde ngoai tw chi tra cac
chi phi phat sinh trong thoi gian xin gia han.

Truong hop phat sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang phai xin gia han ¢ nuéc
ngoat thi cli p111 phaét sinh phai bao céo xin ¥ kién cap ¢6 tham quyén xem xét. quvét dinh.

. Viée cho phép gia han thoi gian ¢ nwde ngoai ve viéc cong phal thé hién bang
Quyeét dmh hanh chinh. Quye ét dinh cho phép hoac khong cho pilep gia han thoi gian ¢
nude ngoai sé duwge giri bang duong buu dien theo dia chi va hop thw dién to ma cong clure,
vién chire va nguoi lao dona da cung cap.

4. Tham quyeén quyét dinh gia han:

a) Truong hop thoi gian xin gia han dudi 90 ngay: cap ¢6 tham quyén ban hanh
quyét dinh cho phép di nwde ngoai xem xét. quyvét dinh.

b) Truwong hop thoi gian xin gia han tir 90 ngay tre lén:
S& Noi vu tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét. quyét dinh,
5. Thoi han giai quyét:

a) Truomg hop thude tham quyen cua S¢ Giao duc va Pao tao: xem xét, quyét dinh
gia han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dwoc day du ho so va hop le.

b) Truong hop thuoe tham quyeén ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho: S Noi
vu tham va trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh khong qua 07 ngay ke
tir ngay nhan dwoc day du ho so va hop 1é.

6. Thanh phan hé so:
a) Cong van de nghi gia han thoi gian cong tac tai nudce ngoai ctia co quan, don vi.

b) Pon xin gia han thoi gian céng tac & nude ngoat cua cong chnre. vién clire va
nguot lao dong du'orc ctr di nwde ngoai: trong d6 trinh bay cu thé 1y do xin gia han va cam
ket tho1 gian tro ve V 1ét Nam.

¢) Tai liéu lién quan dén viée xin gia han nude ngoai: néu la neng mrdce ngoai phai
duoc dich ra tiéng Viét Nam. duwoc t6 chite. ca nhan c6 tham quyen chimg the chir ky
nguon dich.

Trong twong hop bat kha khang khi nguoi xin gia han dang o nude ngoai va khong
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thé thye hién thi tue chimg thue chir ky nguoi dich do thoi gian xin gia han ngén hodc noi
cong tac khong c6 co quan, to clirc. ca nhan ¢ tham quyén chimg thye thi g trude noi
dung ban dich chwa co chimg thue. Ngudi xin gia han phai cam két chiu hoan toan trach
nhiém veé noi dung cua ban dich: déng thai giri bo sung cho cap c6 tham quyeén xét duyét
ngay sau khi nhan dwoc ban dich co ching thye chir ky theo quy dmnh.

d) Béo céo két qua cua chuyen cong tac mrée ngoai dang thye hén.

d) Giay to xac nhan thong tin nhan sur ¢6 lién quan tir co quan lanh sy tai nude ngoat
(co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc ngoai): néu co.

Diéu 15. Gia han thoi gian ¢ nudc ngoai vé viéc riéng

1. Cong chire, vién clnre va ngudai lao dong xin gia han thoi gian ¢ nwée ngoai vé
viéc riéng phai c6 don trinh bay 1y do cu thé. thoi gian xin phép gia han & lai nude ngoai
veé viéc riéng g ve co quan dang cong tac va cap co tham quyén quyet dinh cho phép di
nude ngoai bang mot trong cac hinh thire nhu: g thu bang duong buu dién, gt bang hop
thur dién tir cong vu, tin nhan dién thoai hodc cac phwong tién, hinh thwe lién lac khac co
thé trude 03 ngay ke tir ngay két thic chuyén di dé cap cé tham quyén quyét dinh cho phép
di nuée ngoar xem xet, quyét dinh.

a) Thoi gian xin phép & lai nude ngoai khong qua so ngay phép con lai duroc nghi
trong nam. Truomg hop ddc biét qua so ngay nghi phép theo quy dinh phap luat thi phai
duoe cap c6 tham quyen xem xét. chap thuan bang van ban.

$é ngay duoc gia han & nde ngoai ve viée riéng ngoai so ngay nghi phép thi khong
dwoc huong lrong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luat.

b) Truong hop phat smh do yéu to khach quan, bat kha khang budc phai ¢ lai ngay
trong ngay ket thic chuyén di thi cong chie. vién chire va nguoi lao dong phai bao cao
ngay cho lanh dao co quan dang cong tac, cap ¢6 tham quyen bang mot trong cac hinh
thire: hop thw dién tr cong vu. tin nhan dién thoai hoac cac phwong tién, hinh thie lién lac
khac ¢6 the dé duoe xac nhan da xin phép va ngay sau d6 phai bo sung don xin gia han g1
cap ¢o tham quyén xen xét. quyét dinh.

2. Cap c6 tham quyen ban hanh quyet dinh cho phép di nude ngoai xem Xxét. quyet
dinh gia han thoi gian & nude ngoai ve viéc riéng doi véi cong chire, vién chire va ngudl
lao dong.

3. Viéc cho phép gia han thoi gian & nude ngoal vé viéc riéng phai thé hién bang
Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hodc khong cho phép gia han tho1 gian ¢
nude ngoai sé dwoc g bang dwong buu dién theo dia chi va hop thu dién tir ma cong chre.,
vién chire va nguoi lao dong da cung cap.

. A ] A . . . - , - . - vs A A Ty
Piéu 17. Giai quyét cic truwong hop xin nghi phép o lai nwoc ngoal ve viee rieng
sau chuyen di nwdc ngoai vé viéc cong
Cong chirc, vién chire va nguai lao dong dwge phép o lai nude ngoai vé viéc riéng
sau khi két thic chuyén di nwde ngoai ve viée cong nhung khong qua so ngay phép con lai
duwoc nghi trong ndm va phai thure hién cac quy dmbh:

1. Phai thue hién day du quy trinh, thu tue xin phép di nude ngoai ve vige rieng tal
Quy ché nay va duge cap ¢6 tham quyen chap thuan bang van ban trude ngay ket thue
chuyén di mrde ngoai ve viée cong. Truomg hop cong chire, vién chire va nguoi lao dong

dang & nurde ngoai thi thue hién gwri don xin phep bang duong buu dién. gin bang hop thw
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dién tir cong vu, tin nhan dién thoai hodc cac phwong tién. hinh thirc lien lac khac co the
dé cap co tham quyén xem xét. quyet dinh.
2. Khong str dung ho chiéu ngoai giao, ho chieu cong vu dé di nwde ngoai ve viéc
cong trong trirong hop nay.
3. Tu chi tra cac khoan chi phat sinh ngoai du toan kinh plu di cong tac va c6 trach

nhiém bao V01 ¢o quan ¢o lién quan dé diéu chinh cac thu tuc can thiét lién quan dén thue
hién kinh phi chuyven di.

4. Viec cho phép ¢ lai nude ngoai v & vide riéng sau chuyén di nude ngoai vé viée
cong phai the hién bang Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hodc khong cho phép
sé duqc guri bang duo’ng buru dién theo dia chi va hop thu dién tir ma cong chire, vién clnre
va nguot lao dong da cung cap.

Dieu 18. Che d¢ bao cao va xay dung ké hoach ap dung sau chuyén di nudc
ngoai ve viéc cong

1. Ca nhan duoc cur di nude ngoar ve viee cong phai giri bao cao bang van ban cho
cap ra quy ét dinh va co quan chu quan v é két qua chuyen di cham nhat sau 07 ngay lam

vige ké tir ngay két thuc chuyén di. Trwong hop di cong téc theo doan thi giri Truéng doan
tong hop. bao céo.

2. No1 dung bao cdo gom:
a) Lich trinh chuyén cong tac.
b) Dia diém no1 dén lam viec. thuc hién nhiém vu.

¢) No1 dung lam viéc, ké ca no1 dung phat sinh ngoai ke hoach: no1 dung phat bieu
hoac thuyet trinh (néu co).

d) Thong tin ctia ca nhan va to chire ¢6 lién quan trong chuyén di va qua trinh lam
viéc.

¢) Panh gia két qua chuyén di.

e) Kién nghi va dé xuat.

3. P6i véi di cong tac theo doan (c6 phan cong Triwdng doan):

a) Trurong doan tong hop bao céo cua thanh vién doan. bao céo cap 1a quy ét dinh v e
keét qua chuyeén di cham nhat sau 135 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic chuyén di theo Quyeét
dinh cir di nurde ngoai.

b) Co quan dugce giao chu tri chuye én di to chre hop tong két, rit kinh nghiém sau
mo1 chuyeén di cong tac. Thanh phan hop ¢6 thé bao gém cac ca nhan, €O quar, don vi khac
c6 lién quan dé kip thoi chia sé thong tin, kinh 112]116111 két qua chuyén di cong tac.

4. Truomg hop di nude ngoai dé tham quan. khao sat. nghién ctru, chia sé kinh
nghiem theo doan ciia mot co quan. don vi, cac thanh vien doan ¢6 trach nhiém gin dé xuat
dén Truong doan cham nhét sau 20 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di. Turcmo doan xay
dung ké hoach ap dung cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay két thic chuyén di.

Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Phin céng, té chirc thue hién
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1. Thu trudng co quan, don vi thuge va trwe thude So

a) Chiu trach nhiém thure hién va trién khai Quy che nay deén cong clure, vién clnre
va ngudi lao dong thude pham vi quan ly.
b) Chiu trach nhiém vé tinh thiét thye, hiéu qua cua viée cr cong chire, vién cliire

va nguoi lao dong d1 nudc 11EOEII bang ngan sach Nha mrde: co trach n]nem boi hoan dé
thu hoi noép vao ngan sach ddi véi cac treong hop chi sai quy dinh phap luat.

¢) Thuomg xuyén kiém tra, giam sat va quan Iy chat ché cong chire, vién chire va
ngudi lao dong di nude ngoai: kip thor xu ly khiéu nai. t6 cao va xem xét, xur Iy ky luat
theo dtng quy dinh ddi véi cac trwong hop vi pham.

d) Dinh ky trude ngay 01 thang 12 hang ndm hodc theo yéu cau dot Xudt ciia cap 6
tham quyén, tong hop va béo cao cac truong hop di nwée ngoai va giri vé S& Giao duc va
Dao tao (thong qua Phong Té chire can bd).

2. Phong T6 chire can bo

a) Chu tri. phdi hop cac phong. don vi ¢6 lién quan trién khai thwe hién Quy che
nay.

b) Tham muu Lanh dao S to chire kiém tra. giam sat chat ché thue hién viéc xét
duyét cong chire, vién chire va nguai lao dong di nude ngoal.

¢) Tong hop. bao cdo so lwrong. ket qua xét duyét di nude ngoai cua cac phong, don
vi. trinh Uy ban nhan dan Thanh pho thong qua S& Noi vu.

d) Quan Iy ho chiéu cong vu cia cong chiie, vién chire va ngudi lao dong theo ding
quy dinh hién hanh.

3. Cac phong, ban thude S& Giao duc va Pao tao cho y kién theo tham quyén quan
Iy ddi voi cac trwong hop cong chire, vien chire va ngudi lao dong di nwde ngoai.

4. Phong Khao thi va Kiém dinh chat lwong giao duc:

Cho ¥ kién veé cac truong hop di nude ngoai trong thoi gian dién ra cac ky thi theo
khung thoi gian ndm hoc do B¢ Giao duc va Pao tao, Uy ban nhan dan Thanh phd ban
hanh.

5. Phong Ké hoach Tai chinh:

a) Tham dinh du toan kinh phi di nwéc ngoai theo chi dao cua Lanh dao So Giao
duc va Pao tao do1 vdi chuyen di mrde ngoat ¢o sw dung ngan sach Nha mroc.

b) Tham muu Lanh dao S& Giao duc va Dao tao cac giai1 phap tiét kiém ngan sach
khi tham dinh kinh phi di cong tac nude ngoat d61 vdi cac trudng hop co sir dung ngan
sach Nha mrde.

Piéu 19. Trach nhiém cia céng chire, vién chire, nguoi lao dgng va xiwr Iy vi
pham

1. Cong chire, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai phai chap hanh nghiém
Quy che nay.

2. Tuy theo mirc 6. hanh vi. thie hién xir Iy vi pham theo quy dinh phap luat do1
vol timg do1 twong cu the:

a) Déi véi cong chire, vién clnie: xir ly theo quy dinh ve xwr 1y ky luat can bo, cong
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chire, vién chire.

b) Do1 vai nguon lao dong: xur ly theo quy dinh phap luat ve lao dong va né1 quy cua
co quan, don vi.

¢) Truong hop ngudt vi pham dang 1la Pang vién thi xur Iy kv luat twong g theo
quy dinh cua Pang.

d) Xem xét trach nhiém cua tap thé, nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 lién quan
d6i voi nhimg vi pham ciia cong clnre. vién clire va nguai lao dong theo tham quyén quan

ly.

Diéu 20. Diéu khoan thi hanh

1. Trudmg hop cac quy dinh duoc vién dan trong Quy ché cé bo sung. sira d61 hoac
duoc thay the thi ap dung theo cac van ban quy pham phap luat méi ban hanh: trir triromg
hop phap luat c6 quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thye hién néu phat sinh khé khan, vidng mic. cac co quan. don
Vi gm van ban ve S¢ Giao duc va Dao tao (qua Phong T6 chire can bo) dé duroc hudng dan,
giai quyét hodc nghién ctru. sira 61, bo sung cho phi hop theo quy dinh hién hanh./.

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
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Phu luc I
QUY PINH VE HO SO PI NUGC NGOAI VE VIEC CONG

1. i nghién ciru, hoc tip & nuwéc ngoai theo thu moi (cé dai tho kinh phi)
Thue hién 03 bé ho so (ban chinh). gém co:

1. Van ban dé nghi cua Thu trrong don vi (mau Al):

2. Thu moi cua to chire nwde ngoai kém theo ban dich tiéng Viét ¢6 cong chimg:
3. Danh sach trich ngang (mau A2):

4. So yéu Iy lich (mau theo quy dinh cua Bo No1 vu. ¢6 dan anh mau 4x6 dong dau

giap lai):

don

5. Ban sao Quyét dinh lrong dang huong:

6. Ban sao Can cudc cong dan, Ho chiéu va so dién thoai lién lac:

7. Gié}' bao lanh cua Phu huvnh (danh cho HS):

8. Danh sach nguor di kem theo Cong véan (néu ¢6) c6 ky xac nhan cua Thu trwong
V1.

I1. Pi hoc tip chuyén mén & nwéc ngoai tir 01 thing tré 1én (theo thu moi,

dwge cap hoc bong)

lai);

1. Dihoc duwoi 06 thing

Thue hién 03 bd ho so (ban chinh). gém co:

a) Van ban dé nghi cua Thu truong don vi (mau Al):

b) Pon xin di hoc (nau A3) va don cam két cua nguai di hoe (mau Ad);

¢) Thu mai cua to chire mrde ngoai kém theo ban dich tiéng Viét ¢6 cong chimg:
d) Danh sach trich ngang (mau A2):

) So véu Iy lich (theo quy dinh ctia Bo Noi vu. ¢6 dan anh mau 4x6 déng dau giap

e) Ban sao Quyet dinh lwong dang lnrong:
g) Ban sao Can cude cong dan. ho chiéu va so dién thoai lién lac.
2. Di hoc trén 06 thang

Ho so nhu di hoc dudi 6 thang. thue hién 04 bo ho so.
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Phu luc IT
QUY PINH VE HO SO PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Di nghi phép & nuéc ngoai vé viéc riéng (kinh phi tw tic)

Thure hien 02 bo (ban chinh).

1. Péi véi c4 nhin

- Pon xin nghi phép di nrde ngoai ciia ca nhan (mau B1):

- Ban sao Can curdce cong dan:

- Pon cam két vé viée di nmude ngoai ¢6 xac nhan cua Thu trwong don vi (mau B3):
- Giay iy quyén trong thai gian xin nghi theo quy dinh néu la Can bo quan 1y.

2. D6i véi to chirc, doan thé

- Cong van xin phép cho can bo, giao vién. nhan vién di nghi phép o nude ngoai
theo doan (mau B2):

- Pon cam két ve viée di nudce ngoai ¢6 xac nhan cua Thu trwong don vi (mau B3):
- Quy cheé chi tiéu néi bo the hién no1 dung kinh phi (néu co):
- Giay uy quyen cua Phu huynh hoc sinh theo quy dinh (neu co), (mau B4):

- Giay uy quven trong thot gian xin nghi theo quy dinh néu la Can bo quan Iv.



