UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 2924/QP-SGDDT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 01 thdng 12 ndm 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy va xét duyét
cong chire, vién chire, nguoi lao dong S& Giao duc va Pao tao
va cac don vi truce thudce di nwée ngoai

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHi MINH

Cén cik Quyét dinh 56 14/2021/QD-UBND ngay 18 thang 05 ndm 2021 ciia Uy ban
nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua S¢ Gido
duc va Pao tao thanh phé H6 Chi Minh;

Cén cir Lugt Can bg, cong chure ngay 13 thang 11 ndam 2008;

Can cir Ludt Vién chitc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Cén ctt Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Céan b, cong chirc va Ludt
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Cdn cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cia céng dan viét Nam ngay 22 thang 11 nim
2019;

Can cik Nghi dinh 56 115/2020/NP-CP ngay 25 thdang 9 ndm 2020 ciia Chinh phil
quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chitc;

Can cit Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thdang 11 ndm 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc;

Can cit Quyét dinh 56 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022
cua Uy ban nhdn ddan Thanh pho Ho Chi Minh vé ban hanh Quy ché vé quan ly
va xét duyét can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh s6 1 345/2022/0D-UBND ngay 25 rhang 4 nam 2022

ciia Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh vé iy quyén quyer dinh cir, cho phép cdn
bé, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viéc cong;

Theo dé nghi cia Trudng phong Té chirc cdn bg 8¢ Gido duc va Pao tao.
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va xét duyét cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong ddi vai cac don vi thude va tric thude S& Gido duc va Dao tao di
nudc ngoai.

Diéu 2. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 3. Trich nhiém thi hanh

Chéanh Van phong, Truong phong T chire can bd., Truong phong Ké hoach Tai chinh,
Thu trwong cac phong, ban thude S, cac don vi true thude S¢ Giao duc va Dao tao, cac to

clute va ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ét dinh nay. /P, W

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Diéu 3:

- UBND TP (dé bdo cdo);

So Noi v

- S& Ngoai vu:

Céc phong, don vi thuge So.
Luu:VT. TCCB (TNga). ..
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
QUY CHE

Vé quan Iy va xét duyét cong chire, vién chirc va ngm‘n lao dong di nwéc ngoai
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 2924/0P-SGDPT ngay 01 thang 12 nim 2022
cua So Gido duc va Pao tao)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh c4c ndi dung lién quan dén viéc quan ly, xét duyét, ctr, cho
phép di nude ngoai, gia han thoi gian & nwde ngoai dbi voi cong chuc, vién chirc, nguoi
lao dong va nhiing doi tugng khéc theo quy dinh thuge tham quyén quan ly ctia So Gido
duc va Pao tao Thanh ph H6 Chi Minh.

Piéu 2. Poi twong 4p dung
Quy ché nay 4p dung doi voi:
1. Cong chic theo quy dinh ciia Luét Can b, cong chirc ndm 2008 (sira d6i, bd sung
tai Luat sua dbi, bo sung mot s6 didu cua Luét Cén bd, cong churc va Luat Vién chuc nam

2019) va Nghi quyét 13 1/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Qudc hoi vé té chirc
chinh quyén d6 thi tai Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Vién chic theo quy dinh cia Luat Vién chirc ndm 2010 (stra ddi, bd sung tai Luét
stra doi, bd sung mot s6 diéu cuia Ludt Can b, cong chirc va Luét Vién chirc ndm 2019).
3. Nguoi dugce tuyén dung vao cdng chirc, vién chirc dang thuc hién ché do tap su.
4, Nhén vién hop dﬁmg theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thing 11 nim
2000 cia Chinh phu (sira ddi, bd sung tai Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29 théng 11

nim 2018 cta Chinh pht) va ngudi 1am viée theo ché d6 hop dong lao dong c6 thai han
01 nam tr¢ Ién.

5. Cac doi tugng dugc néu tai khoan 1 den khoan 4 Dic¢u nay sau day goi chung la
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.
Diéu 3. Giai thich tir ngir
(13 . r .S A . A A by - A . pr b Y hY 2 -~ r . A
1. “Di nudc ngoai ve viéc cong”: 1a v1§:c S¢& Giao duc va Pao tao ctr cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong di nudce ngoal dé thuc hién nhiém vu, chirc ning chuyén mén,

nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi; phuc vu loi ich phat trién ctia co quan, don vi, dia
phuong, ctia Thanh phd va dat nuéc bao gdm:

a) Pao tao, bdi dudng; thuc tap, tp huan, hudn luyén.
b) Tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghiém.

¢) Ban thdo, thuong lugng, trao dbi thong tin phuc vu hoat ddng cua co quan, don
V1.



d) Hop tac chuyén mon, trao doi nghiép vu, nhan sy lién quan dén hoat dong cua co
quan, don vi.

&) Pam phan, ky két hop déng: hop tac san xuat, kinh doanh, chuyén glao cong
nghe.

e) Tham gia hoi nghi, hoi thao, dién dan. su kién co noi dung, chwong trinh lién
quan dén chirc ndng, nhiém vu cta co quan, don vi.

f) Tham gia hoat dong gidi quyet khieu nai, t6 céo. tranh chap lién quan dén hoat
dong. tar san, lo1 ich.

g) Tham gia thi dau, biéu dién van hoa, nghé thuat. the duc, thé thao.

“Pi nuwde ngoai vé viéc riéng”: la viée cap c6 tham quyeén cho phép cong chire,
vién chuc va nguoi lao dong di nude ngoai vi muc dich ca nhan khong lién quan dén Loat
dong cong vu, nghe nghiép, chirc vy, chire danh ma ca nhan dé dang dam nhiém trong co
quan, don vi da néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. “Pi nudce ngoai ve viée riéng ¢ thu moi dich danh™: 1a viée cép ¢6 tham quyeén
cho phép cong chire, vién chnre va ngudi lao dong di nwdce ngoai ve viéc riéng theo van ban
dé nghi ctia co quan, td chire, ca nhan méi tre tiép can bo, cong cliire, vién clnire va nguoi
lao dong.

4. “Pi nudce ngoai theo doan™: la viée cap c6 tham quyen i, cho phép cong chire,
vién chire va nguoi lao dong di nude ngoai vé viée cong theo doan ¢ tir 02 nguot tro lén.
di cung mot khoang thoi gian va cing muc dich cong tac.

5. “Co quan, don v1” trong Quy ché nay bao gom:

- Cac phong, ban thude S Gido duc va Dao tao:

- Céc don vi su nghiép cong lap trure thude So Giao duc va Dao tao.

Piéu 4. Cic hanh vi bi nghiém cAm

1. Ty y di nude ngoai ma khong xin phép hodc tw ¥ di mrde ngoai trede khi duge

su chap thuan ctia So Gido duc va Pao tao.

2. Tuy & lai nue ngoai qua thoi gian quy dinh ma khéng xin phép S¢ Giao duc va
Dao tao.

3. Mang theo vu khi, trang thiét bi k¥ thuat. phwong tién nghiép vu, tién, tai san
duge co quan, don vi giao quan ly khi di nude ngoai: trir tredong hop vi muc dich cong vu

va duoc co quan c6 tham quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mat ciia Dang, Nha nudce va ciia co quan, don vi di nude ngoai
khi chwa duwoce su cho phép ctia So Giao duc va Pao tao.

5. Str dung ngan sach Nha nudc de di mrde ngoal ve viée riéng.

6. Str dung ho chieu ngoai giao, ho chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh hoéc i
nudc ngoal ve viéc riéng.

7. i nude ngoai vé viéc riéng nhung kinh phi do cac co quan, t6 chire, doanh nghiép
trong mrde va ngoai nude dai tho, trlr cée trrdng hop sau:

a) Co thu moi dich danh va dwgce cap 6 tham quyen cho phép di nwde ngoat.



b) Trung thuwong chwrong trinh khuyén mai. chwong trinh twong thwong cua cac co
quan, to chnrc. doanh nghiép trong mrde va ngoai nuroc.

8. Khong trung thue trong viée ké khai muc dich di mroe ngoai .

9. bi khong ding quoc gia den da duoc So Giao duc va Pao tao cho phep.

Piéu 5. Poi twong chwa dwgce xét duyét di nwéce ngoai

Cong clire, vién clure va nguoi lao dong thude mot trong cac treong hop sau day
thi chua duwgc xét duyeét di nude ngoar:

1. Thuoce doi twong tam hoan xuat canh, cam xuat canh. khong dwoc xuat canh theo
quy dinh phap luat ve xuat canh. nhap canh cua cong dan Viet Nam.

2. Cac co quan. don vi1 dang tién hanh thanh tra. kiém tra ma trong dé cong chure.
vién chirc va ngudi lao dong co trach nhiém hoac lien quan tryce tiep den noi dung thanh
tra, kiém tra tai co quan. don vi cong tac.

3. Pang trong thoi gian xem xét ky luat: dang bi dinh chi, tam dinh chi cong tac.

4. Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su hodc ¢6 lién quan dén cong tac dieu tra to1
pham.

. Pang c6 nghia vu chap hanh ban an hinh su.

h

6. Pang c6 nghia vu chap hanh ban an dan su. kinh te: dang cho dé giai quyét tranh
chap ve dan su. kinh te.

7. Pang c6 nghia vu chap hanh quy ét dinh xtr phat vi pham hanh chinh. nghia vu
nop thué va nhimg nghia vu khac ve tai chinh trir truong hop ¢6 dat tién. dat tai san hodc
c6 bien phap bao dam khac dé the hién nghia vu do.

8. Vi ly do ngan chan dich bénh nguy hiém lay lan.
9. Vi Iy do bao vé an ninh quoc gia va trat tur an toan xa hoi.
10. C6 hanh vi vi pham vé xuat canh. nhap canh theo quy dinh phap luat.

11. Khong dap tmg cac tiéu chuan va dieu kién khac theo quy dinh cua phap luat ¢o
lién quan vé nd1 dung, muc dich di nrde ngoai.

Dieu 6. Nguyén tac xét duyét di nwéc ngoai
1. Khong xét duyét di nwde ngoai vé viée cong ddi voi cong chire, vién clire va

ngudi lao dong dang trong thoi gian bi xar Iy ky Iuat tir hinh thire khién trach tra lén.

2. Cong clure, vién chire va nguoi lao dong di nude ngoai vé viée cong khong qua
02 lan trong 01 nam.

a) Truwong hop dac biét cong chire. vién clnre va nguoi lao dong phai di nude ngoai
vé viéc cong hon 02 lan trong 01 nam thi phai dwgc s chap thuan bang van ban cua cap
c6 tham quyen.

b) Khong bé tri 02 lanh dao chu chét cua mot co quan. don vi cung tham gia mot
doan di cong tac nmurde ngoai. trir trwdng hop dwoc cap co tham quy én xem xét, chap thuan
bang van ban.
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. Co quan, don vi true tiép quan 1y, sit dung cong chire. vién chire va nguoi lao
dong LhO phép cong chire, vién chire va nguoi lao dong nghi phép di nwde ngoai vé viee
riéng thye hién ding quy dinh cua phap luat ve lao dong:

a) S6 ngay nghi phép di nude ngoai ve viée riéng khong quéa 56 ngay phép duge
nghi trong nam va dam bao thue hién theo khung thoi gian nam hoc duge Uy ban nhan dan
Thanh pho ban hanh.

b) Truong hop dac biét cong chire, vién clnre va ngudi lao dong phai di nude ngoai
ve viée riéng quéa so ngay nghi phép theo quy dinh phap luat thi co quan. don vi1 true tiép
quan ly. st duncr cong clure, vién chire va nguon lao dong phai ¢6 van ban gin vé S¢ Giao
duc va Pao tao. trong d6 néu 1o ly do. phwong an giai quyet va phai dwoe Giam doc So
Gido duc va Dao tao xem xét, chap thuan bang van ban.

S6 ngay di nurde ngoai ve viée riéng ngoai s0 ngay nghi phép thi khong duge huang
hrong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap lllat Thu trwdong co quan, don vi
trwe tiép quan ly. sir dung cong chire, vién clire va nguoi lao dong chiu trach nhiém trude
S¢ Giao duc va Pao tao va cac co quan lién quan vé thoi gian va s6 ngay nghi phép di nude
ngoai cia doi trgng thude pham vi quan 1y,

4. Viée cur doan di tham quan, khao sat, nghién ctru, chia seé kinh nghiém ¢ nwoc
ngoai phai dam bao day du cac dieu kién sau day:

a) C6 muc dich. noi dung, ké hoach r6 rang. khong trung lap vdi cac doan, chuyeén
d1 trweoc.

b) Thuoc ke hoach hang nam, chwong trinh do1 ngoai trong nam hoac chu trrong da
duoce cap co tham quyén pheé duyet.

¢) Thanh phan doan chi bao gom nhimng ngwoi that sw can thiet va lién quan trure
tiep dén noi dung. chwrong trinh. muc tiéu cua chuyen di.

d) Pam bao thoi gian di hop 1y, hiéu qua. tuan thu quy dinh vé phong, chong tham
nhung, lang phi. tiéu cure.

d) Pam bao chwrong trinh. tién do. thoi gian va cé bao cao két qua cho cap co tham
quven theo ding quy dinh.

5. Viéc chon ctt, cho phép cong chire, vien chire va nguoi lao dong d1 mrde ngoai
phai bao dam an ninh, bi mat quoc gia, bi mat co quan dang cong tac: viéc di nwde ngoai
khong anh lurong tiéu cuc dén viéce thue hién nhiém vu ctia co quan. don vi va cua cong
chire, vién chire va ngwon lao dong.

6. Viéc méi. xin phép va cho phép di mrde ngoai phai thé hien bang van ban; Phong
ban. don vi va ca nhan lién quan dén chuyen di c6 nghia vy cung cap day du, chinh xac tai
ligu, thong tin can thiét dé So Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh hodc dé xuat co
quan cap trén. Ho so xét duyét di nude ngoai dwge S& Gido duc va Dao tao giao Phong To
chire can bo Ivu tir.

s Quoc gia va ving lanh tho ma cong chire, vién chure va nguoi lao dong dugc cur
dén hoc tap. boi dudng chuyén mon. nghiép vu phai c6 nhimg thanh tyu tién tién trong linh
vue quan ly hanh chinh. kinh té. ky thuat. khoa hoc — cong nghé: ¢6 kinh nghiém quan Iy
vé linh vue cau hoc tap. nghién ciru va cé thé ap dung tai Viet Nam. Cic co s& dao tao, boi
dudmg cua quoc gia va ving lanh tho duoe ctr dén phai ¢é cac diéu kién hoc tap. nghién



ciru, phwrong phap giang day dap (img dwoe muc dich, no1 dung, chwrong trinh cua khoa dao
tao. bo1 dudng.

10. Ngoai thye hién theo Quy ché nay va cac quy dinh khac ve di nurde ngoai clia
Nha nurde, cong chure. vien chire va ngudi lao dong la Bang vien phai chap hanh cac nguyén
tac, quy dinh ve xét duyét di nude ngoai cua Pang va cac van ban chi dao cua Bo Chinh
tri. Ban Bi thuwr. Ban Thuwong vu Thanh uy va Thwong trwee Thanh uy.

Dieu 7. Tiéu chuan xét duyét di nwée ngoai ve viéc cong:

Cong chire, vién chire va nguoi lao dong dwgc cwr, cho phép di mrde ngoai ve viée
cong phai bao dam cac tiéu chuan sau:

1. Bao dam tin cay veé chinh tri. khong cé dau hiéu phire tap veé chinh tri va pham
chat. dao durc.

2. C6 trinh d6. nang lwe dap tmg yéu cau nhiém vu cua chuye én di nwde ngoai: noi
dung dl nude ngoai dé nghién ctru, tham gia hoi nghi, hoi thao, dién dan, sur kién phai phi
hop véi clnre trach, nhiém vu dang dwoc phan cong. dam nhigm.

3. C6 tinh than trach nhiém. v thitc to chirc ky luat. chap hanh nghiém chu trirong.
chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nude.

4. Cac trweong hop di nude ngoai dé tham gia cac khoa dao tao, boi dwéng chuyén
mon. nghiep vu bang nguon ngan sach Nha mrde. ngoai cac tiéu chuan néu trén con phai
dam bao céc dieu kién theo quy dinh hién hanh vé dao tao. boi dusng cong chirc. vién chire

va nguot lao dong.

Chwong 11
QUAN LY VA XET DUYET PI NUGC NGOAI
Piéu 8. Thim quyén xét duyét, quyét dinh cir, cho phép cdng chirc, vién chirc
va nguwoi lao dong di nwdc ngoai
I. Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho:

a) Cir, cho phép di nude ngoai vée viée cong va viéc riéng khong cé thu méi dich
danh tir 03 thang tro 1én ddi vdi tat ca doi tuong cong chire, vién chire va ngudi lao dong.

b) Cir. cho phép di nude ngoai ve viée cong va viée riéng khong ¢6 thu moi dich
danh d6i vdi cong chire dang gitr chure vy, chire danh lanh dao. quan 1y thuge tham quyen
bé nhiém. cong nhan. phé chuan ciia Chi tich Uy ban nhan dan thanh pho.

¢) Cu, cho phép di nude ngoai ve viée cong theo doan cé ngudi cua tir 02 co quan,
don vi tré 1én d6i véi tat ca cac doi twong cong chire. vién clire va ngudi lao dong.

d) Cho phép di nuée ngoai vé viée riéng nhung ¢ thu moi dich danh hodc do tring
thwong chwong trinh khuyén mai, chwong trinh twong thuong cua cac co quan. to chure.
doanh uohlep trong murde va ngoai nude doi vai tat ca cac d6i twrgng cong chire. vién chire
va nguot lao dong.

~ 2. Giam déc S& Giao duc va Pao tao dwoce Chu tich U\ ban nhan dan Thanh pho uy
quyén quyét dinh cir, cho phép di nude ngoai ve viée cong dudi 3 thang ddi véi cong chite,
vien chirc va nguoi lao dong cac phong. ban. don vi thuge tham quyén cia quan 1y va sit
dung. trir tham quyén quy dinh tai néi dung khoan 1 Diéu nay.

3. Giam ddc S Gido duc va Pao tao:



a) Quyét dinh cho phép di nude ngoai vé viée riéng khong c6 thu moi dich danh doi
vai cong chire. vién chire va nguoi lao dong thuoe quyen quan ly va st dung tir 01 ngay
dén dwdi 03 thang.

b) Quyét dinh va chiu trach nhiem cho phép di nude ngoai vé viée cong qua 02 lan
trong 01 nam ve viée cong dudi 03 thang cla cong clure, vién chire va ngudi lao dong
thudc S& Gido duc va Dao tao va cac don vi trwe thude. Trirong hop cong chire, vien chire
va nguoi lao déng phai di mrde ngoai v é viéc cong nhiéu lan trong nam dé thue hién nhiém
vu ¢6 tinh chat thwong xuyén, lién tuc, dinh ky theo chwong trinh. ké hoach, yéu cau cua
co quan. don vi thi chi can trinh Giam doc S& Giao duc va Dao tao xem xét, chap thuan 01
lan. Van ban chap thuan dwoc sit dung trong toan bé thoi gian con lai dén khi két thac
nhiém vu va co gia tri dén hét ngay 31 thang 12 nam do.

4. Viéc quyét dinh cir. cho phép cong chire. vién chire va nguoi lao dong di nwée
ngoai phai dwoc thé hién bang van ban.

OA ~ ~ ﬁ . I‘\ L4 -~ .‘ . - r ~
Pieu 9. Phan céng tham dinh ho so, xét duyét, quyet dinh cir, cho phép cong
chirc, vién chirc va nguwoi lao dong di nwée ngoai
1. Doi véi cac treong hop di nirde ngoai ve viée cong:
Thu truong cac phong, ban, don vi duoc giao to chire doan hodc dwoc giao di nude
ngoai ve viéc cong phai ¢é v kién bang To trinh hodc vén ban dé xuat gm vé Phong To
chite can bo S¢ Giao duc va Dao tao dé tham dinh vé thanh phan, néi dung, muc dich

chuyén di va thoi gian di. Truong hop st dung ngan sach Nha nude phai ¢o y kién tham
dinh cua Phong Ke hoach Tai chinh.

S& Gido duc va Pao tao giao Phong To chire can bd kiém tra thanh ph'c"m ho so, lay
¥ kién cua cac phong c6 lién quan, tham dinh cac noi dung do cac phong. don vi va ca nhan
g, trinh Lanh dao S& quyét dinh ctt. cho phép cong clire. vién chire va nguoi lao dong
thuoc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay: tham muu To trinh dé xuat
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyet dinh d6i véi cac trrong hop quy dinh

tai khoan 1 Pieu 8 Quy ché nay di nwde ngoai veé viéc cong.

2. Péi véi cac treong hop di nrde ngoai vé viée riéng:

Cong chirc. vién chire va nguoi lao dong c6 nguyén vong di mrde ngoai ve viée
riéng c6 don xin nghi phép di nude ngoai ghi ré muc dich, thoi gian va nguon kinh phi thye
hién g nguot trye tiép sir dung cong chite, vién chire va nguoi lao dong (Trwong phong
thudce S&: Hiéu trwong/Giam doc cac don vi sirnghiép cong lap) 6 v kién. Viée chap thuan
hay khong chap thuan ctia nguoi trie tiép sir dung cong chire, vién chire va nguoi lao dong
phai dwoc the hien bang van ban.

S& Gido duc va Dao tao giao Phong T6 cliie can bd kiém tra thanh phan ho so. lay
y kién cua cac phong ¢6 lién quan, tham dinh cac noi dung do cac phong, don vi va ca nhan
giri, tham dinh ho so di nude ngoai vé viéc riéng, trinh Lanh dao S& quyét dinh ctr, cho
phep cong clre, vién chire va nguoi lao dong thuoc cac trwong hgp quy dinh tai khoan 2
Diéu 8 Quy ché nay; tham muu To trinh dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pllo xem
xét, quyet dinh doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay dbi véi
treong hop di nude ngoai v é viéc riéng nhung ¢6 Thw moi dich danh hoac do tring thuong
chwong trinh khuyen mai. chwong trinh twong thuong cua cac co quan. to chire, doanh
nghiép trong nwde va ngoal mroc.

Piéu 10. Trach nhiém Thu truéng co quan, don vi trye tiép quan Iy, sit dung



cong chire, vién chirc va ngudi lao dong di nwée ngoai

1. Thue hién day du cac quy dinh cua phap luat hién hanh ve quan ly cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong thude tham quyeén quan ly. sir dung.

. Nguot ding dall co quan, don vi true tiép quan Iy, sir dung cong chite, vién chirc
va nguot lao dong phai nam 16 va chiu trach nhiém trwde Giam doc S¢ Giao duc va Dao
tao ve viéc xuat canh. nhap canh ctia cong chire. vién chnre va nguoi lao dong ctia co quan,
don vi: xay dung ké hoach d6i véi viée cho phép cong chire, vién chire va nguoi lao dong
cua phong, don vi di nuwde ngoat.

3. Neudi dimg dau co quan. don vi true tiép quan Iy, str dung cong chure, vien clure
va nguot lao dong chiu trach nhiém thue hién va trién khai cong van nay dén cong chire,
vién chirc va nguot lao dong.

4. Thwong xuyen pho1 hop véi cap uy. uy ban kiém tra, thanh tra nhan dan cing cap
kiém tra. giam sat viéc chap hanh quy dinh vé xuat canh, nhap canh ctia cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong va Pang vién.

5. Dinh ky hang nam kiem tra ho chiéu cong clure. vién chirc va nguoi lao dong dé
phong ngtra viée xuat canh. nhap canh khong phép: khi phat hién cong chire. v 1én clure va
ngudi lao dong vi pham. phai bao cao cap ¢6 tham quyén c6 ¥ kién chi dao xir Iy theo quy
dinh.

6. Thue hanh tiét kiém. chong lang phi khi di cong tac nude ngoai ¢o sir dung ngan
sach Nha nuoc.

Diéu 11. Trach nhiém, nghia vu caa céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong
dwoc cwr, cho phép di nwée ngoai

1. Trach nhiém cua cong chirc. vién chirc va nguoi lao dong dwoge cir. cho phép di
nudc ngoat:

a) Sau khi duoc co quan c6 tham quyen ra quvét dinh ctr, cho phép di nude ngoai,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong la Pang vién ¢6 trach nhiém bao cao va guri cap
ty chi bd noi dang sinh hoat mét ban sao quyet dinh.

b) Trong thoi gian & mrde ngoat, cong chire, vién chire va ngudi lao dong 6 trach
nhiém thire luén tot nhiém vu dwoc giao trong cong tac, hoc tap, nghién ciru va thure hign
diung nghia vu cua cong dan Viét Nam khi ¢ nwrde ngoai. chap hanh cac quy dinh phap luat
cua nudc so tal.

¢) Sau khi vé murde. trong thot gian 07 ngay lam viéc. cong chire, vien chire va nguo1
lao dong di theo doan giri béo cao cho Trwong doan. Truong hop di riéng Ié thi bao cao két
qua chuye én di giri phong T6 chire can bo S& Giao duc va Dao tao, nguoi dimg dau co quan
trwe tiep quan 1y va chi bé noi dang sinh hoat. Viée thye hién nghiém tic, day di noi dung
va nop bao cao dung thot han la co so dé S& Giao duc va Pao tao. cap uy. thu truéng co
quan, domn vi xem xét. quyet dinh cho phép di nude ngoai lan sau.

2. Nghia vu ctia cong chire. vién chire va nguoi lao dong dwoc cir. cho phép di nuoe
ngoai:

a) Chéap hanh phap luat Viét Nam va phap luat ciia quoc gia (ving lanh tho) khi di
nuwdc ngoat.

b) Gitr gin hinh anh quoc gia. hinh anh dan toc khi o mrde ngoat.
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¢) Béo cdo ngay cho S& Giao duc va Pao tao néu khong thye hién chuyén di mrde
ngoai. ¢ lai mréc ngoai qua thoi gian quy dinh.
d) Khong duge dwa than nhan khi di cong tac. treong hop ¢6 Iy do déc biét hodc do
éu cau cong tac thi phai bao céo cap c6 tham quyén quyét dinh.

d) Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi keét thic
chuyén di, giri ban sao cia ho chiéu c6 thong tin xuat nhap canh cho cap ra quyét dinh va
co quan chi quan dé quan 1. theo dai.

e) Nguoi duoc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 nghia vu sir dung ho
chiéu theo cac quy dinh hién hanh c6 lién quan vé ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

Piéu 12. Quan Iy, sir dung hd chiéu
1. Co quan chu quan can dam bao cic ca nhan duoc cap ho chleu ngoai giao, ho
chiéu cong vu duoc str dung mat loai ho chiéu con gia tri st dung cho méi chuyén di cong

tac nudc ngoat vo1 quy ét dinh cir di cong tac va tinh chat cong viée thue hién & nude ngoai.,
trir treomg hop déc biét theo hurdng dan ciia Bo Ngoai giao.

a) Khong sir dung ho chieu ngoai giao. ho chieu cong vu vao muc dich kinh doanh.
du lich va cac muc dich khac khong mang tinh chat cong vu.
b) Khi phat hién ho chiéu ngoai giao. ho chiéu cong vu bi mat vi bat ctr ly do gi. co

quan quan ly cong chire. vién chire va nguoi lao dong va ca nhan dwoc cap ho chiéu can
thong bao ngay baug van ban cho S& Ngoai vu.

¢) Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu co quan quan ly true tiép cong chire, vién
chire va nguon lao dono quan ly. Ho chiéu pho thong do cong chire, vién chire va nguoi lao
dong gitr, bao quan.

2. Trong thot han 05 ng'lv lam viéc, ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi két thic
chuyén cong tac & nwde ngoa, cong chure. vién chire phai nép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu cho co quan ¢6 tham quyen quan Iy. trir truong hop ¢6 Iy do chinh déng do nguai
dimg dau co quan, don vi quy dinh.

Dieu 13. Thanh phan ho so deé nghi di nwéc ngoai veé viéc cong

Thanh phan ho so dé nghi di nude ngoai vé viec cong bao gom:

1. Van ban dé nghi xét duyét di nwrde ngoai ve viéce cong dam bao cac yéu cau. noi
dung sau day:

a) Van ban de nghi do ngudi dimg dau co quan, don vi dang truc tiep quan ly, su
dung cong clure, vién clure va nguoi lao dong ky ban hanh.

b) Bao dam da\ du noi dung: muc dich chuyé én di: noi dung chuyeé én di: thot diém di
nudce ngoai va tro v é Viét Nam: nguon kinh phi va co quan, to chire tai tro. chi tra.

2. Thu moi cua co quan. to chire trong nde va quoc té (néu cd), gom:
a) Ban sao ¢o6 chiing thye doi voi cac trrong hop du dieu kién hop phap hoa lanh sy
theo quy dmh.
b) Ban dich sang tieng Viét Nam, dwoc to chwre. ca nhan cé tham quyén clung thyre
chir ky nguot dich.
3. So yéu ly lich ¢6 xac nhan ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan ly true tiép.
Tmcmg hop 1a cong clnrc. vién chire thi thye hién theo mau So yéu ly lich ctia cong chire,
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vién chirc theo quy dinh ciia Bo No1 vu. Luu ¥: chi xét duyét di mréc ngoai nhing nguot
that su can thiét va lién quan true tiép dén noi dung. chwong trinh. muc tiéu cia chuyén di.

4. quét dinh lwrong hién huong: cac ho so ¢6 lién quan dén viée tinh ngay xin phep
nghi: Quyét dinh bo nhiém ngach, Quy et dinh nghi khong hwong lwong. Giay xac nhan s6
ngay nghi phép trong nam: Giay uy quyen (dbi voi truong hop doi twong xin d1 nude ngoai
la cong chire, vién chire quan I¥): ban sao y Ho chiéu ¢ cong ching: ban sao y Can cudce
cong dan co cong chimg.

5. Noi dung thuyet trinh. phat biéu tai nirde ngoai cua cong chire, vién chire va nguoi
lao dong dugce cur di nurde ngoai (néu co).

6. Van ban tham dinh ctia nguoi dimg dau co quan. don vi déi véi néi dung thuyét
trinh, phat biéu tai nudc ngoai cia cong chire, vién chire va nguoi lao dong thude pham vi
phu trach dwoc dé cur di nude ngoat (néu co).

Diéu 14. Thanh phin hé so' dé nghi di nwéc ngoai vé vide riéng
Thanh phan ho so xin xét duyét di nurge ngoai vé viéce riéng bao gom:

1. Truwong hop di mrde ngoai ve viée riéng khong c6 thu maot dich danh. ho so gom

a) Van ban deé nghi xét duyét di nrde ngoai v é viee rieng ¢6 du cac ndi dung: muc
dich chuye én di; ndi dung chuyén di: thoi diém di nudce ngoai va tra vé Viét Nam: nouon
kinh phi va co quan. to clie tai trg. chi tra.

Van ban de nghi do ngwon dimg dau co quan. don vi dang truc tiep quan ly. st dung
cong chire, vien clnre va nguon lao dong ky ban hanh.

b) Don xin phép di mrde ngoai cua cong chire, vién clure va nguoi lao dong.

Cong clnre, vién clure la Pang vién ph"li bao cao cap uy trure tiep quan 1y va chi uy
hodc bi thw chi bd (no1 khong ¢6 chi uy) noi Pang vién sinh hoat. Truong hop Pang vién

thude déi twong do Ban Thuong vu Pang uy So quan 1 phai bao cao Thuong trre Pang
uy So.

¢) Quy ét dinh lvong hién hwong: cac ho so ¢é lién quan dén viée tinh ngay xin phep
nghi: Qmet dinh bé nhiém ngach, Quy et dinh nghi khong huong lrong. Giay xac nhan so
ngay nghi phép trong nam: Giay uy quyén (d6i véi trwong hop doi twong xin di nwde ngoai
la cong clnrc quan ly. vién chitc quan 1y).

2. Trwong hop di nurde ngoai ve viée riéng ¢6 thw moi dich danh. ho so gom:

a) Van ban de nghi xét duyet di nmeoc ngoai v e viéc riéng ¢o thu moi dich danh ¢
du cac no1 dung: muc dich chuyen di: noi duno chuyén di: thoi diém di mrde ngoai va tro
ve Viét Nam: nguon kinh phi va co quan. t6 chre tai tro. chi tra.

Vian ban dé nghi do nguoi dimg dau co quan, don vi dang truc tiép quan 1y, sir dung
cong chire, vién clnre va ngwot lao dong ky ban hanh.

b) Pon xin phép di nurde ngoai cia cong chire. vién clire va nguoi lao dong.

¢) Thu moi clia co quan. t6 chire. ¢4 nhan trong nude va quoc té, gom: Ban sao ¢6

ching thye dm V01 cac treong hop du dieu kién hop phép héa lanh s theo quy dinh va ban

dich sang tiéng Viét Nam, dwoc t6 chite, ca nhan ¢6 tham quyen ching thue chir ky nguoi
dich.
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d) So yéu Iy lich ¢6 xac nhan cua nguoi dimg dau co quan quan ly true tiép. Truong
hop la cong chnre. vién clure thi thie hién theo mau So yéu Iy lich cua can bg, cong chire,
vién clnre theo quy dinh cia Bo No1 vu.

3. Quyét dinh hrong hién nrong: cac ho so c6 lién quan dén viée tinh ngay xin phép
nghi: Quyét dinh bo nhiém ngach, Quyé:t dinh nghi khong huong lwong, Giay xac nhan so
ngay nghi phép trong ndm; Giay iy quyen (do1 vo1 trrong hop doi twong xin di nude ngoai
la cong clure, vién chire quan ly).

4. Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nwée ngoai cua cong chire, vién chirc va ngurol
lao dong duoc cho phép di nuwde ngoai (néu co).

5. Vian ban tham dinh cta ngudi dimg dau co quan, don vi doi véi noi dung thuyet
trinh. phat biéu tai nude ngoai cua cong chire, vien chire va ngudi lao dong thude pham vi
phu trach dwoe cho phep di mrde ngoai (néu co).

6. Phiéu xac minh cua Cong an Thanh pho.
oA - s s ~ A A . - A . r . -
Piédu 15. Thoi gian ndp ho so dé nghi xem xét, quyét dinh cho phép di nuwoc
v A enm A . . ” v A _en .n
ngoai veé viéc cong va di nwdc ngoai ve viec rieng
1. Thoi gian nop ho so de nghi di nrde ngoat ve viee cong:

a) Co quan, don vi cr cong chire. vién chire va nguoi lao dong di mrde ngoai ve viéc
cong thuoe tham quyén S& Giao duc va Dao tao xem Xet, quyét dinh ¢6 trach nhiém nop
day du ho so theo Quy ché nay ve Phong T6 chite can bo S¢ Gido dyc va Dao tao trudce
thot han di cong tac it nhat 10 ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan ho so chi tinh tir thoi
diém day du ho so va dang quy dinh theo Quy ché nay.

b) Co quan, don vi cr cong chire, vién chire va ngudi lao dong di nwde ngoai ve
viée cong thuoc tham quyén Uy ban nhan dan Thanh _phé) xem xét, quyéet dinh c6 trach
nhiém nop day du ho so theo Quy ché nay vé Phong To chie céan bo S Gido duc va Dao
tao trude thoi han di cong tac it nhat 18 ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan ho so chi tinh
tir thoi diém day di ho so va dung quy dinh theo Quy ché nay.

2. Thoi gian ndp ho so xin xét duyét di nude ngoai ve viéc riéng:
a) Di nude ngoai vé viée riéng khong co thu moi dich danh:

b) Co quan. don vi cir cong chire. vién chire va nguot lao dong di nude ngoal ve
viéc riéng khong 6 thw moi dich danh thude tham quyén So Gido duc va Dao tao xem xet.
quyét dinh co trach nhiém nop day du hé so theo Quy ché nay vé Phong Té chirc can bo
S& Gido duc va Pao tao trwde thoi han di cong tac it nhat 10 ngay lam viéc. Thot gian tiep
nhan ho so chi tinh tir thoi diem ho so day du va ding quy dinh theo Quy ché nay.

¢) Co quan, don vi ci cong chire. vién chire va nguoi lao dong di mroc ngoat ve
viéc riéng khong co thu moi dich danh thude ‘thém quyeén Uy ban nhan dan Thanh pho xem
xét. quyét dinh c6 trach nhiém nop day du ho so theo Quy che nay vé Phong To chire can
bo S& Giao duc va Pao tao trude thoi han di cong tac it nhat 18 ngay lam viéc. Thoi gian
tiép nhan ho so chi tinh tir thoi diém day du ho so va dung quy dinh theo Quy ché nay.

b) Pi nwée ngoai ve viée riéng co thu mai dich danh:

Co quan. don vi nop day du ho so theo Quy ché nay ve Phong To clnic can bo So
Gio duc va Pao tao trwde thot han xin di nwde ngoat it nhat 30 ngay lam viéc. Thoi gian
tiép nhan 1o so chi tinh tir thoi diem day du ho so va ding quy dinh theo Quy che nay.
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Dieu 16. Gia han thoi gian 0 nwdc ngoai veé viéc cong

1. Cong clhure, vién chire va nguoi lao dong xin gia han thoi gian ¢ nude ngoai ve
viéc cong phai c¢é don trinh bay Iy do cu thé, cung cap cac tai liéu va thong tin ¢é lién quan
g1 veé co quan. don vi dang cong tac va Phong To clnrc can bo So Giao duc va Pao tao
bang mot trong cac hinh thire nhu: gwri thu bang dwong buwu dién. i bang hop thur dien twr
cong vu va cac hinh thire khac trwée 03 ngay ke tir ngay két thiic chuyeén di dé cap c6 tham
quyén quyeét dinh ctr di nurde ngoai xem xét, quyét dinh.

Truong hop phat sinh do yéu to khach quan, bat kha khang buoc phai ¢ lai ngay
trong ngay két thiic chuyén céng tac & nude ngoai theo nhw quyét dinh da cho phép thi
cong chire. vién chire va nguoi lao dong phai bao cao ngay cho Lanh dao co quan dang
cong tac. cap c6 tham quyen thong qua hop thw dién tir cong vu. tin nhan dién thoai hodc
cac phuong tign, hinh thire lién lac khac c6 thé dé duoc xac nhan da xin phép va ngay sau
d6 phai bo sung don xin gia han giri cap ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cong chire, vién chire va nguoi lao dong xin gia han ¢ nude ngoai tir chi tra cac
chi phi phat sinh trong thoi gian xin gia han.

Truwong hop phat sinh do \eu t6 khach quan. bat kha khang phai xin gia han ¢ nuéce
ngoai thi chi phi phét sinh phai bao céo xin ¥ kién cap c¢é tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Viée cho phép gia han thoi gian ¢ nude ngoai vé viéc cong pha1 thé hién bang
Quyét dmh hanh chinh. Quy ét dinh cho phép hoac khong cho phép gia han thoi gian &
nude ngoai sé duge giri bang duong buu dién theo dia chi va hop thw dién tr ma cong chure,
vién chire va nguoi lao dono da cung cap.

4. Tham quyen quyét dinh gia han:

a) Truong hop thoi gian xin gia han duwdi 90 ngay: cap c6 tham quyén ban hanh
quyet dinh cho phép di nwde ngoai xem xét. quyét dinh.

b) Trwong hop thoi gian xin gia han tir 90 ngay tro lén:
S& Noi vu tham dinh hé so trinh Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét. quyét dinh.
5. Thoi han giai quyét:

a) Trwomg hop thude tham quyen cia S& Gido duc va Dao tao: xem xét, quyét dinh
gia han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dwoc day du ho so va hop lé.

b) Truong hop thuoe tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho: S& Noi
vu tham va trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét. quyét dinh khong qua 07 ngay keé
tir ngay nhan duge day du ho so va hop 1é.

6. Thanh phan ho so:
a) Cong van de nghi gia han thoi gian cong tac tai nude ngoai cia co quan, don vi.

b) Pon xin gia han théi gian cong tac & nude ngoai cua cong chire. vién chirc va
nguol lao dong duge cir di nuwde ngoai: trong do trinh bay cu thé Iy do xin gia han va cam
két thoi gian trg ve Viét Nam.

¢) Ta1 licu lién quan den viéc xin gia han nude ngoa: néu la nencr nurde ngoat phai
duge dich ra tiéng Viét Nam. duoc t0 clire, ca nhan co tham quyen climg the chir ky
nguon dich.

Trong trwong hop bat kha khang khi nguoi xin gia han dang & nude ngoai va khéong



14

thé thue hién thu tue chimg thue chir ky nguoi dich do thoi gian xin gia han ngan hodc noi
cong tac khong cé co quan, to clire. ca nhan co tham quyeén ching thye thi gui trude noi
dung ban dich chwa co chimg thye. Nguoi xin gia han phai cam két chiu hoan toan trach
nhiém vé n6i dung ctia ban dich; dong thoi gui bo sung cho cap co tham quyén xét duyeét
ngay sau khi nhan dwoc ban dich ¢6 chnimg thwe chir ky theo quy dmbh.

d) Bao cao két qua cua chuyén cong tac mrde ngoai dang thue hién.

d) Giay to xac nhan thong tin nhan su ¢6 lién quan tir co quan lanh su tai nrde ngoai
(co quan dai dién ngoai giao Viet Nam tal mrdc ngoai): néu co.

Diéu 15. Gia han thoi gian & nuwde ngoai vé viée riéng

1. Céng cliie, vién chire va nguoi lao dong xin gia han thot gian ¢ nde ngoai ve
viée riéng phai c6 don trinh bay ly do cu the. thoi gian xin phép gia han ¢ lai nwdce ngoai
ve viéc riéng aum ve co quan dang cong tac va cap ¢ tham quyen quyét dinh cho phép di
nude ngoai bang mot trong cac hinh thire nhwr: g thu bang dwong buu dién, girt bang hop
thu dién tir cong vu, tin nhén dién thoai hodc cac phuong tién, hinh thte lién lac khac co
the trude 03 ngay ke tir ngay két thiic chuyén di dé cap c6 tham quyen quyét dinh cho phép
di nurde ngoai xem xet. quyét dinh.

a) Thoi gian xin phép ¢ lai mrée ngoai khong qua so ngay phép con lai duoce nghi
trong ndm. Truong hop ddc biet qua so ngay nghi phép theo quy dinh phép luat thi phai
duoc cap c6 tham quyen xem xét, chap thuan bang vén ban.

S6 ngay duoc gia han ¢ nirde ngoai ve viec néng ngoai so ngay nghi phép thi khong
dwoc hwong lwong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luat.

b) Truwong hop phat sinh do yéu t6 khach quan. bat kha khang budc phai o lai ngay
trong ngay két thic chuyén di thi cong chire, vién chire va nguot lao dong phai béo cao
ngay cho lanh dao co quan dang cong tac, cap co tham quyeén bang mot trong cac hinh
thire: hop thu dién tir cong vu. tin nhén dién thoai hodc cac phwong tién, hinh thire lién lac
khéc c6 theé dé duwoc xac nhan da xin phép va ngay sau d6 phai bo sung dom xin gia han g
cap c6 tham quyén xem xét, quyeét dinh.

2. Cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh cho phép di mrde ngoai xem xet. quyét
dinh gia han thoi gian ¢ nwde ngoai vé viéc riéng doi véi cong clire, vién chire va nguol
lao dong.

3. Viée cho phép gia han thai gian & mrde ngoai vé viéc riéng phai thé hién bang
Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hodc khong cho phép gia han thoi gian ¢
nurde ngoai sé duoce gin bang duong buu dién theo dia chi va hop thw dién tr ma cong chire,
vién chire va nguoi lao dong da cung cap.

. A ] A - . . a ’ - . . ax A _an on
Picu 17. Giai quyeét cac trwdng hop xin nghi phép o lai nwoc ngoal ve viec rieng
sau chuyén di nwéc ngoai ve viéc cong
Céng chirc, vién chire va ngudi lao dong dugce phép & lai nude ngoai ve vige rieng
sau khi két thic chuyeén di nude ngoai ve viée cong nhung khong qua so0 ngay phép con lai
dwoc nghi trong nam va phai thue hién cac quy dinh:

1. Phai thue hién day du quy trinh, thu tuc xin phép di nudc ngoai vé viéc riéng tai
Quy ché nay va duoc cap ¢ tham quyén chap thuan bang van ban trude ngay két thuc
chuyén di nude ngoai vé viée cong. Truong hop cong chire, vién chire va nguot lao dong
dang & mrde ngoai thi thue hién giri don xin phep bang dwrong buu dién. g bang hop thu
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dién tr cong vu, tin nhan dién thoai hodc cac phwong tién. hinh thare lién lac khac co the
dé cap co tham quyén xem xét, quyet dinh.
2. Khéng st dung ho chieu ngoat giao, ho chiéu cong vu dé di murde ngoai vé viée
cong trong trirong hop nay.
3. Ty chi tra cac khoan chi phat sinh ngoai du toan kinh phi di cong tac va co trach

nhiém bao V01 co quan co lién quan dé diéu chinh cac thu tuc can thiét lién quan dén thue
hién kinh phi chuyeén di.

4. Viéc cho phép ¢ lai nude ngoat ve viéc riéng sau chuye én di nude ngoai vé viée
cong phai thé hién bang Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoac khong cho phép
sé duge giri bang dwong buu dién theo dia chi va hop thu dién tir ma cong chire, vién cliire
va nguot lao dong da cung cap.

Dieu 18. Cheé d¢ bao cao va xay dung ké hoach ap dung sau chuyén di nwéc

A A
ngoai vé viéc cong

1. Ca nhan duge cwr di nude ngoai ve viee cong phai giri bao céo bang véan ban cho

cap ra quy ét dinh va co quan chu quan ve két qua chuyén di cham nhat sau 07 ngay lam

vige keé tir ngay két thuc chuyén di. Trwong hop di cong téc theo doan thi giri Trwong doan
tong hop. bao cao.

2. No61 dung bao cao gom:
a) Lich trinh chuyén cong tac.
b) Dia diém no1 dén lam viéc, thue hién nhiém vu.

¢) No1 dung lam viéc, ké ca no1 dung phat simnh ngoai ké hoach: no1 dung phat biéu
hodc thuyet trinh (néu co).

d) Théng tin cia ca nhan va to chire ¢6 lién quan trong chuyén di va qué trinh lam
VIEC.

d) Panh gia két qua chuyén di.

e) Kién nghi va dé xuat.

3. Poi vdi di cong tac theo doan (c6 phan cong Truong doan):

a) Truong doan toug hop béo céo ciia thanh vién doan. bao cao cap 1a quy 6t dinh veé
két qua chuyén di cham nhat sau 13 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic chuyén di theo Quyet
dmbh cu d1 nwde ngoat.

b) Co quan dwgc giao chu tri chuyén di to chirc hop tong két, rat kinh 11glue111 sau
moi chuyén di cong tac. Thanh phan hop ¢6 thé bao gom cac ca nhan, co quan, don vi khac
¢6 lién quan dé kip thoi chia sé thong tin, kinh nghiém. két qua chuyén di cong tac.

4. Trwomg hop di nude ngoai dé tham quan. khao sat, nghién ctru. chia sé kinh
nghiém theo doan ctia mot co quan. don vi, cac thanh vién doan ¢6 trach nhig¢m g de xuat
dén Truong doan cham nhét sau 20 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di. Turcrno doan xay
dung ké hoach ap dung cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di.

Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Phin céng, té chirc thuc hién
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1. Thu trwdéng co quan, don vi thude va true thuoe So

a) Chiu trach nhiém thwe hién va trién khai Quy che nay den cong chure, vién cliirc
va ngudi lao dong thude pham vi quan 1y.
b) Chiu trach nhiém vé tinh thiét thue, hiéu qua cua viéc cir cong chite, vien clre

va nguoi lao dong di nude ngoai bang ngan sach Nha nwde: ¢é trach nhiém bdi hoan dé
thu hoi nop vao ngan sach ddi véi cac trueong hop chi sai quy dinh phéap luat.

¢) Thuong xuyén kiém tra, giam sat va quan ly chdt ché cong chire. vién chire va
nguoi lao dong di nude ngoai: kip thot xir Iy khiéu nai, to cdo va xem xét, xu Iy ky luat
theo ding quy c‘hnh @61 véi cac truong hop vi pham.

d) Bmh ky trude ngay 01 thang 12 hang nam hodc theo yéu cau dot Xuét ciia cap o
tham quyén. tong hop va bao céo cac treong hop di nude ngoai va g vé S¢ Gido duc va
DPao tao (thong qua Phong Té chitc can bd).

2. Phong T6 chire can bd

a) Chu tri, phéi hop cac phong. don vi c6 lién quan trién khai thue hién Quy che
nay.

b) Tham muu Lanh dao S to chire kiém tra. gidm sat chat ché thuc hién viéc xet
duyeét cong chire, vién chire va nguoi lao dong di nwde ngoal.

¢) Tong hop. bao céo so lwong. két qua xét duyét di nude ngoai cia cac phong, don
vi. trinh Uy ban nhan dan Thanh pho thong qua S& No1 vu.

d) Quan Iy hié chiéu cong vu ctia cong chire, vién clure va ngudi lao dong theo ding
quy dinh hién hanh.

3. Cac phong, ban thudc S& Gido duc va Pao tao cho y kién theo tham qmen quan
1y d6i véi cac truong hop cong chiie. vién chire va nguoi lao dong di nude ngoat.

4. Phong Khao thi va Kiém dinh chat lwong gido duc:

Cho ¥ kién ve cac trrong hop di nwde ngoai trong thot gian dién ra cac ky thi theo
khung thoi gian ndm hoc do Bo Gido due va Dao tao, Uy ban nhan dan Thanh phé ban
hanh.

5. Phong Ké hoach Ta1 chinh:

a) Tham dinh du toan kinh phi di nudce ngoai theo chi dao cua Lanh dao So Giao
duc va Pao tao dbi véi chuyén di nuwde ngoai ¢6 sir dung ngan sach Nha nude.

b) Tham muu Lanh dao S& Gido duc va Pao tao cac giai phap tiét kiém ngan sach
khi tham dinh kinh phi di cong tac mrdc ngoai doi voi cac truomg hop ¢6 str dung ngan
sach Nha nuoc.

Pidu 19. Trach nhiém cia cong chirc, vién chire, ngwdi lao déng va xir Iy vi
pham

1. Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai phai chap hanh nghiém
Quy ché nay.

2. Tay theo mue d9, hanh vi, thure hién xi Iy vi pham theo quy dinh phap luat do1
voi1 timg doi twong cu the:

a) Déi véi cong chire, vién chire: xir 1y theo quy dinh ve xwr ly ky luat can bo, cong
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chire, vién chnre.

b) Do1 voi nguoi lao dong: xir 1y theo quy dmh phap luat vé lao dong va noi1 quy cua
co quan, don vi1.

¢) Truong hop nguoi vi pham dang 1a Pang vién thi xir Iy ky luat twrong tmg theo
quy dinh cua Pang.

d) Xem xét trach nhiém cua tap thé, nguor dimg dau co quan, don vi ¢6 lién quan
do1 voi nhitng vi pham cua cong clure, vién clire va nguoi lao dong theo tham quyén quan
ly.

Dieu 20. Diéu khoan thi hanh

1. Truwong hop céc quy dinh duge vién dan trong Quy che co bo sung, sira do1 hoac
duoc thay thé thi 4p dung theo cac van ban quy pham phap luat maéi ban hanh: trir treomg
hop phap luat ¢6 quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thue hién néu phat sinh khé khan, virong mac. cac co quan. don
vi gui van ban ve So Gido duc va Dao tao (qua Phong To clnte can bo) de dwoce hwong dan.
giai quyet hodc nghién ciru, stra do1, bo sung cho phu hop theo quy dinh hién hanh./.

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
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Phu luc I
QUY PINH VE HO SO PI NUGC NGOAI VE VIEC CONG

1. Di nghién ciru, hoc tip & nwéce ngoai theo thw mai (c6 dai tho Kinh phi)
Thue hién 03 bo ho so (ban chinh). g&n co:

1. Van ban dé nghi cua Thu trwong don vi (mau Al):

2

. Thur mai cua to chire mrde ngoai kém theo ban dich tieng Viét ¢6 cong chimg:

LS ]

. Danh sach trich ngang (mau A2):

4. So yéu Iy lich (mau theo quy dinh cua Bo Noi vu, ¢6 dan anh mau 4x6 dong dau
giap lai):

5. Ban sao Quyet dinh lrong dang huéng:

6. Ban sao Can cudc cong dan, Ho chiéu va so dién thoat lién lac;

7. Giay bao lanh cua Phy huynh (danh cho HS):

8. Danh sach nguoi di kém theo Cong van (néu c6) ¢6 ky xac nhan cua Thu trwong
don vi.

IL. Pi hoc tip chuyén mén ¢ nwdc ngoai tir 01 thing tro l1én (theo thu moi,
dwgc cap hoc bong)

1. Dihoc duwéi 06 thang

Thue hién 03 bo ho so (ban chinh). g5m co:

a) Véan ban dé nghi cua Thu trwong don vi (mau Al):

b) Pon xin di hoe (mau A3) va don cam két cuia nguoi di hoc (mau A4);

¢) Thw moi cua td chire nude ngoai kém theo ban dich tiéng Viét ¢6 cong chimg:

d) Danh sach trich ngang (mau A2):

d) So véu Iy lich (theo quy dinh ciia Bo Noi vu, ¢6 dan anh mau 4x6 dong dau giap
lai);

e) Ban sao Quyet dinh lwong dang hwong:

g) Ban sao Can cudc cong dan. ho chiéu va so dién thoai lién lac.

2. Di hoc trén 06 thang

Ho6 so nhu di hoe duéi 6 thang. thuwe hién 04 bo ho so.
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Phu luc II
QUY DPINH VE HO SO PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

»
A~

Di nghi phép & nwdc ngoai vé viéc rieng (kinh phi tw tic)

Thare hién 02 bo (ban chinh).

1. D6i véi c4 nhin

- Pon xin nghi phép di mréc ngoai ctia ca nhan (mau B1):

- Ban sao Cén cuwdc cong dan:

- Pon cam két vé viée di nudce ngoai c¢6 xac nhan cua Thu tnrong don vi (mau B3):
- Gidy uy quyén trong thai gian xin nghi theo quy dinh néu la Can b quan I¥.

2. Poi véi to chire, doan thé

- Cong van xin phép cho can bo. gido vién, nhan vién di nghi phép ¢ nuwde ngoai
theo doan (mmau B2):

- Don cam két ve viéc di mrdce ngoai ¢6 xac nhan cua Thu trwong don vi (mau B3):
- Quy ché chi tiéu no1 b the hién no1 dung kmnh phi (néu co):
- Giay uy quyen cua Phu huynh hoc sinh theo quy dinh (neéu co), (mau B4):

- Giay uy quyen trong thot gian xin nghi theo quy dinh néu la Can bo quan ly.



