SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THPT THANH DA R
S6: 66/QD-THPTTD Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 22 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

v/vV Ban hanh Quy ché kiém tra, danh gia hoc sinh

HIEU TRUONG TRUONG THPT THANH PA

Can cir Quyeét dinh so 167-27/0D-GDDT-TC ngay 18 thang 02 nam 2014 ciia
Giam doc So Gido duc va Dao tao thanh pho Ho Chi Minh vé ban hanh Quy che to chirc
va hoat dong cua Truong Trung hoc pho thong Thanh Da,

Can cur Thong tur O 26/2020/TT BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 cua Bo tru’ong
Bé Gido duc va Pdo tao vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quy ché danh gid, xép logi
hoc sinh trung hoc co sé¢ va trung hoc phéd théng ban hanh kém theo Théng tw sé
58/2011/TT-BGDBT ngay 12 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo Gido duc va Pao
tao (sau ddy viét tat la: Théng tw s6 26/2020/TT-BGDPT);

Can cir Théng tw s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thing 12 nam 2020 ciia Bé
truecng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc
co s6 va trung hoc phé thong

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT BGDDT cua B¢ trwong Bo Gido duc va DBao tao ban
hanh ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Bleu lé truong Trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng va triwong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cur Cong van s‘o 2310/SGDDT-GDTrH ngay 21 thang 8 nam 2021 cua So
Gidao dug va Dao tao vé viéc thuc hién ké hoach gido duc nha trwong khi day hoc
truc tuyén;

Can cir ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc 2021-2022;
Can cir quyén han, nhiém vu cua hiéu truong,
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy qhé kiém tra, danh gia hoc sinh cta
truong THPT Thanh Pa tir ndm hoc 2021-2022 (Quy ché dinh kem).

Piéu 2: Toan thé can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va hoc sinh ciia nha trudong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh trudc day./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 2 (thuc hién); (daky)
- Luu: VT.

Lé Hiru Han
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT THANH PA

QUY CHE KIEM TRA, PANH GIA HQC SINH
TU NAM HQC 2021-2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 66/0P-THPTTP,
ngay 22 thang 9 nam 2022 cua Hiéu truong truong THPT Thanh Pa)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc to chirc cac bai kiém tra tai 1p, cac bai kiém tra t6 churc
tap trung (kiém tra dinh ky, kiém tra lai), kiém tra truc tuyén (chi thyc hién trong qua trinh
t6 chtrc day hoc truc tuyen) tai truong THPT Thanh Da, bao gom cac cong tac: chuan bj cho
ky kiém tra; ra dé kiém tra; sao in va bao quan dé kiém tra; coi kiém tra; cham kiém tra;
kiém tra bd sung va phuc khao; kiém tra lai; nhap diém va tra két qua kiém tra cho hoc sinh;
quan 1y diém; kiém tra giam sat, khen thuéng va xur 1y vi pham.

D61 tugng thuc hién quy ché nay la toan thé can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh
cua nha trudng va cac gido vién khac tham gia giang day c6 thoi han tai truong.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché nhiam ap dung théng nhat cac quy dinh vé to chirc kiém tra danh gia hoc
sinh cua can bg, gido vién trong truong; tao thudn lgi cho 1anh dao nha truong va cac to
chuyén mon trong cong tac chi dao, quan ly va thuc hién cong tdc chuyén mon ctia nha
truong.

2. Bai kiém tra tai 10p (hodc truc tuyén) gdm cac bai kiém tra danh gia thuong xuyén,
dinh ky theo Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 ctua B¢ truong B
Gido duc va Pao tao vé sira doi, bo sung mot s diéu ciia Quy ché danh gia, xép loai hoc
sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong ban hanh kém theo Thong tu sd
58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao.

3. Kiém tra tap trung nham muc dich:

a) Dam bao tinh nghiém tuc, cong bang, chinh xac, khach quan, dung ndi dung va hinh
thirc theo y€u cau dé kip thoi diéu chinh, b6 sung kién thirc, gitp hoc sinh tién by hon va
lam co s¢ dé xay dung mat bang kién thurc cho ting b mon.

b) Kiém tra, danh gia qua trinh to chirc day hoc va gido duc cia nha trudng, qua do
danh gia ding nang lyc, trinh do cua hoc sinh va hi¢u qua giang day cua moi gido vién bod
mon; phat hién nhitng thiéu sét, han ché trong qua trinh day hoc.

4. Kiém tra tai 16p va kiém tra tap trung hodc kiém tra tryc tuyén, phai dam bao cac

yéu cau: nghiém tc, céng bang, dang quy dinh; dam bao kiém tra dwgc muc tiéu, danh gia
dung ning luc va trinh d6 hoc sinh, phan 4nh dang chét luong giang day cua gido vién.
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5. Quy ché 1a co s& cho viée rit kinh nghiém, diéu chinh cong tac dicu hanh, quan ly,
chi dao cua lanh dao nha truong va tiép tuc d6i méi phuong phap, néng cao chat lugng day
hoc cua gido vién bo mon, té6 chuyén mon.

Piéu 3. Ciin c dé xay dung quy ché

Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT cua B truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh

ngay 15 thang 9 nim 2020 vé& viéc ban hanh Dleu 1€ truong Trung hoc co s, trudng trung
hoc phé thong va trudng phd théng c6 nhiu cap hoc;

Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 ndm 2020 cua B truong Bo Giao dyc
va Dao tao stra ddi, bo sung mot sé diéu cua quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc
co s& va hoc sinh trung hoc phd théng ban hanh kém theo Théng tu 58/2011/TT-BGDDT
ngay 12 thang 12 ndm 2011 cua B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao;

Vin ban s6 3232/GDDT-TrH ngay 01/10/2020 cua S6 Gido duc va Dao tao TP.HO Chi
Minh vé hudéng dan thuc hién ké hoach gido duc va kiém tra ddnh gia hoc sinh nam hoc
2020 - 2021,

Vién ban s6 3333/GDDT-TrH ngay 09/10/2020 cua S6 Giao duc va Dao tao TP.HO Chi
Minh vé Hudng dan bién soan dé kiém tra dinh ky va t6 chirc kiém tra danh gia dinh ky ndm
hoc 2020 — 2021;

Vin ban s6 23 10/GDDDT-GDTrH ngay 21/8/2021 cua S¢ Gido duc va Dao tao TP.HO
Chi Minh vé viéc thuc hién K& hoach giao duc nha truong khi day hoc tryc tuyén.

Céc van ban hudng din cia cip trén va tinh hinh thuc té cta nha truong.
Chuong 11
CONG TAC CHUAN BI
Diéu 4. Thoi gian kiém tra

1. Cac bai kiém tra thudng xuyén: Thue hién tai 16p, do giao vién bo mon t6 chtrc thuc
hién theo ké hoach giang day cta t6 chuyén mon, ké hoach giang day va kiém tra cua gido
vién.

2. Cac bai kiém tra dinh ky: dugc thuc hién tai 16p hoac t6 churc tap trung.

Céc bai kiém tra dinh ky néu thyc hién tai 16p: do gido vién bd mén t6 chic thyc hién
theo ké hoach gidng day va kiém tra cta t6 chuyén mon.

Céc bai kiém tra dinh ky néu t6 chic tap trung: Hiéu truéng an dinh thoi gian kiém tra,
mon ki€ém tra, hinh thirc kiém tra theo ké hoach kiém tra tap trung cua nha truong, ké hoach
nam hoc va cac hudng dan cua S¢ gido duc va Pao tao Tp H6 Chi Minh.

3. K& hoach kiém tra thuong xuyén, dinh ky phai dugc gido vién bd mon thong béo
cho hoc sinh biét tir ddu ndm hoc.

4. Truong hop t6 chirc day hoc truc tuyén trén hé thong chung cta nha truong (khi
khong thé t6 chirc day hoc truc tiép):

Céc bai kiém tra thuong xuyén: Thuc hién trén hé thong day hoc truc tuyén theo ké
hoach kiém tra, danh gia cua gido vién bd mon day 16p.

Céac bai kiém tra gitra ky: Thuc hién trén hé théng day hoc truc tuyén theo ké hoach
kiém tra gitra ky ctia to chuyén moén (giao cho gido vién b mon day 16p thuc hién).
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Céc bai kiém tra cudi ky, kiém tra lai: Thuc hién trén hé théng day hoc truc tuyén theo
ké hoach kiém tra cuoi ky, kiém tra lai cua nha trudng can ctr cac hudng dan cua S& Giao
duc va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh doi véi tirng dot ki€ém tra.

Diéu 5. Mén kiém tra, khoi 16p to chirc kiém tra tap trung
1. Kiém tra dinh ky, cudi ky tip trung:
a) Kiém tra tip trung céac bai kiém tra giita ky (hé sd 2):

Pau nim hoc hodc dau mdi hoc ky, cac to truong chuyén moén dang ky kiém tra tap
trung, khdi 16p, thoi gian du tinh cho hiéu truong (néu t6 khong ding ky thi s¢ khong t6
chtrc kiém tra tap trung). Tuy tinh hinh thy tién cua nha trudng, viéc quyét dinh t6 chic
kiém tra tap trung s& duoc hiéu trudng thong bao dén cac td chuyén mon.

b) Kiém tra tap trung céc bai kiém tra cudi ky (hé s6 3):

Thyc hién theo huéng dan cua S& Gido duc va Dao tao TP. Ho Chi Minh va theo ké
hoach kiém tra cuoi ky ctia nha truong.

- Céc mén t6 chirc kiém tra cu01 ky tap trung s& chia hoc sinh theo phong kiém tra cu
thé va theo lich kiém tra tap trung cubi ky cua truong.

- Cac mon con lai (néu khong to chirc tap trung trong ké hoach kiém tra cudi ky cia
nha truong): T6 chuyén mon thong nhat trong to giao cho gido vién by moén tu t6 chic kiém
tra theo thoi khoa bi€u, dam bao thoi gian, ndi dung thong nhat; ding quy dinh va dam bao
thyc hién tién do ké hoach kiém tra cuoi ky cta truong.

2. Kiém tra lai cho hoc sinh ¢6 hoc lwc yéu:

T6 churc kiém tra lai tat ca cac mon theo huéng dan cua S¢ Gido duc va Pao tao va
theo ké hoach t6 chuc kiém tra lai cua nha trudong moi ndm hoc. Dy kién hoan tat trong
thang 6 hang nam.

Diéu 6. Chuin bi to chirc kiém tra tip trung

1. HiGu truong nha truong an dinh thoi gian, hinh thure kiém tra (theo cac quy dinh) va
t6 chtrc cac dot kiém tra tap trung va c6 ké hoach cu thé mdi dot.

2. Kiém tra gitra ky tap trung:

a. Lich kiém tra dinh ky tap trung dugc thong nhat v6i To truong chuyén mon va
thong bao dén toan thé hoi ddng (c6 niém yét ¢b dinh tai bang tin chuyén mon).

b. B6 phén hoc vu, cong nghé thong tin lap danh sach hoc sinh theo khéi, chia phong
kiém tra va dan niém yét tai bang tin cia trudng trudc mdi dot kiém tra.

c. Bang phan cong gido vién coi kiém tra dugc dan tai bang tin chuyén mon tdi thiéu
trude 07 ngay so voi1 ngay dau tién té chirc ki€ém tra tap trung.

3. Kiém tra cudi ky tap trung, kiém tra lai: Thuc hién theo ké hoach kiém tra cudi ky,
kiém tra lai cia nha truong (can clt cac van ban hudng dan cua Sé Gido duc va Pao tao),
niém yét tai bang tin chuyén mon trudc moi dot.

Diéu 7: Thanh lap Hoi dong kiém tra tip trung

Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong coi kiém tra, cham kiém tra va phan
cong nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién trong hoi dong. Thanh vién hdi dong gom: Chu
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tich hoi dong, phé cha tich hoi dong va cac thanh vién phu trach cac cong viée cia cac dot
kiém tra tap trung.

1. Chu tich hoi ddng, pho chu tich hoi dong:

~ Chiu trach nhiém chung vé ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong kiém tra tap trung, chi dao
to chirc phan cong phuong an thuc hién nhiém vu trong cac ky kiém tra tap trung;

Chi dao, diéu hanh, quan ly, c}}uén bi co s& vat chat, b tri phong kiém tra va quan tri
nhan su, cac bo phan hanh chinh phoi hop véi b phan chuyén mén, dam bao an ninh trat tu
cho cac ky kiém tra tap trung;

Chi dao cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché ra d8, in sao, coi, chim va
tra sira bai kiém tra; to chirc phuc khao; nhap va quan 1y diém.

Cung vdi giao vién dugC phan cong phu trach mdi budi kiém tra chiu trach nhiém diéu
hanh moi buol kiém tra; kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché coi kiém tra cua gido
vién, ra quyét dinh xtr Iy hoc sinh vi pham quy ché kiém tra.

a) Chu tich hoi dong:
Chu tich hoi dong 13 hiéu truong nha truong (hodc pho hiéu trudng duogc Gy quyén)

Chiu trach nhiém chung, ra quyet dinh thanh 1ap hoi dong coi kiém tra tap trung va
cham kiém tra tap trung; chi dao to chirc, phan cong, phwong 4n thuc hién nhiém vu trong
céc ky kiém tra tap trung.

Chi dao, diéu hanh, giam sat viéc chuan bj co so vat chét, b tri phong kiém tra va
quan tri nhan su, cac bo phan hanh chinh phoi hop véi bd phan chuyén mén, dam bao an
ninh trat tu cho cac ky kieém tra tap trung.

Chi dao cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché ra dé, in sao dé, coi kiém
tra chdm kiém tra, nhép diém; ra quyet dinh xr 1y hoc sinh vi pham quy ché kiém tra, gido
vién vi pham quy ché coi kiém tra, chdm kiém tra.

b) Pho chu tich hoi dong:
- La céc pho hiu trudng nha truong.

- Pho chu tich phu trach CSVC, phu trach ky luat hoc sinh: Chiu trach nhiém truc tiép
vé quan 1y diéu hanh chuan bi CSVC, b tri phong kiém tra va quan tri nhan sy cac bd phan
hanh chinh, dam bao an ninh trat tu cho cac ky kiém tra tap trung, 1ap bién ban xur 1y hoc
sinh vi pham quy ché kiém tra.

- Pho chu tich phy trach chuyén mén: Chiu trach nhiém thyc hién ké hoach to chuc
cac ky kiém tra tap trung ¢ tat ca cac khau chuyén mon (trién khai quy ché klem tra; lap
danh sach va xép phong kiém tra, duyét xét ma trdn va hinh thire dé kiém tra; t6 chtc in sao,
bao mat, phan phdi dé kiém tra; phan cong t6 truong chuyén moén phu trach va diéu hanh
budi kiém tra, phén cong gido vién coi kiém tra; to chue cham, stra va tra bai kiém tra; to
chtrc phiic khao, kiém tra bd sung, kiém tra lai (néu c6); t6 chtrc quan 1y diém sd; diéu hanh,
giam sat thyc hién quy ché coi kiém tra tip trung clia giam thi.

- Vi¢c phan cong nhi€m vu gilta cac pho chu tich trong thuc hién ké hoach kiém tra tap
trung co thé thay doi tuy theo quyét dinh phan cong tung dot cua hiu truong (hodc quyeét
dinh bo sung néu c¢6). Cac phé chu tich phoi hop véi nhau dé hoan thanh nhiém vu.
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- Trong truong hop kiém tra tryc tuyén, cac pho chu tich (tiy theo quyét dinh phan
cong nhi¢m vu trong hoi dong) thuc hién cac nhiém vu dugce giao lién quan.

2. Thu ky hoi ddng coi kiém tra va chdm kiém tra (néu co)

Chiju trach nhiém chuén bi cac loai hd so, cac loai bién ban, biéu mau can thiét; ghi
bién ban va tong hgp cac bién ban ctia hoi dong.

Thuc hién cac nhiém vu khéac do chu tich va phé chu tich phu trach chuyén mon giao
lién quan dén ky kiém tra.

3. T6 truong chuyén mén:

Chiu trach nhiém vé ma tran, ban dic ta, noi dung, tinh chinh xac chuyén mon va tinh
bao mat cua dé kiém tra va dap an. T6 trudng chuyén mon phan coéng cho gido vién bo mon
bién soan dé kiém tra theo dung ma tran, ndi dung da théng nhat trong té dam bao tinh bao
mat dé va dap an va giri cho t6 truong chuyén méon (truong hop dé xuat riéng cua t6 phai
dugc Hi¢u truong dong y bang van ban); truc budi kiém tra bd mon va dinh chinh, diéu
chinh dé kiém tra bd mon bang van ban (néu co) kip thoi ding quy dinh; chu tri thong nhat
dap an sau khi két thuc kiém tra b mon, phan cong gido vién cham bai.

4. Ban thanh tra nhan dan

Chiu trach nhiém giam sat tat ca cac khau trong qué trinh kiém tra, danh gia hoc sinh.
5. Can bo, gido vién duoc phan cong phy trach budi kiém tra:

La to truong chuyén mén, thu ky hoi dong hoic gido vién (duoc uy quyén).

C6 trach nhiém cung v6i cac pho hi¢u truong: phan cong, diéu hanh, quan 1y qua trinh
dién ra budi kiém tra theo quyét dinh phan cong timng dot kiém tra tap trung.

Nhan dé kiém tra cia mdi boi kiém tra theo lich dugc phan cong tir pho hiéu trudng
phu trach chuyén mén va cic ho so ciia budi kiém tra; bao mat dé di nhan; phan cong thu
ky (néu co), phan cong giao vién lam giam thi cac budi kiém tra; diéu hanh cac hoat dong
dién ra trong budi dugc phan cong phu trach, ky bién ban day du ban gai cho phé hiéu
truong phu trach chuyén mén cubi mdi budi kiém tra.

6. Giao vién bd mon:

Chiu trach nhiém bién soan dé klem tra theo phan cong cua t6 truong chuyén mén theo
ma tran, ndi dung dd théng nhit trong to; bao mat de va dap an gui to truong chuyén mon
dung thoi han quy dinh, chiu trach nhiém cung véi to truong chuyén moén vé nodi dung, tinh
chinh x&c chuyén moén, bao mat dé.

Thuc hién tdt céc quy dinh cot kiém tra, nhiém vu duoc phan cong trong ky kiém tra
tap trung.

Thuc hién cham kiém tra dung dap 4n da thong nhét cua to chuyén mén, vao diém, stra
diém dung thoi han, dang quy dinh.

7. T6 trudng td vin phong:

Chiu trach nhiém phan céng, dén déc, giam sat, quan 1y nhan vién t6 van phong hoan
thanh céc cong tac van phong trudc, trong, sau khi dién ra budi kiém tra.

Quan 1y, chi dao thuc hién cong tac van phong dugc phin cong, phdi hop; dam bao
dang tién d9, quy dinh cuia t6 chirc ki€m tra tap trung.
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8. Nhan vién hoc vu, cong nghé thong tin:

Thuc hién tdt cac cong tac dugc phan cong tur chu tich, phd chu tich hoi dé)ng va to
trudng td van phong.

Chiu trach nhiém vé chudn bi danh sich phong kiém tra, cong tac chuan bi cho ky
kiém tra tap trung theo sy phan cong cua ban gidm hicu.

Chiu trach nhiém so do viéc nhdp diém cua gido vién bd mon; nhap diém di€u chinh,
diém bo sung va di€m phtic khdo trén trang s6 diém dién tir cia trudng theo ding quy dinh.

9. Nhan vién t6 vin phong:

Chiu trach nhiém thuc hién tét cac cong viéc dugc phan cong tir chu tich, phé chu tich
hoi dong va to trudng to van phong.

10. Nhan vién van thu:

Chju trach nhiém luu bai kiém tra t6 chuc tap trung theo quy dinh cua hiéu trudéng va
quy dinh cua cong tac van thu, luu trir.

11. Cac nhan vién khac:

Thuyc hién nghiém tuc, déy du cac nhiém vu do hiu trudong, cac pho hi¢u trudng va to
truong phu trach nhan vién cia to6 phan cong.

Piéu 8. Xir Iy cac tinh hudng phat sinh ngoai quy ché

Hiéu trudng triéu tip cac thanh vién lién quan, chi dao va ra quyét dinh xu Iy cac tinh
hudng phat sinh ngoai quy che.

CHUONG III
CONG TAC RA DE KIEM TRA

Diéu 9. Yéu cau cua deé kiém tra
bé kiém tra phai ddm bao céc yéu cau theo cac van ban hudng dan cua cap trén.

No6i dung nam trong chuong trinh hién hanh; da duogc t6 chuyén mén thao luan, thong
nhat trong t6 vé pham vi, ndi dung, hinh thirc kiém tra. Noi dung phai dam béo tinh chinh
xac chuyén mon, cau hoéi rd rang phu hop véi hinh thie t6 chic kiém tra, theo ké hoach
giang day va kiém tra, dam bao chuan kién thirc, k¥ ning ciia chuong trinh bo mén va theo
dung ma tran d¢, ban dic ta da thong nhat cta t6 chuyén mon.

Dé kiém tra va dap 4n cua moi mon kiém tra thudc danh muc tai liéu t6i mat theo quy
dinh hién hanh cho dén khi hét gio 1am bai ctia mén kiém tra do.

Gi4o vién bo mon chiu trach nhiém vé ndi dung, hinh thirc phi hop, vé cac bai kiém
tra thuong xuyén cua l6p day theo ké hoach kiém tra c4 nhéan; chiu trdch nhiém vé dé kiém
tra dinh ky tai 16p phu trach hodc khi dugc phan cong trong cac ky kiém tra dinh ky.

Mon thé dyc thé chat: dé kiém tra phai phii hop voi thé trang cua ting hoc sinh khong
van dong qua suc.

Diéu 10. Noi dung, hinh thirc va ciu tric dé kiém tra
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Noi dung, hinh thirc, cdu triic va thoi gian kiém tra phai dam bao theo ding hudng dan
clia vin ban sb 3232/GDDT-TrH ngay 01/10/2020 va Vin ban sé 3333/GDDT-TrH ngay
09/10/2020 ctia S& Gido duc va Dao tao TP.H6 Chi Minh, Vin ban sb 2310/GDDPT-GDTrH
ngay 21/8/2021 cuia S& Giao duc va Pao tao TP.HO Chi Minh v& viéc thuc hién K& hoach giao
duc nha trudong khi day hoc truc tuyén. Thuc hién diung ké hoach kiém tra cta tO va cta c4 nhan
gido vién di duoc phé duyét cua lanh dao nha trudng (hodc t6 truéng chuyén mon duogc uy
quyén).

Vao 02 tuan dau mdi hoc ky, to trudng chuyén moén hop to thong nhét ké hoach kiém
tra, danh gia hoc sinh; Cac bai kiém tra dinh ky phai thé hién cu thé noi dung, cAu tric, ma
tran, ban ddc ta va ghi cu thé trong bién ban hop t6; théng nhit ké hoach klem tra va danh
gia dinh ky truc tuyén (du kién) trong truong hop t6 chire day hoc truc tuyén.

Tat ca dé va dap an kiém tra giita ky va cudi ky déu phai dugc té chuyén mén va gido
vién luu lai dé phuc vu cho viéc 1ap ngan hang dé va kiém tra chuyén mon sau nay.

Moi dé kiém tra dinh ky phai c6 day du | thong tin: Mén kiém tra, hoc ky nao cta nim
hoc, thoi gian 1am bai, khdi 16p, diém ctua mdi cau trong dé& dé cho hoc sinh biét (néu 1a dé
kiém tra tap trung thi theo quy dinh ctia ky kiém tra tap trung).

Doi véi dé kiém tra lai: Noi dung 1a chuong trinh hoc ky 2; hinh thuc, cau triic va ma
tran do t6 xay dung cu thé theo ké hoach giang day hoc ky 2.

Diéu 11. Nguoi ra dé, chon dé, so lwong dé kiém tra

1. Béi v6i bai kiém tra tai 16p: gido vién by moén la nguoi ra dé cho 16p minh giang
day theo thong nhat ciia t6 (nhém) chuyén mén vé ndi dung, hinh thirc va ciu trac. Dé phai
c6 hudng dan cham (d4p an hodc cac tiéu chi chdm) va duoc luu trong hd so t6 chuyén mén
(d6i voi dé kiém tra dinh ky). Truong hop kiém tra truc tuyén ciing thuc hién tuong tu.

2. Béi voi bai kiém tra dinh ky t6 chirc tap trung:

Mdi gido vién day cung khdi chiu trach nhiém Viép soan dé kiém tra tap trung theo
pham vi, nd1 dung, hinh thirc, ma tran da dugc thong nhat va ddm bao chuél} kién thuec, k¥
nang trong chu’(ypg trinh rpf)n hoc do B6 GD&DPT quy dinh. Giao vién soan dé va dap an chi
tiét, c6 thang di€m cu thé, danh may vi tinh, luu thanh tén File word (kém pdf) trong dia
hoac USB. Quy dinh: Ma Unigode; Font chir Times New Roman; Size 11 hodc 12 va céc
cong thtrc biéu do, hinh anh thong nhat chung ctia b mon. Luu y dé phai c6 day du thong
tin quy dinh.

Gido vién gui cac file dé va dap an truc tiép cho T6 truéng chuyén mon (TTCM).
TTCM c6 trach nhiém ki€ém wduyét dé theo dﬁng pham vi n(:)i dung, hinh thirc, ma tran kién}
tra nhu da thong nhat trong to (viéc bién soan dé dam bao s6 lugng dé ndp cho trudng co thé
dugc thong nhat cu thé trong bién ban phan cong cua t0).

T6 trudong chuyén mén giri dé kiém tra tap trung vé Phé hiéu truong chuyén mon
(PHTCM): trudc ngay kiém tra tgp trung tiv 07 dén 10 ngay (hodc theo ké hoach kiém tra
méi dot néu co)

a) D6i v6i dé tw ludn: TO truong chuyén moén giri 02 dé/khoi (gdm 01 dé chinh
thirc/khoi va 01 dé du bi/khoi).

b) Déi v6i dé trac nghiém

- Phuong dn 1: ( Khi c6 phan mém hd trg soan dé)
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Budc 1: T6 truong chuyén mon phan cong cac gido vién xay dung ngan hang cau hoi.
Trong do, luu y:
+ Theo chuong, theo bai.

+ Theo ma tran va viét cau hoi phuc vu ma tran dé theo 4 muirc d¢ y€u cau: nhan biét,
thong hi€u, van dung, van dung cao.

Budc 2: T trudng kiém tra, thaim dinh ngan hang ciu h6i-> Nhap vao phan mém.

Bude 3: PHTCM thuc hién chon 03 dé, tmg voi mdi 1an kiém tra/ mén—> Niém phong
de. (Trudce 10 ngay so voi thot diém kiém tra)

- Phuong dn 2: ( Khi khong c6 phan mém hd trg soan dé)

T6 truong chuyén mén td chirc trong t6 soan va ndp cho PHTCM 02 bo dé (mdi bo dé
co it nhat 04 ma d¢) dé lam dé chinh thirc va du bi.

3. Boc tham chon dé, sao in d¢ trac nghiém

Trudc 10 ngdy so véi thoi diém kiém tra, PHTCM bdc tham lwa chon 1 trong 2 dé dé
lam dé€ chinh thirc va du bi, chuyén giao bd phan sao in d¢ (trudc 07 ngay so voi thoi diem
kiém tra). BO phén sao in d¢ chiu trach nhi€ém bao mat dé va sao in.

PHTCM t6 chirc luu trit, bio quan dé di sao in va chuyén giao thyuc hién t6 chirc kiém
tra (trong buoi kiém tra).

*Luuy:

- P6i v6i bai kiém tra dinh ky tap trung (Néu c6 sir dung phan mém tric nghiém)

+ S6 lwong cdu hoi tric nghiém: Toi thiéu gap 03 1an so vai s6 cau hoi trong dé tric
nghiém.
+ Thoi gian nhdp vao phan mém: Trudc ngay kiém tra 02 tuan.

- Viéc bién soan dé kiém tra dinh ky tap trung can luu y:

+ Ra dé phai chinh xac, dang pham vi chuong trinh ma hoc sinh da duoc hoc va da
thong nhat, ding chuan kién thure, k¥ nang trong chuong trinh mén hoc;

+ Ra dé vira stc nhung phai phan loai dugc hoc sinh, phai c6 du cac mirc do theo
thang diém (nang dan tr dé dén kho);

+ Cau khé trong dé phai dugc giai quyét bang kién thirc, k§ nang da hoc va co lién
quan dén kién thic, k¥ nang trong pham vi chuong trinh da thong nhat cho kiém tra dinh
ky;

+ P& va dap an phai ré rang va bao mat. Dap an phai chi tiét dén thang diém nhé nhat
0.25 (néu 1a ty luan).

+ Gui dé tré so véi thoi gian ghi trén (dén 1an thtr 2/ndm hoc) s& dugce xem xét, danh
gia thi dua to.

Piéu 12. Xir Iy cac su cb bit thuong

1. Trudng hop dé kiém tra tai 10p c6 sai sot: gido vién bo mon phai diéu chinh hudng
dan cham (hoac dap an) dam bao quyén l¢i cho hoc sinh. Trong truong hop sai sot nhicu,
giao vién bd mon bdo cdo véi PHTCM bang van ban dé xin y kién to6 chirc kiém tra lai cho
hoc sinh.
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2. Truong hop dé kiém tra tap trung co sai sot:

Néu phat hién sai sot trong qua trinh sao in thi PHTCM chi dao xir 1y, sau d6 bao cdo
hiéu trudng.

Néu phat hién sai s6t trong qué trinh t6 chirc 1am bai kiém tra (hodc trudc khi tinh gio
1am bai ma khong thé sao in lai toan bd dé): thi to truong chuyén mén chiu trach nhiém diéu
chinh sai sot, dinh chinh dé kiém tra bang vin ban va dé& nghi PHTCM chi dao xir 1y, sau do
bao cao hiéu truong.

Truong hop phat hién sai sot sau 1/3 ( mot phan ba) thoi gian lam bai tinh tir khi bat
dau tinh gio lam bai thi PHTCM xin y kién cua hiéu truéng quyet dinh viéc diéu chinh sai
sot; néu hiéu trudong quyét dinh khong dleu chinh sai sot thi tb chuyén mén théng nhét, didu
chinh dap 4n trén nguyén tic dam bao quyén loi hoc sinh.

3. Truong hop dé kiém tra bi 10: Chi hiéu trwong mdi ¢6 thim quyén két luan vé tinh
huong 16 dé kiém tra. Khi d¢ kiém tra bi 1, hiéu truong quyet dinh dinh chi mén kiém tra bi

16 d¢, xur 1y cac ca nhan lién quan. Cac mon kiém tra khac van tiép tuc to chirc binh thudng,
mén kiém tra bi 16 s& dugc td chic vao thoi gian thich hop.

4. Cac trudng hop bat thudng khéc, hiéu truong s& xem xét va ra quyét dinh xir 1y.

CHUONG IV
IN, SAO, BAO QUAN VA BAN GIAO PE KIEM TRA

Piéu 13. T6, ban in sao, cong tic chuin bi va quy trinh in sao dé kiém tra tap
trung

1. T4 in sao:

Thanh phan t6 in sao gom: hiéu truong, pho hiéu truéng chuyén mén va cac nhan vién
duogc hiéu truéng phan cong theo quyét dinh.

Ban sao in dé (theo quyét dinh) chiu trach nhiém trong viéc t6 chirc sao in, bio quan
va bao mat dé kiém tra tap trung, kiém tra hoc ky, kiém tra lai.

2. Cong tac chuan bi:

Chuan bi may sao in dé va ti dung dé -> dit tai phong sao in dé cua trudong (hodc
Phong PHTCM néu khong c¢6 phong sao in riéng).

Pho hi¢u truong phu trach CSVC va Phong Tai vu cung cap sb lugng gidy A4 hoic A3
(va cac loai gidy khac can thiét) va tai dung dé/ 1an dé 1am dé ( hodc cac co so vat chat khac
phuc vu cho cong tac kiém tra) theo dé xuit cia PHTCM;

3. Quy trinh in sao:

a) PHTCM: Poc, ra soat dé da nhan tir to truéng chuyén mon: vé cac thong tin cia ky
kiém tra chung, thoi gian lam bai, mon kiém tra, khéi 16p, nam hoc, thé thirc van ban. Kiém
tra k¥ ban in thir so voi dé gde trude khi in sao. Néu c6 théng tin nghi ngd trong dé thi goc
thi bao céo véi hiéu trudng chi dao xir Iy. Chuyén giao dé di duyét cho bo phan in sao.

b) T6 chue in sao: Tb sao in chi in sao dung s6 ban duoc PHTCM ghi 16 (gém s6 ban
chinh thirc va s6 ban du r trir); thue hién kiém dém dé theo phong, dam bao sb luong dé dung
v6i s6 hoc sinh ctia mdi phong kiém tra; khong sir dung phuong tién ghi hinh trong qua
trinh sao in.
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Céc ban in thir, sao in hong phai duoc hiiy ngay tai chd hodc dé vao bi kin ( c6 niém
phong, ngay gid, chit ky cuia PHTCM va nhéan vién sao in).

) Ghi nhat ky in sao.
Diéu 14. Bio quan va ban giao dé kiém tra tip trung

1. T6 sao in c6 trach nhiém bao mat, bao quan dé kiém tra da sao in trong ti c6 khoa
va dugc niém phong sau mdi budi 1am viée cua t6. Tu dit tai phong PHTCM (néu trudng
chua c6 tu dung dé trong phong sao in). Tuyét d6i khong dé cho ngudi khong c6 tén trong
danh sach t6 sao in vao phong lam viéc ciia to v6i bat ky 1y do gi.

2. PHTCM ban giao ding dé, sb luong dé& cho ngudi phu trach bu01 kiém tra theo
quyét dinh phan cong cac budi kiém tra trude thoi gian tinh gior lam bai tdi thiéu 30 phut (co
bién ban ban giao).

3. Trudng hop kiém tra tryc tuyén

Tuy vao ké hoach t chtrc kiém tra truc tuyén, tinh hinh thiét bi k¥ thuat va phﬁn mém
to chirc ki€ém tra truc tuyén, hi¢u trudng sé quyét dinh lya chon mdt trong cac hinh thirc ban
giao dé nhu sau:

- Pén thoi gian md dé, PHTCM sé& chuyén dé truc tiép 1én hé théng t6 chirc kiém tra
truc tuyén cua nha truong.

- Trude 30 phat dén thoi gian phat dé cho hoc sinh (truc tuyén) PHTCM sé& chuyén dé
d3 duyét cho TTCM chiu trach nhiém kiém do (thuc hién diéu chinh sai sét, dinh chinh néu
c6); TTCM chiu trach nhiém chuyen dé chinh thuc da klem duyét chuyén mén va gui lai
cho PHTCM. PHTCM s& chuyén dé truc tlep 1én hé thong t6 chirc kiém tra tryc tuyén cua
nha truong dén hoc sinh dung thoi gian phat dé, thdng nhét theo quy dinh.

- Trude 30 phut dén thoi gian phat dé cho hoc sinh (truc tuyén) PHTCM sé& chuyén dé
d3 duyét cho TTCM chiu trach nhiém kiém do (thuc hién diéu chinh sai sét, dinh chinh néu
¢6); TTCM chiu trach nhiém chuyén dé chinh thirc dén giao vién coi kiém tra bd mén trudc
10 phut dén 810 phat dé cho hoc sinh; GVBM chiju trach nhiém chuyén dé& dén hoc sinh
phong coi kiém tra ding thoi gian phat dé.

Viéc bao quan dé trong tit ca cac khau phai hét sirc can than, an toan, biao mat. Viéc
quyét dinh lya chon hinh thic giao d€ con tuy thudc vao hinh thirc kiém tra, danh gia cua to
chuyén mén dé xuat trudc moi dot té chire kiém tra tap trung.

CHUONG V
CONG TAC COI KIEM TRA

Diéu 15. P6i véi bai kiém tra thwe hién tai 16p (hoiic trwe tuyén) do gido vién bd
mon tu thuc hién

Giéo vién bd mén tu td chire kiém tra cho hoc sinh cta 16p minh day theo ké hoach td
chuyén mon va ké hoach kiém tra cua giao vién da dugc duyét; chiu trach nhiém veé tinh

nghiém minh, céng bang, khach quan; coi kiém tra diing quy dinh; chdm, tra bai theo dung
huéng dan (d4p an hay cac tiéu chi chim) va cac quy dinh chuyén mén.

Pi¢u 16. Hoi dong coi kiém tra tip trung
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Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong va phan cong nhiém vu cu thé cho céac
thanh vién trude 10 ngay cia ky to chire kiém tra tap trung. Thoi gian chi mang tinh chét dy
kién (trtr khi ¢ cac huéng dan khac tir S& Gido duc va Dao tao Tp H6 Chi Minh).

Diéu 17. Gido vién coi kiém tra tap trung

1. Gido vién thuc hién cong tac coi kiém tra theo diing quyét dinh hoi dong kiém tra.

2. Nhiém vu cua gido vién coi kiém tra:

a) Phai c6 mat tai truong ding gio da quy dinh dé 1am nhiém vu. Trong khi thuc hién
nhiém vu coi kiém tra, khong duoc mang cac thiét bi thu phat thong tin; khéng duoc lam
viéc riéng, khong duogc hut thuoe, khong dugc st dung cac loai d6 uong c6 con; khong dugc
tu y roi khoi phong coi kiém tra khi chua c¢6 giam thi thay th¢;

~b) Nhan dé kiém tra (cac hd so kém theo), bao mat dé, bao quan an toan dén phong coi
kiem tra;

¢) Huéng dan thi sinh ngoi theo so dd va kiém tra cac vét dung thi sinh mang vao
phong kiém tra, tuyét doi khong dé thi sinh mang vao phong kiém tra moi tai liéu va vat
dung cam theo quy dinh kiém tra;

_d Nhéc nhd thi sinh nhitng diéu can thiét‘ vé ky luat phong thi; ghi rd ho tén, 16p, ma
de va dién du thong tin thi sinh vao cac muc can thict cua giay kiem tra trudc khi lam bai;
ky tén vao danh sach ndp bai;

e) Giam thi ky tén day da vao Phiéu TLTN, gidy lam bai tu luan, gidy nhap cua hoc
sinh.

f) Kiém tra s luong dé. Néu thira, thiéu hoac lan dé khac, can bao ngay cho PHTCM
hodc nguoi phu trach budi kiém tra dicu hanh xi 1y;

g) Phat d¢ va thu bai phai theo hi¢u Iénh diéu hanh cia PHTCM va nguoi phu trach
chung. Phai bao v¢ d¢ kiem tra trong gio 1am bai, khong dé lot dé ra ngoai phong thi hay
trén cac phuong tién thong tin, trang mang xa hdi, nhom chat,...khi chua hét gio lam bai.

Luu ¥ khi coi kiém tra tréc nghiém ¢é tir lugn:

- B6i voi dé kiém tra c¢6 phan trac nghiém va tu luan doc lap nhau:

+ Phan 1: trac nghiém (Thoi gian 1am bai 13 60%-70% thoi gian quy dinh ciia bai kiém
tra ghi trong d¢ kiém tra),

+ Phan 2: tyr luan (Thoi gian 1am bai 1a 40%-30% thoi gian quy dinh cta bai kiém tra
ghi trong dé kiém tra)

Hoc sinh 1am bai kiém tra thanh hai giai doan riéng biét: nop phiéu tra 10i trac nghi¢m
khi hét thoi gian danh cho phéan trac nghiém r61 méi nhan dé va lam ti€p phan kiém tra tu
luan.

- Giam thi thyuc hién theo cac budc:

+ Phat Phiéu TLTN va gidy lam bai ty ludn cho hoc sinh cung 01 lac dé hoc sinh dién
thong tin.

+ Phét dé phan trac nghiém cho hoc sinh 1am bai- Thu phiéu tra 15i trac nghiém (khi
hét gio 1am phan trac nghiém theo hi€u 1énh).

+ Kiém tra viéc ghi ma dé cua thi sinh, ky tén vao gidy TLTN va gidy lam bai.
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+ Phat dé phan ty luan cho hoc sinh 1am bai- Thu bai tu luan (Theo hiéu 1énh).

- Giam thi luu y:

+ Thoi gian phat dé, tinh gio bat dau 1am bai, con 05 phut, gio thu bai: déu phai theo
hi¢u 1énh cua nguoi phu trach diéu hanh.

+ Bao quan dé kiém tra phan ty luan trong thoi gian hoc sinh 1am phan trac nghiém.

+ Béao quan phiéu TLTN khi hoc sinh 1am phan tu luan.

+ Long Phiéu TLTN va bai ty luan ciia mdi thi sinh vao nhau dé d& dang kiém soat
khi thi sinh nop.

h) Néu c¢6 thi sinh vi pham ndi quy kiém tra thi tuy theo mirc d6 vi pham quy cua thi
sinh, giam thi coi kiém tra lap bién ban (theo mau) va dé nghi nhitng hinh thirc xtr 1y thich
hop. N&u c6 tinh huong bat thuong phai bao cao ngay cho nguoi diéu hanh;

i) Trugc khi hét gio 1am bai 05 phit, giam thi coi kiém tra thong bao thoi gian con lai
cho thi sinh biét;

j) Khi c6 hiéu lénh hét gio 1am bai, giam thi coi kiém tra yéu cau thi sinh ngimg lam
bai va tién hanh thu bai, ké ca bai kiém tra cua thi sinh da bi lap bién ban. Khi nhén bai,
phai dém du s6 to giay kiém tra cua thi sinh da ndp, yéu céu thi sinh tu ghi ding s6 to va ky
tén vao danh sach thu bai kiém tra. Thu xong toan b bai kiém tra moi cho pheép cac thi sinh
roi phong kiém tra,;

k) Céc bién ban xur 1y ky luat (néu c6) phai kém theo bai kiém tra cua thi sinh; giam thi
truc tiép mang bai kiém tra, dén ban giao bai thi cho giam thi van phong ngay sau mdi budi
Kiém tra. Bai thi phai dugc Kiém tra cong khai va doi chiéu so bai va sb to caa ting bai kém

theo danh sach thu bai thi va cac bién ban xu ly ky Iuat cung tang vat (néu co); ky tén day
da vao danh sach giao nhan bai kiém tra truéc khi ra vé.

3. Trudng hop coi kiém tra tap trung ( truc tuyén)

Thanh vién hoi déng coi kiém tra thuc hién theo hudng dan coi kiém tra truc myén
tung dot do Hiéu truong quyét dinh(ban hanh kem theo ké hoach kiém tra truc tuyén).

CHUONG VI
NHAN, TRA BAI CHAM VA NHAN LAI BAI LOP MiNH DAY

Pi¢u 18. Hyi dong cham kiém tra tip trung

1. Hi€u trudng ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong chdm kiém tra tap trung mdi dot to
chuc kiém tra.

2. Thanh phan hoi déng chim kiém tra tap trung gdm:

a) Chu tich hoi dong: Hiéu truéng 1a chu tich hoi dong va chiu trach nhiém va diéu
hanh moi cong viéc ciia hdi dong cham.

b) Phé chu tich hoi ddng: 1a cac phé hiéu trudong; chiu trach nhiém kiém tra va gitip
hiéu trudng di€u hanh cac cong viéc cua hdoi dong cham.

¢) Thu ky hoi dong (khi to chirc kiém tra lai): thu ky hoi dong hoic gido vién duoc
phan cong, thuc hién cac nhiém vu do chu tich hi dong phan cong ( hodc do pho chu tich
duoc uy quyén phan cong).
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d) Thanh tra nhan dan (néu c6): 01 thanh vién ban thanh tra nhan dan, chiu trach
nhiém giam sat cac hoat dong ctia hoi dong.

e) Can bo chidm bai kiém tra: 1a gido vién bd mon, thuc hién viée chidm bai kiém tra
theo phan cong cua chu tich ( hodc pho chu tich dugc iy quyén) va to trudng chuyén mon.

Diéu 19. Cong tac 1am mi, cit phach

1. Tuy tung dot kiém tra tap trung, hiéu trudng quyét dinh t6 chirc hay khong viée cit
phach bai kiém tra.

2. Néu khong cit phach:

Bo phén vin phong trong budi kiém tra tip trung sé tra bai kiém tra hoc sinh vé theo
16p hoc. T6 truong chuyén mon quyét dinh viéc cham chéo hay khéng va phéan bai cho giao
vién by mon cua tdé d€ cham, ghi bién ban giao bai.

3. Néu cit phach:

Bo phan vin phong trong budi kiém tra tip trung s& danh ma, cat phach theo chi dao
cua P.HTCM va nguoi phu trach budi kiém tra. Bau phach s€ dugc P.HTCM luu tri¥, bao
quan. T6 trudéng chuyén mon phan cong cho gido vién bd mon cham bai kiém tra, ghi bién
ban giao bai.

Diéu 20. Cong tac chAm bai

1. Gido vién bé mon thuc hién cham bai theo phan cong cua to chuyén mon.

Gi4o vién chim bang but do, ghach chéo tit ca nhitng phan gidy tring con chira trong
do hoc sinh khong viét hét va tuyét d6i khong ghi thém bat ky ndi dung gi vao bai lam cua
hoc sinh. Gido vién cham tryc tiép trén bai lam cua hoc sinh, ghi diém thanh phan cua cau ra
1& gidy bai lam tuong tng voi y duge cham, ghi dlem toan bai vao 6 ghi diém, ky tén tat ca
cac to gidy va ghi ho tén vao to gidy ghi diém tong trong bai lam cua hoc sinh. Piém tong
toan bai ghi trén bai lam cta hoc sinh khong quy tron, ghi ca chir va sb. Trudong hop diéu
chinh diém thi ghach ngang, ghi lai bén canh ca chit va s6, dong thoi ky tén xac nhan didu
chinh diém.

Truong hop diéu chinh diém sau khi da nhap diém vao s6 diém dién tir thi phai lam
thu tuc diéu chinh di€ém dung quy dinh.

2. D6i voi bai kiém tra tric nghiém
a) Trudong hop trudng chim bang phan mém do trudng thuc hién tap trung

P.HTCM va 01 can bo cham trac nghiém, 01 can b giam sat (thuong 1a thanh vién
ban thanh tra nhan dan) do chu tich héi dong phan cong, ra quyét dinh.

Phong chﬁm tric nghiém dugc dam bao an toan, cach ly trong qua trinh chdm do chu
tich hgi dong cham quyét dinh lya chon.

C6 bién ban ban giao phiéu TLTN (niém phong) giira nguoi phu trach budi thi, thu ky
hoi dong (n€u c6) véi P.HTCM.

Bo phan chim tra"lcq nghiém c6 trach nhiém bao quan phiéu TLTN cua hoc sinh, thue
hién luu trlt, 40 quan can than. Cham tat ca cac bai trén cung mdt phan mém cham trac
nghi¢m.
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Cén bd chdm tric nghiém tuyét d6i khong dugc thém bot, sira chira bat ky thong tin gi
trén phiéu TLTN voi1 bat ky 1y do gi. Khi phat hién c6 di€u bat thuong phai bao vdi can bod
gidm sat va hiéu trudng dé xem xét, ghi bién ban va ky xac nhan.

Sau khi quét, phai tién hanh kiém do va stra chita tat ca cac 18i k¥ thuat (néu c6) & qua
trinh quét trude khi tién hanh cham diém, quy diém vé thang diém 10 (lam tron dén 02 chir
s0 thap phan), r61 méi quy tron theo quy dinh.

Trong qua trinh cham va khi két thiic cham tric nghiém, phai tién hanh luu tat ca dix
lidu, anh bai chdm va diém chinh thirc xuét ra tir phan mém.

b) Trudng hop gido vién bd mén chAm bang phan mém ca nhan

Gi4o vién bd mon chiju trach nhiém hoan toan vé phﬁn mém cham tréc nghiém ma ca
nhan st dung. Diém s6 va file anh quét cling phai dugc luu lai, chuyén vé cho nha truong
luu trir (d6i véi bai kiém tra cuoi ky).

¢) Truong hop gido vién cham thi cong:

Gi4o vién chiju trach nhiém hoan toan vé bai cham, dam bao khoa cac cau tra 10i sai
cua hoc sinh dé lam cén ctr khi tinh diém va thanh kiém tra.

Piéu 21. Cong tac nhan, tra bai chAm va nhan lai bai kiém tra tip trung caa lép
day

1. Noi nhan, thoi gian nhan bai dé chim

a) Noi nhan: Phong PHTCM hoac TTCM (dugc PHTCM ban giao).

b) Thoi gian nhan: trong thoi gian 02 ngay sau khi két thiic mon kiém tra tap trung bao
gom: Céc tap bai va phi¢u vao diém theo phong hay 16p dugc PHTCM hodac TTCM phan
cong cham, GV kiém tra lai sO lugng bai trude khi ky nhan vao bién ban; d¢ va dap an cham
chi tiét da thong nhat cung véi té6 chuyén mon.

Chu y: T6 trudng chuyén mon

La nguoi to chire thdng nhat dap an voi giao vién cua t6 trudc khi chdm, thong nhét
cach chim cau dung, cau sai dbi véi bai kiém tra tric nghiém, ndp lai bién ban théng nhat
dap an trude khi cham (ddi véi bai kiém tra hoc ky) vé PHTCM (luu). Tét ca gido vién
cham bai déu phai hop thong nhat dap an theo khdi, 16p dugc phan cong cham. Doi véi bai
kiém tra tap trung h¢ so 2 thi TTCM sé€ luu ho so t6 BB thong nhat dap an.

2. Gri lai bai d cham trong trudng hop cat phach hodc chim chéo:

a) Thoi gian giri lai bai da chdm

- Bai chdm kiém tra giita ky tap trung (hé s6 2): cham nhat 14 0/ fudn d6i voi cac mon
Toan, Ly, Hoa, Sinh, Tiéng Anh; chdm nhat 1a 02 tudn d61 véi cac moén con lai (tinh tir ngay
kiém tra).

- Bai kiém tra cudi hoc ky: Thyc hi¢n theo ké hoach kiém tra cudi ky cua truong.

b) Gido vién truwec tiép giao lai bai dd chAm cho nhan vién vin phong (c6 Ky bién
ban) bao gom:

Céc tap bai va phiéu diém da cham dung voi s6 lugng da nhan va ky vao sb giao bai,
co day du chit ky cua gido vién cham bai trén tung td gidy bai lam cta hoc sinh.

Luu y:
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-Trong trudng hop khong chim chéo va khong cit phach: Gido vién nop lai bang diém
chinh va bai kiém tra cu6i ky cho nhén vién van phong photo Iuu (ban photo gido vién giir
lai dé nhdp diém va lwu trit ca nhan).

- Truong hop cat phach: nhan vién vin phong hoi phéch, tra bai vé theo 16p, nhap
diém vao h¢ thong va in bang diém theo 16p cho gido vién bd mon khi nhan bai.

- Trudng hop chdm cheo, khong cit phach: nhan vién vin phong photo bang diém theo
16p (gitt ban chinh gui vé cho PHTCM, ban photo gui cho gido vién by mon cua 16p khi
nhan bai).

- Cac phiéu diém hay bang diém déu phai ghi rd ho tén gido vién, mén va 16p cham.

c. Nhan lai bai 16p minh day, sira va tra bai cho hoc sinh:

- Thoi gian nhén lai bai va phiéu diém da chim cta 16p minh day: Chim nhét la 03
ngay (ké tir ngay hét han nop bai cham bo mon) hoac theo ké hoach chung cuia truong.

- Céc cong viéc ciia gido vién bo moén sau khi cham xong bai:

+ Nhép diém vao so diém dién tir (truong hop khong cat phach), va ghi vao s6 diém
ca nhan cac cot diﬁm kiém tra ‘gép trung, kjém tra hoc ky theo danh sach hoc sinh 16p minh
day theo nguyén tac 1am tron dén 01 chit s6 thap phan, vi du nhu sau:

DAdi vé6i bai ty lugn: diém 2,25 thanh 2,3; diém 3,75 thanh 3,8

D6i v6i bai ¢6 ca ty luan va tric nghiém: chi 1am tron sau khi da cong diém ty luan va
trac nghiém, di€ém tong c6 hai chir s6 s€ lam tron nhu do6i véi bai tu ludn.

Luu y: viéc nhap diém vao s6 diém dién tr d6i voi bai kiém tra cubi ky phai duogc thuc
hién trude khi phat bai cho hoc sinh xem lai.

+ Stra bai va phat bai cho hoc sinh vao tiét hoc bo mon gén nhét (hoac theo ké hoach
trd bai cua nha trudong); doc lai di€ém da ghi trong s6 ¢4 nhan cho hoc sinh kiém do;

+ Giai quyét nhitng thic mac cta hoc sinh lac sira, phat bai;

+ Nhic nhé hoc sinh luu lai bai kiém tra (ké ca bai kiém tra viét thuong xuyén). Riéng
bai kiém tra cu6i ky thi gido vién bd mon thu lai ndp cho van thu dé luu trir (theo quyét dinh
tung dot to chtrc kiém tra).

Diéu 22. Trwong hop to chire kiém tra truc tuyén tip trung

Viéc nhan bai, cham bai, tra bai thuc hién theo hudng dan timg dot t6 chirc kiém tra
truc tuyén do Hi€u truong quyét dinh.

CHUONG V
KIEM TRA BO SUNG, PHUC KHAO BAI KIEM TRA

Piéu 23. Kiém tra bo sung

1. B6i v6i bai kiém tra dinh ky tap trung:

Dbi voi bai kiém tra giita ky tap trung: sau khi két thuc dot kiém tra, phé chii tich phu
trach chuyén mon (PHTCM) ldp danh siach hoc sinh vang ki€ém tra (c6 don xin phép nghi
hop 1€ va xin kiém tra bo sung cam két ctiia hoc sinh), giao cho gido vién b mon cua 16p co
hoc sinh vang thuc hién viée kiém tra b6 sung cho hoc sinh trong vong 07 ngay. Giao vién
bd mon ndp lai de, dap an, bai kiém tra bd sung cua hoc sinh dé¢ lam thu tuc nhap di€m bo
sung (do nhéan vién hoc vu nhap theo dang quy dinh).
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Dbi voi bai kiém tra cudi ky tap trung (ké ca mon khong to chirc tap trung): sau khi két
thac dot kiém tra theo ké hoach, gido vién by mén va phé chu tich phu trach chuyén mon
(PHTCM) 14p danh sach hoc sinh ving kiém tra (c6 don xin phép nghi hop 1& va xin kiém
tra bd sung kém cam két ctia hoc sinh); PHTCM lam ké hoach cho hoc sinh kiém tra bd
sung trong vong 07 ngay.

Néu hoc sinh khong dén kiém tra bo sung theo dang thoi gian quy dinh voi bat ky 1y
do gi, nha truong s€ cho diém khong (00.0) bai kiém tra do. Moi thic méc, khiéu nai s&
khong duoc giai quyét. Truong hop dic biét s& do hiu trudong quyét dinh.

Hoc sinh chi dugc kiém tra bo sung bai kiém tra dinh ky tdi da 01 1an/ 01 mon/ nam
hoc.

2. Bdi vé6i cac bai kiém tra thuong xuyén, kiém tra giita ky khong to chirc tap trung:

Gio vién bd mén linh hoat cho hoc sinh kiém tra b6 sung kip thoi trong vong 07 ngay
ké tir ngay hoc sinh vang budi kiém tra, dam bdo du s6 di€ém danh gia hoc sinh tinh theo ké
hoach nhap diém dién tr cua nha trudong tirng nam hoc va theo ké hoach kiém tra cua to, cua
ca nhan.

3. P6i v6i kiém tra truc tuyén

Thuc hién tuong tu khoan 1, khoan 2 diéu 23 nay.
Diéu 24. Phiic khio va diéu chinh diém bai kiém tra
1. B4i véi cac bai kiém tra thyc hién tai 16p:

Gi4o vién bd mon chiju trach nhiém toan bo vé diém sb cua hoc sinh 16p phu trach. Khi
diéu chinh diém trén hé thong phai c6 sd diém ca nhan thé hién day du diém sb cua tat ca
hoc sinh trong 16p dén thoi diém hién tai; s6 diém phai thé hién viéc chinh sira diém ding
quy dinh, phu hop véi ké hoach kiém tra danh gid cua gido vién, dam bao sira diém khach
quan, da cong khai trudc cac hoc sinh cua 16p. DPdi voi bai kiém tra dinh ky, gido vién bd
mon phai trinh dugc bai lam kiém tra cta hoc sinh theo ma tran chung cua to da duoc giao
vién chdm diém lam minh ching. PHTCM xem xét, ddi chiéu vé6i diém da nhap vao s6 diém
dién tr va quyét dinh viéc diéu chinh diém méi theo ding quy dinh.

2. Bdi véi cac bai kiém tra dinh ky to chirc tap trung:

a) Gido vién bd mon:

Phat bai (bai da c6 chir ky cta gido vién cham lan 1), sira bai va cong bd dap an chi tiét
cho ca lop, giai thich cac truong hop thac mac caa hoc sinh; doc diém bai kiém tra da phat
dé hoc sinh kiém do lai.

Khi hoc sinh c6 nhu cau phuc khao, gido vién bd moén xem lai that ki toan bo bai lam
cua hoc sinh (tat ca cac cau bai lam va diém so6 da cho can ctr theo dap an thong nhat cua
t0). Neu thay hoc sinh phtic khao 1a c6 can ctr thi nhan don phuic khao (c6 mau trén website
treong) bam chung vai bai kiém tra cta hoc sinh.

GVBM tap hop nhiing bai kiém tra can phuc khao (tir phia hoc sinh), thong bao diém
phuc khao khi ¢6 két qua phuc khao.

b) Cham phiic khdo va xtr Iy diém s phiic khao:
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- Néu gido vién b mén ciing 13 gido vién cham bai 1an 01: gido vién bo mon ty xem
lai bai d3 chdm, thuc hién tu chdm phtc khao, ky tén xac nhan diém s6 méi ( khong ghach
x6a diém cii ma ghi diém méi ca chir va s6 vao 6 diém phic khéo, ghi 5 1y do).

- Néu gido vién bdo mon khong cham bai 1an 01: gido vién bd mon gip truc tiép gido
vién da cham bai 1an 01 dé théng nhéat diém s bai lam cho hoc sinh; gido vién bd mén va
gido vién chim bai ky tén (ghi ho tén) x4c nhan diém sb phic khao bai ciia hoc sinh vao 6
phuc khao (khong ghach x6a diém cii ma ghi diém méi ca chit va sé vao 6 diém phuc khao,
ghi o 1y do).

- Néu hai giam khao chidm phuc khao (GKChPK) khong thong nhit diém phtic khao
thi T6 truéng chuyén mén s& chidm phuc khao va chi tri d6i thoai cuing hai GKChPK, théng
nhit diém phiic khao nhu sau:

+ Néu két qua chdm cua hai trong ba GKChPK gidng nhau thi iy diém giéng nhau
lam diém phtic khéo 161 ky tén xéc nhén;

+ Néu két qua cham cta ca ba GKChPK léch nhau thi ldy diém trung binh cong cua ba
lan cham lam tron dén mot chit s6 thap phan lam diém phutc khao ro1 ky tén xac nhan;

- Bai thi c6 diém phuc khao 1éch so véi diém cham dot dau (di cong bd) tir 0,25 diém
trg 1én (mon Van tir 0.5 trd 1€n) thi dugce di€u chinh diém.

-Trong truong hop dlem phiic khao 1éch so véi diém cham dot dau tir 0,5 diém tré 1én
thi TTCM trao ddi truc tiép voi gido vién cham lan dau (trudc khi chAm phuc khao). Néu
thay c6 biéu hién tiéu cyuc phai bao céo hiéu truong dé xir 1y theo quy dinh.

- Céc budi thong nhat diém s6 bai phuc khao tir 03 GKChPK trd 1én phai ghi bién ban
chi tiét y kién cac giam khao, dong ¥ hay khong dong ¥ diém nao, Iy do gi, bién ban phai c6
chit ky (dong ¥ hay khong) cua ca 02 GKChPK va chit ky cua T6 truong chuyén mon;
truong hop khong théng nhét sé& do Hiéu trudng chu tri va quyét dinh cudi cing.

¢) Piéu chinh diém phuc khao trong s6 diém diém tu:

Tat ca nhitng bai phtic khao khong thay d6i diém gido vién bo mon théng bao cho hoc
sinh va ndp bai luu trir chung theo quy dinh.

Tat ca nhiing bai c6 thay d6i diém déu nop vé T6 truong chuyén mén; To trudng
chuyén mén xem xét ky xac nhan viéc cham phuc khao theo diing huéng dan cham (dap an)
d3 thong nhét trong t6 va ndp tat ca bai phiic khao thay doi diém (kém don phiic khao cua
hoc sinh) cia mén phu trach vé PHTCM sau khi di hét han cham, tra bai, phiic khao. T6
truong chuyen mon ghi nhén lai nhig sai sot trong viéc bién soan dé, 1am dap an, chdm bai
kiém tra,... ctia to vién nham 1am co sé dé danh gia, xét thi dua cudi nam.

Nhan vién hoc vu: nhép diém phuc khao tir bai phuc khao ctia hoc sinh do PHTCM
chuyén giao, lap thong ké diém phic khao c6 diéu chinh bao céo véi PHTCM. Chuyén lai
toan bd bai phuc khao dd duoc nhin tir PHTCM dé thyuc hién viée luu trit bai kiém tra diéu
chinh diém; In cac loai bang diém chinh thirc (sau khi phuc khao) giri ¢én giao vién bo mon,
giao vién chu nhi¢m 16p co6 lién quan; thuc hién lwu trir ho so dieu chinh diém theo quy
dinh.

3. D6i v6i bai kiém tra truc tuyén tap trung:

Viéc phiic khdo va tra bai kiém tra thuc hién theo hudng dan timg dot to chirc kiém tra
truc tuyén. Nguyén tac chung:
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- Viéc chdm bai va ky tén trén bai 1am ciia hoc sinh 1a khé khin nén phai dam bao
viéc luu trir bai trén hé thong dam bao an toan, khong thé can thi¢p bat ky chi tiét nao trén
bai lam.

- Phuc khao va théng nhat diém thuc hién tuong tu td churc truc tiép nhu trén.

Diéu 25. Trwong hop phat sinh

Néu ty 1¢ diém dudi trung binh bai kiém tra (thwong xuyén hodc dinh ky) tir 50% tré
1én thi hiéu truong xem xét co6 quyet dinh cho kiém tra lai bai ki€ém tra d6 hay khong.

Hé théng luu trtr dir 1iéu (khi kiém tra truc tuyén) c6 su ¢d, hiéu trudng s€ xem xét va
ra quyét dinh xtr 1y trong cac trudong hop cu thé.

CHUONG VI
CONG BO KET QUA VA LUU TRU BAI KIEM TRA
Picu 26. Cong bo két qua kiém tra

M&i 1an kiém tra thuong xuyén: Gido vién cham, tra bai, cong bd diém cho hoc sinh
kip thoi. Piém danh gia thuong xuyén (de nhép vao h¢ thong quan 1y diém) phai cong khai
cho hoc sinh ngay sau khi hoan thanh diém cham nhat 01 tuan.

Bai kiém tra dinh ky do gido vién b mon t6 chuc tai 16p: thuc hién viéc cham, tra bai,
cong bo diém khong qua 02 tuan tinh tir khi t6 chue kiém tra.

Déi vai bai kiém tra to chire tip trung: thyc hién theo quy dinh cia Chwong V quy ché
nay.

Diéu 27. Luu trir bai kiém tra

Bai kiém tra thuong xuyén, gitta ky: GVBM tra bai da chdm cho hoc sinh ty luu trit,
moi thac mac, di€u chinh diém phai c6 bai kiém tra lam can c.

Bai kiém tra cudi ki: sau khi stra tra bai cho hoc sinh xem lai, gido vién bo modn thu lai
ndp van thu cua trudng dé luu trir theo thoi han do hiéu trudng quy dinh.

Bai kiém tra lai: thuc hién luu trit theo quy dinh cua viée luu trit bai kiém tra lai.

Bai kiém tra truc tuyen dinh ky, kiém tra lai: thyc hién luu trit dit liéu trén co s¢ dir
lidu ctia hé thong truc tuyén, trén cac cong cu luu trit khac va thuc hién theo quy dinh.

CHUONG VII
CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT; KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 28. Kiém tra, giam sat

Ban thanh tra nhan dan phan cong thanh vién lam nhi¢m vu kiém tra, giam sat, don
doc viéc thuc hién nghiém quy ché kiém tra danh gia nay.

Piéu 29. Khen thuéng

Tuy theo tinh hinh thyc té, higu truong quyet dinh noi dung, hinh thirc khen thuong
cho cén b, gido vién, hoc sinh c¢6 thanh tich xuat sic trong dot kiém tra tap trung.

Diéu 30. Xir Iy vi pham

1. Doi véi viéc ra de kiém tra
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T6 truéng chuyén mon phan cong cu thé gido vién ra dé kiém tra trong bién ban cua
t6. Néu gido vién dé xay ra sai pham trong viéc ra dé kiém tra (khéng dung ciu trac, ndi
dung di thong nhat trong to, khong nidm trong gié han ndi dung 6n tap di thong bao cho hoc
sinh, sai kién thirc chuyén mon, cau hoi trong dé kiém tra da ra trudc do, 1am 16 dé kiém
tra,...), hidu truong nha truong s& quyét dinh xtr 1y cu thé tily theo timg truong hop cu thé,
mtrc d6 vi pham, mirc d6 anh huong dén uy tin, hoat dong giang day cua nha trudng.

2. Péi v6i viée coi kiém tra

Gi4o vién vi pham quy dinh khi coi kiém tra khi dugc phan cong thi tily mirc do, hinh
thirc vi pham ma hiéu trudng quyét dinh hinh thirc ky luat.

3. Poi véi viée chAm kiém tra

7 Néu giéo vién c6 hanh vi gian 1an trong chﬁlm kiém tra, vao diém kiém tra, ndp bai

kiém tra tré so v&i quy dinh lam anh hudng dén ké hoach, tién dcf)’thuc hién cac cong tac cua
nha truong,... tuy mirc dg, hinh thirc vi pham ma hi¢u truéng quyét dinh hinh thac ky luét.

4. Poi véi hgc sinh vi pham quy ché kiém tra

Hoc sinh vi pham quy ché kiém tra, danh gia theo Thong tu 58/2011/TT-GDDT ngay
12 thang 12 nam 2011 cua Bo gido duc va Dao tao. Tuy mirc d6 cua 161 vi pham, hoc sinh
co thé bi trir diém bai ki€m tra vi pham, bi cho diém khong (00.0) bai vi pham, bi xét ha
hanh kiém hodc hanh kiém yeéu.

Moi vi pham vé Quy ché kiém tra, danh gi4 ctia hoc sinh déu bi lap bién ban, xir 1y ky
luat va thong bao cho cha me hoc sinh.

CHUONG VIII
QUAN LY PIEM
Diéu 30. Quy dinh vé cip nhit, diéu chinh diém trong s6 diém dién tir
Gido vién bo mon ty nhap diém danh gia hoc sinh vao s6 diém dién tir Vietschool theo

dung thoi gian quy dinh, s6 diém quy dinh ting dot nhap diém (riéng bai kiém tra tap trung
khi c6 cat phach, chia phong s& do nhéan vién vin phong nhap diém).

Gi4o vién bd mén chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc, chinh xac, déy du sb
dlem danh gia theo quy dinh cua thong tu 26/2020/TT-BGDDT dbi véi bo mon dbi. Piém
5O ' phai thong nhat vOi sO diém cuia gido vién (so glay do truong phat hodc so dién tir theo
mAu cia nha truong néu day hoc truc tuyén) va bai kiém tra ctia hoc sinh.

Viéc diéu chinh diém phai ding quy dinh cua Quy dinh quan ly s6 diém dién tu. Chi
¢6 hiéu truong hay PHTCM (duoc hiéu truéng Gy quyén) cho phép viée diéu chinh diém s
theo dé nghi ciia Gido vién by mon va phai dugc ghi nhan day du cac diéu chinh trong hd
so luu tri.

CHUONG IX
TO CHUC THUC HIEN
1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cho Quy ché trudc day.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, phat sinh, diém chua phu hop s& dugc
xem xét stra d0i, bd sung cho phu hop véi thuc tién./.




