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Thuec hién ghi diém, lwu diém va in s6 diém dién tir (SPPT)
Nam hoc 2021-2022

Can cir cong van s6 519/GDDT-GDTrH ngdy 24 thang 02 nam 2017 cua So
GD&DT TPHCM vé viéc thuc hién in va luu trit S6 goi tén va ghi diém dién tir tir ndm
hoc 2016-2017,;

Can cir cong van s6 68/BGDPT-GDTrH ngay 07 thang 01 nam 2014 ciia Bé Gido
duc va Dao tao vé viéc sir dung Sé Qoi tén va ghi diém trong nha trueong;

Can cit Cong vin sé 3268/GDDT-GDTrH ngay 12 thang 9 nam 2017 cua So Gido
duc va Dao tgo thanh pho Ho Chi Minh vé viéc quan ly, s dung So goi tén va ghi
diem dién tw nam hoc 2018-2019;

wTru’(‘)rng THPT Thanh Pa xay dung ké hoach thuc hién ghi diém, lvu diém va in sb
diém dién tir tir nam hoc 2021-2022.

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Thuc hién dang chi dao cia B§ Gido duc va Pao tao va S6¢ GD&DPT TPHCM,
khong duoc mua So6 goi tén ghi diém. Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong
viéc quan Iy chuyén mén, trong d6 co viée theo ddi, quan 1y két qua hoc tip va chuyén
can cta hoc sinh bang S6 diém dién tir (S6 goi tén ghi diém) theo mau do B6 GD&PT
huéng dan.

Thuc hién d6i méi quan 1y trong nha truong theo huong hién dai, tao diéu kién cho
hoc sinh, cha me hoc sinh c6 password dé cé thé xem diém trén trang thong tin dién tur
cua nha truong, theo doi két qua hoc tap, kip thoi phdi hop v6i nha truong giai quyét
cac van dé khiic méc, ning cao chét luong gido duc.

2. Yéu cau

Cac ca nhan dugc phan cong trach nhiém quan ly viéc ghi diém, luu diém va in S6
diém dién tir thuc hién ding chire trach nhiém vu, ding tién do, dung quy ché; dam
bao tinh chinh xac vé diém sd, két qua hoc tap, hanh klem cua hoc sinh. Can bd quan
1y (CBQL), gido vién (GV) thuc hién dang quy dinh vé viéc nhap diém, stra diém. Bo
phan quan 1y phan mém phu trach in két qua hoc tap, hanh klem cua hoc sinh trong
nha truong dam bao in S6 goi tén va ghi diém dinh ky dung sd 1an (va cac quy dinh
luu trir) theo mAau ciia Bo GD&PT, chit luong ban in tét, luu trir hd so va tap tin trong
6 cang roi chuyén dyng theo dang quy dinh, dam bao cac cong thue, chuong trinh xu
ly chinh xac, an toan, phong chéng virus. S6 goi tén va ghi diém dién tir phai dap g
yéu cau vé chuyén mén, bao mat, an toan thong tin, ngan ngira cic phan mém doc hai
tac dong dén cac tap tin, tai licu luu trir theo ndm, c6 niém phong quan 1y dﬁy du. Thuc
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hién ding Quy ché quan 1y, sir dung SO goi tén va ghi diém dién tr ban hanh kém
Quyét dinh s6 15/QD-TD ngay 05/09/2017 cta Hi¢u truéong THPT Thanh Da.

I1. NOI DUNG THUC HIEN
1. Ké hoach nhap diém:

Sb diém danh gia (sb cot ’diém) ting mon hoc cua mSj hoc ky thuc hi¢n theo quy
dinh cua B GD&DT. Dy kién mdi hoc ky nhap diém 03 lan.

Lan 1: Han chot ghi diém 1a 17hOQ cua ngay cubi tuan thtr 11 va tudn thir 27 cia
nam hoc theo Ké hoach giang day (Cuo6i tuan thir 11/HK1 va tuan thr 9/HK2) nhu sau:

- Nhirng mén hoc ¢6 tu 3 diém danh gia thuong xuyén (BGTX) tr¢ 1én trong mot
hoc ky: nhap diém déanh gia gitra ky va 01 diem BDGTX.

- Nhirng mon hoc ¢6 dudi 3 diém danh gia thuong xuyén (PGTX) trong mot hoc
ky: nhdp diém danh gié gitra ky.

Lan 2: Han chét ghi diém 1a 17h00 cua ngay ngay trude ngay t6 chtrc kiém tra cudi
ky tap trung (tuy theo ké hoach kiém tra cudi hoc ky 1, cudi ky 2 ctia nha truong):

- Nhap day du tat ca cac diem PGTX (con lai) theo quy dinh bd mén trong Thong
tu 26/2020/TT-BGDDT.

- Hoan tat nhap bd sung, diéu chinh diém da nhap (néu c6).

Lan 3: Theo ké hoach t6 chue kiém tra cudi ky cua nha truong trong timg hoc ky:
Nhép diém kiém tra cuoi ky (diém DGCK).

Piém kiém tra lai, két qua kiém tra lai dugc hoan tat ngay khi hoan tat phic khao
kiém tra lai (n€u co).

Lwu y: Viéc nhap nhan xet, danh gia hanh kiém hoc sinh ciia giao vién chu nhiém,
nhan xét cua GVBM thuc hién theo ké hoach xét duyét ket qua moi hoc ky va cuoi
nam. Thoi gian nhdp diém co thé thay doi theo ké hoach cua nha truong phu hop voi
thuec tién.

2. Quy dinh nhép, diéu chinh, b6 sung diém, nhin xét, danh gia trén SPPT:

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung SO goi tén va ghi diém dién tir cAn cha ¥ bao
mat tai khoan sir dung, khong nho nguoi khac 1am thay cong viéc cua minh, chiu trach
nhiém vé tat ca céc tac dong thuc hién dang nhap béng tai khoan ca nhan.

Gido vién bo mon tryc tiép nhip diém (va nhan xét bo mén cudi ky) vao S6 diém
dién tir theo ké hoach. Piém s6 duoc cap nhat vao SO diém dién tu phai chinh xéc,
théng nhit voi diém s ghi trong s6 ghi diém gidy cua ca nhan gido vién. Chiju trach
nhiém nhap du sé diém cta bd mon theo quy dinh cua thong tu 26/2020/TT-BGDPT.

Giao vién cha nhiém truc tiép nhdp nhan xét, danh gia hanh kiém hoc sinh vao S6
diém dién tir theo ké hoach xét duyét két qua moi hoc ky va cudéi nam. Hanh kiém cta
hoc sinh 1a hanh kiém da dugc nha truong phé duyét.

Viéc diéu chinh, bo sung thong tin, diém sd trén hé théng quan 1y diém phai dugc
su cho phép cua hi¢u truong hodc pho hiéu truong chuyén moén (phy trach quan ly )
diém dién tir) theo dé nghi cua gido vién bd mon; cac thong tin vé hanh kiém theo dé
nghi cta gido vién chu nhiém phai dugc duyét cia hi¢u trudng hodc pho hi€u truong
phu trach duyét hanh kiém. Tt ca viéc diéu chinh bo sung trén hé thong quéan 1y diém
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phai dugc ghi nhan day du bang cac Phiéu diéu chinh theo mau va ghi trong ho so luu
trlt (PHTCM va nhan vién CNTT-HV).

Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién do nhap diém theo ké hoach va ti 1¢ hoc sinh
dudi trung binh. Két qua kiém tra lay lam can ctr xép loai, danh gia hoc sinh theo hoc
ki, nam hoc.

2.1. Bdi véi gido vién bo moén (GVBM)
a) Nhdp diém:

- Nhap du s6 diém déanh gia theo thong tw 26/2020/TT-BGDDT va theo ké hoach
nhap diém cda nha truong ting dot vé loai diém, r)hap cchinh xdc diém so cua tat ca
hoc sinh (HS) 16p minh day. Chiu trach nhi¢m vé diém so da nhap.

- Truéc khi nhap diém vao hé thong Vietschool: phai cong khai diém s6 day du cho
hoc sinh ra soat, kiém tra, giai quyét thac mac caa HS (néu co).

Luuy:

+ Sau khi hét han nhap diém, bo phan cong nghé thong tin (CNTT) s& Khoa nhap
diém trén hé thong quan 1y diem.

+ Thoi gian nhap nhan xét bo mon cho HS theo ké hoach chung cuia nha trudng.
b) Biéu chinh diém (so Véi diém da nhdp), bé sung diém (néu chwra nhap):
- P6i vé6i diém thuong xuyén, diém gitta ky (GVBM tu t6 chic kiém tra):

+ GVBM lam phiéu diéu chinh, b6 sung diém (theo miu nhan tai vin phong-Anh
Thién-CNTT, HV).

+ GVBM gap truc tiép c6 Nghiém Thi Xo0a-PHTCM dé dugc xem xét diéu chinh
diém, bd sung diém. GVBM phai c¢6 minh chtng kém theo nhu bai kiém tra gitra ky va
céc bai kiém tra thuong xuyén (néu lam trén gidy), minh chimg bai thyc hanh, san
pham,... va so diém c4 nhan (diém chinh thirc cua hoc sinh, cua lop).

Luu y: Viéc diéu chinh diém thuwong xuyén sau khi da co diém trung binh mén trong
phan mém quan Ly diém sé khéng dwoc gidi quyét néu khong co ly do dac biét chinh
dang. Viéc diéu chinh nay sé do hiéu truong xem xét, quyét dinh.

- DOIWV(n diém bai kiém tra cudi ky, gitra ky (to chuc tap trung): GVBM thuc hién
nhap diém theo ké hoach to chac kiém tra tap trung moi dot. Viéc diéu chinh, phtc
khao diém theo quy dinh vé phtc khao diém.

- Viéc bo sung diém (d6i véi HS chua tham gia kiém tra tap trung):

+D4i vai bai kiém tra gitra ky: GVBM ty sap xép cho HS kiém tra bo sung theo quy
dinh roi thuc hién bo sung diém nhu trén. ( Thuc hién ngay sau tuan kiém tra gitta ky)

+Doi v6i bai kiem tra cudi ky: nha truong s& to chirc kiém tra bo sung tap trung
theo ké hoach, nhan vién CNTT-HV sé nhap diém vao Vietschool.

2.2. Bi voi giao vién chi nhiém (GVCN):
- Nhap nhan xét, hanh Kiém, cac thong tin day di cua hoc sinh theo ké hoach chung
cua nha truong.

- Trudng hop dieu chinh hanh kiém: GVCN lam theo mau phiéu diéu chinh thong
tin hoc sinh. Gap truc tiep PHT phu trach duyét hanh kiém caa hoc sinh (hoac hiéu
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truong) dé dugc xac nhan; gui phiéu cho ¢ Xoa-PHTCM dé tién hanh diéu chinh
thong tin trén Vietschool.

3. Viéc luu trir, in an, bao quan So6 goi tén va ghi diém

a) Ban in va 6 dia luu trir dir liéu phai dam bao chat luong luu trir 1au dai. O cing di
dong dung luu dir liéu phai dugce niém phong, quan 1y cin thin, tranh hu héng, that
lac. Khong dugc ghi dé cac tap tin dir li€u mai, tap tin dir li€u chinh stra 1én tap tin da
luu trir truge do.

b) Nhan vién cong nghé thong tin, phu trach hoc vu:

- Luu trit, bao quan file S6 goi tén va ghi diém dién ttr; in s6 diém dién tir va hoan
tat viéc ky xac nhan cuia giao vién, can bo quan ly. Lap bién ban ndp van thu luu trir
theo quy dinh.

- Lap s6 theo ddi viéc nhap diém, diéu chinh thong tin, luu trit diém dé Ban quan tri
kiém tra theo ding Quy ché da ban hanh sau khi két thuc hoc ky, két thuc nam hoc va
hoan tat kiém tra lai. Xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu truong nha trudng sé quyét
dinh thoi diém khoa s6 diem.

- Huéng dan gido vién thuc hién dung cac quy dinh cia viéc nhap, sira, diéu chinh,
bd sung diém va hanh kiém. Thuc hién théng ké, luu trit hd so diéu chinh, bd sung
thong tin diém, hanh kiém.

- In S5 goi tén ghi diém: 02 an/1 nam hoc, dy kién ngay 24/01 va 25/05 va hoan tat
dong quyén.
¢) Gido vién by mon so do vai sO diem cua ca nhan va ky xac nhan; gido vién chu
nhiém so do viéc xép loai hanh kiem, hoc luc va ky xac nhan.
d) Nhan vién hoc vu c6 trach nhiém trinh Hiéu truong ky duyét; dong dau giap lai, luu
trir, bdo quan S6 Goi tén va ghi diém theo quy dinh cia B GD&DPT va S6 GD&DT
TPHCM.
I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban giam hi¢u

- Hiéu truong xdy dung ké hoach thuc hién ghi diém, luu diém va in so diém dién
tu; quan ly tat ca cac tai khoan sir dung phan mém S6 goi tén va ghi diém dién tur tai
don vi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan. Quyet dinh thoi
diém kl}(’)a, 1}1(7 S6 goi tén va ghi diém dién tu. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé céap
nhat diém s6 va cac thong tin khac cia giao vién, hoc sinh vao co s¢ dit liéu cua nha
truong.

- Lap ké hoach nhap diém, nhap nhan xét, hanh kiém HS theo tung thoi diém.

- Chi dao bd phan hoc vyu-CNTT mé khoa phan mém quéan ly diém ding quy dinh.
Kiém tra bao cao tir bo phan hoc vu-CNTT.

- Xem xét, giai quyét cac truong hop diéu chinh, bd sung diém, diéu chinh va bd
sung thong tin sau khi da hét han nhap diém khoa s6 diém dtng tham quyén phu trach
va dung trinh ty quy dinh.

- Chi dao in phiéu diém, tin nhan kip thoi. Ky xac nhan hoc ba theo phan cong.



2. Ban quan tri

- Thanh vién ban quan trj gdm: Hiéu trudng, phd hiéu trudng chuyén mon, nhan
vién cong ngh¢ thong tin, phu trach hoc vu.

- Trach nhiém cta Ban quén tri: cap nhat dir liéu ban dau vé gido vién, hoc sinh vao
dau nam hoc hodc cép nhét khi c6 thay d6i; huéng dan gido vién trong viéc st dung
phan mém S6 diém dién tir; don doc kiém tra viéc nhap dlem luu trir thong tin, thuc
hién diing cac quy dinh, thu tuc cap nhat diém sau khi khoa s6.

- Trach nhi€ém cua 6ng Pham Dinh Thién — nhan vién cong ngh¢ thong tin, phu
trach hoc vu.

+Quan tr1 SPDT, dam bao tinh chinh x4c cua s6 liéu, in 4n theo ding mau cua Bo
GD&DT, luu trit bang CD va 6 cung di dong, 1ap bién ban ban giao cac CD cho pho
hiéu trudng phu trach chuyén mén (c6 bién ban) ting hoc ky, cudi nim, sau thi lai va
rén luyén he, dam bao dir li€u chinh xac véi dir ligu da chdt va bao céo trén hé théng
vé S& gido duc va Pao tao Tp hé Chi Minh, co sé dit liéu nganh.

+Quan 1y va bdo mat dir li¢u, thyc hién khéa/md sé theo yéu cau cua Hiéu trudng
va pho hiu truong chuyén mon theo ké hoach vao diém.

+Chiu trach nhiém vé viéc khoa/mo khong diing thoi gian quy dinh va khong ding
quy dinh.

+ Chiu trach nhiém hoam toan vé tai khoan phu trach, thuc hién luu trir cac dé nghi
diéu chinh, b6 sung diém, thong tin khac dé lam minh chimng.
3. Giao vién chi nhiém

Trach nhiém cua Gido vién chi nhiém: thuc hién chirc nang kiém tra diém trung
binh cac mon, xép loai hoc luc, danh hiéu cubi mdi hoc ky va ca nam, kiém tra S6 goi
tén ghi diém cua 16p; giup hiéu truong theo ddi viée kiém tra, cho diém theo quy dinh;
kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc tirng hoc ky, ca ndm
hoc ctia hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc sinh dé nghi cho 1én 16p, khong
duoc 1én 16p; hoc sinh dugce cong nhan 13 hoc sinh gidi, hoc sinh tién tién; hoc sinh
phai kiém tra lai cac mén hoc, HS & lai 16p, hoc sinh phai rén luyén vé hanh kiém
trong ky nghi he. GVCN theo doj, kiém tra va xac nhén trong S6 goi tén ghi diém két qua
kiém dién trong nim hoc, két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cta hoc
sinh, két qua duoc 1én 16p hoac khong dugc 1én 16p, cong nhan hoc sinh gioi, hoc sinh
tién tién hoc ky, cad ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai trong
ky nghi hé. GVCN nhan xét danh gia két qua rén luyén toan dién ciia hoc sinh hang
tuan.
4. Gido vién by mon

Trach nhiém cua Giao vién by mon: Thuc hién dﬁy du s6 1an kiém tra, cho diém
theo quy ché ctia Bo Gido duc va Pao tao; tryc tiép nhap diém hoc sinh cua cac lop
minh phy trach giang day dam bao chinh xac, cong khai ngay sau khi cho diém vao so
diém c4 nhan; d& xuat diéu chinh céc sai sot trong qué trinh ghi diém. GVBM kiém tra
diém trung binh mon hoc theo hoc ky, ca nim ciia hoc sinh do 16p minh phy trach trén
phan mém quan 1y diém; bao cdo dot xuat véi Ban quan tri vé van dé su co 16i cap
nhat hé théng hoic cac van dé khé khian khac lién quan dén cong viéc nhap diém.
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5. Trach nhiém cida Nhan vién hoc vy, CNTT, van thu nha trwong

Lap ké hoach kiém tra chéo viéc vao hoc ba so véi sé diém dién tir d3 in, huéng dan
diéu chinh, ky stra ding quy dinh trong hoc ba.

Dong dau, bao quan So6 goi tén ghi diém, tao diéu kién thuan loi cho CBQL, GV so
do va ky xac nhan. Thuc hién luu trir day du theo quy dinh luu trir.

Trén day 1%1 ké hoach thl_;C hién ghi diém, luu diém va in s6 diém dién t&r ndam hoc
2021-2022, d¢ nghi toan the CBQL, GV, NV truong THPT Thanh Pa nghiém tac thuc
hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- S& GD&DT;

- Cac P.HT; ~ 1

GV, NV; (daky)

- Luu: VT.

Lé Hiru Han



